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Bedienungsanleitung

Urheberrechtsklausel

Dieses Werk einschlief3lich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschitzt. Jede Verwer-
tung, die nicht ausdriicklich vom Urheberrechtsgesetz zugelassen ist, bedarf der vorheri-
gen Zustimmung des Bundesamtes fur Migration und Flichtlinge. Das Bundesamt als
Herausgeber behalt sich das ausschliel3liche Recht auf Veroffentlichung und Verbreitung
in schriftlicher und elektronischer Form ausdriicklich vor. Dies gilt insbesondere fir Ver-
vielfaltigungen, Bearbeitungen, Ubersetzungen, Mikroverfilmungen und die Einspeiche-
rung und Verarbeitung in elektronischen Systemen. Auszugsweiser Nachdruck und Ver-
vielfaltigung auch fir innerbetriebliche Zwecke nur mit Quellenangabe und vorheriger Ge-

nehmigung des Bundesamtes gestattet.
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Dienstanweisung

far das
AVS
Ablagen
Bei Abl agen i st zu unterscheiden zwischen AA

Ausl ei heh

AAbl agen mit Ausl ei hed ber echsdegedektronjscheneAb- Mi t a
lage zu holen, zu bearbeiten und ggf. weiterzuleiten.

Ein Holen aus der AAblagen ohne Ausleihed ist
Berechtigung maoglich (z.B. Archivmitarbeiter).

Abgeschlossene Verfahrensakten sind grundsatzlich in die bk-/rk-Ablage weiterzuleiten.
Ausnahme sind nur die formlos eingestellten Widerrufsakten, die entsprechend dem Leit-
faden in die Ablage Einburgerung-Loschen zu leiten sind.

Akten, die aus diesen Ablagen geholt werden, sind nach einer ggf. erforderlich geworde-
nen Bearbeitung dorthin zurtickzulegen.

Systemmalig im Archiv abgelegte Akten sind nach Bearbeitung ins Archiv zurliickzuleiten.

Sofern bei Aktenbearbeitung festgestellt wird, dass die Akte in einer falschen Ablage ab-
gelegt wurde, ist diese nach erfolgter Bearbeitung in die richtige Ablage weiterzuleiten.
Hierzu ist es erforderlich die Akte unter Berlcksichtigung des korrekten Workflows weiter-
zuleiten, bis die entsprechende Ablageaktivitat erreicht ist. Das System legt sie dann au-
tomatisch in die richtige Ablage.

Im Folgenden wird eine Ubersicht zu den Ablagen und dem zulassigen Inhalt dargestellt
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Ablagen mit Ausleihe

Systemname Zulassige Weiterleitung Besonderheiten

DU-Ablage DU-Akten und DU-
Uberstellungsmappen

Hilfsakten Nur Akten vom Typ Hilfsakte

Registratur

Systemablage fir Akten und
Mappen, meist mit system-
mafig erstelltem Timer

Die Umprotokollierung in
eine  Timeraktivitdt  (z.B.
Fristiberwachung bk) oder
die Tatsache, dass eine Ak-
te in dieser Aktivitat steht,
bedeutet nicht, dass ein Ti-
mer lauft. Bei Unklarheit bit-
te Akte im Arbeitskorb be-
lassen und Fristen manuell
Uberwachen

VG-Ablage Noch nicht abgeschlossene
Akten im anhangigen Klage-
verfahren
Wiedervorlage Akten und Mappen, die noch | Individuell einstellbare WV

nicht abschlieRend bearbei-
tet sind (z.B. Geschaftsfall-
mappen)

bis zu einem Jahr, muss
nach AHol en fe-
geben werden

Ablagen ohne Ausleihe

Systemname Zulassige Weiterleitung Besonderheiten
Archiv Nur abgeschlossene Akten, | Keine Weiterleitung durch
die bereits im Archiv waren. | Anwender, System ver-
schiebt Akten automatisch
aus den bk- /rk-Ablagen
BK-Ablage Nur bestandskraftige Verfah- | Auswahl zwischen bk- oder

[ensakten aus dem Ablauf
ABeschei din

rk- Ablage resultiert aus dem
vorhergehenden Ablauf,
nicht aus der Entscheidung

Einburgerung Léschen

[6schende
entspre-

Nur Zu
Widerrufsakten
chend Leitfaden

Papierkorb

Nur zur Léschung vorgese-
hene Mappen

Akten (Ausnahme Einburge-
rungen im
Widerrufsverfahren entspre-
chend Leitfaden) werden an
435 zur Loéschung weiterge-
leitet

RK-Ablage

abgeschlossene Akten, die
vor her i m -Rbs$
bearbeitet wurden

Auswahl zwischen bk- oder
rk- Ablage resultiert aus dem
vorhergehenden Ablauf,
nicht aus der Entscheidung
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Dienstanweisung
far das
AVS

Abschlussmitteilung

1. Allgemeines

Uber den Abschluss des Verfahrens sind unmittelbar nach unanfechtbarem Abschluss des

Verfahrens bzw. den Verfahrensbestandteilen folgende Stellen zu unterrichten:

- ABH (D0004 bzw. D0212 bei Wiederaufnahmeverfahren)

- Antragsteller sowie ggf. RA T bei positiven Entscheidungen (Ast DO005 bzw. D0165
bei Wiederaufnahmeverf. und RA DO007 bzw. D0211 bei Wiederaufnahmeverf.)

- BKA T sofern ed-Behandlung erfolgt ist (DO006)

- Bundesverwaltungsamti AZR. (s . h i e-AbschlusBmeliR n g e n fi)

Die Abschlussmitteilungen missen vor Versendung auf ihre Richtigkeit bzgl. aller Daten

gepr¢ft und ggf . korrigiert werden. Dies erfo
AZRA . | st eine Korrektur er fdenwvamneSystein erstellitenk a n n
Dokumenten erfasst werden. Nach ggf. erfolgter Korrektur erfolgt die Weiterleitung des

Vorgangs in den BBrhtesssméhitieid undAver sendenh

AZR-Abschlussmeldung.

Hinweis: Bei Anerkennungen werden die Abschlussmitteilungen an den Antragsteller
(DO005) und ggf. dessen Verfahrensbevollméchtigten (D0007) im Bescheidablauf nicht
automatisch erstellt, sondern mussen im Prozessschritt "Abschlussdaten prifen & AZR"
manuell erstellt und versendet werden.

Um eine bessere Ubersichtlichkeit der Abschlussmitteilungen zu ermdglichen, ist es nicht
zwingend erforderlich, die komplette, mit allen Ankreuzmdglichkeiten versehene Ab-
schlussmitteilung zu versenden. Die Abschlussmitteilung kann auf die Punkte beschrénkt
werden, die auf der Abschlussmitteilung anzukreuzen sind. Ausnahmsweise kdnnen bei
Abschlussmitteilungen mittels Aufhebung des Formularschutzes die Zeilen, die fir die Ab-
schlussmitteilung ohne Bedeutung sind, entfernt werden.
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2. Bestandskraftmitteilung

Vor Bestandskraftmitteilung ist zu Uberprifen, dass keine Klage eingegangen ist. Dieses
kann durch Anfrage beim VG (Listenaustausch) oder durch Abwarten der ortsiblichen
Sicherheitsfrist erfolgen.

Hinweis zur Berechnung der Bestandskraft:

Fallt ein Rechtsmittelfristende auf einen Samstag, Sonntag oder ges. Feiertag, so endet
die Frist erst mit dem Ende des nachsten Werktages. Die Bestandskraft tritt am darauffol-
genden Tag ein und kann demzufolge niemals auf einen Montag, sondern immer nur fri-
hestens auf einen Dienstag fallen.

Hinweis zur Berechnung der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung:
Bei der Berechnung der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung ist zu beachten, dass
die Vollziehbarkeit immer ab dem Datum der Zustellung zu berechnen ist, wobei der Tag
der Zustellung nicht berlcksichtigt wird. Die Vollziehbarkeit tritt am Tag nach dem Ende
der freiwilligen Ausreise ein.
Bei einfachen Ablehnungen betragt die freiwillige Ausreisefrist 30 Tage nach erfolgter
Zustellung, wobei der Tag der Zustellung nicht zu bertcksichtigen ist. Die Abschie-
bungsandrohung wird somit 31 Tage nach erfolgter Zustellung vollziehbar. Hierbei ist es
unerheblich, ob die Vollziehbarkeit auf ein Wochenende oder einen Feiertag fallt.
Bei 0.u. Entscheidungen betragt die freiwillige Ausreisefrist grundsatzlich eine Woche
nach erfolgter Zustellung, wobei hier ebenfalls der Tag der Zustellung nicht zu berlck-
sichtigen ist. Somit fallt die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung mit der Be-
standskraft des Verfahrens zusammen. In den Fallen, in denen sich das Ende der
Rechtsmittelfrist wegen eines vorangegangenen Wochenendes oder Feiertages auf den
nachsten Werktag verschiebt und somit die Bestandskraft entsprechend spéter eintritt,
verlangert sich auch die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung entsprechend und
tritt mit dem Datum der Bestandskraft ein.
Bei nicht durchzufihrenden Folgeantrdgen greift immer die Vollziehbarkeit aus dem
Vorverfahren.
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Beispiel bei einfacher Ablehnung - Rechtsbehelfsfrist zwei Wochen - freiwillige Ausreise-
frist 30 Tage:

Zustellung erfolgt am Dienstag, 17.04.2007
Rechtsmittelfrist beginnt am Mittwoch, 18.04.2007
Freiwillige Ausreisefrist beginnt ebenfalls am Mittwoch, 18.04.2007
Rechtsmittelfrist endet auf Grund des Feiertages

am 01.05.2007 erst am darauffolgenden Werktag = Mittwoch, 02.05.2007
Bestandkratft tritt ein am Donnerstag, 03.05.2007
Freiwillige Ausreisefrist endet am Donnerstag (Feiertag) 17.05.2007
Die Abschiebungsandrohung wird vollziehbar am Freitag, 18.05.2007

Beispiel bei o.u./unbeachtlicher Entscheidung - Rechtsbehelfsfrist eine Woche - freiwillige
Ausreisefrist eine Woche
Zustellung erfolgt am Samstag, 05.05.2007
Rechtsmittelfrist beginnt am Sonntag, 06.05.2007
Rechtsmittelfrist endet auf Grund des Wochenendes nicht am
Samstag,12.05.2007, sondern erst am darauffolgenden

Werktag = Montag, 14.05.2007
Bestandkratft tritt ein am Dienstag, 15.05.2007
Freiwillige Ausreisefrist endet am Montag 14.05.2007
Die Abschiebungsandrohung wird vollziehbar am Dienstag, 15.05.2007

Nachfolgend Beispiele zur Berechnung der Rechtsmittelfrist und der Bestandskraft
sowie zur Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung, bei denen bei der Berech-
nung der Rechtsmittelfrist kein Wochenende oder Feiertag zu berlicksichtigen ist:

a) Einfache Ablehnunq:

Rechtsbehelfsfrist zwei Wochen - freiwillige Ausreisefrist 30 Tage

Als Faustregel gilt: BK-Datum = Zustellungsdatum + 14 + 1 Tage

Die Abschiebungsandrohung ist 31 Tage nach Zustellung vollziehbar (der Tag der Zustel-
lung ist nicht zu bertcksichtigen).
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Beispiel:

- Zustellung erfolgt am Dienstag, 08.05.2007
- Die Rechtsmittelfrist beginnt am Mittwoch, 09.05.2007
- Die freiwillige Ausreisefrist beginnt ebenfalls am Mittwoch, 09.05.2007
- Die Rechtsmittelfrist endet am Dienstag, 22.05.2007
- Bestandskratft tritt ein am Mittwoch, 23.05.2007
- Die freiw. Ausreisefrist endet am Donnerstag (Fronleichnam) 07.06.2007
- Abschiebungsandrohung vollziehbar am Freitag, 08.06.2007

b) Offensichtlich unbeqgrindete/Unbeachtliche Entscheidungen

Rechtsbehelfsfrist eine Woche - freiwillige Ausreisefrist eine Woche

Als Faustregel gilt: BK-Datum = Zustellungsdatum + 7 + 1 Tage

Die Abschiebungsandrohung ist eine Woche nach Zustellung vollziehbar und fallt mit der
Bestandskraft des Verfahrens zusammen

Beispiel:

- Zustellung erfolgt am Donnerstag, 24.05.2007
- Die Rechtsmittelfrist beginnt am Freitag, 25.05.2007
- Die Rechtsmittelfrist endet am Donnerstag, 31.05.2007
- Bestandskraft tritt ein am Freitag, 01.06.2007
- Abschiebungsandrohung vollziehbar am Freitag, 01.06.2007

c) Kein weiteres Verfahren durchzufiihren

Rechtsbehelfsfrist 2 Wochen

Als Faustregel gilt: BK-Datum = Zustellungsdatum + 14 + 1 Tage

Hinsichtlich der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung greift immer die Vollziehbar-
keit aus dem Vorverfahren.

Beispiel:

- Zustellung erfolgt am Dienstag, 08.05.2007

- Die Rechtsmittelfrist beginnt am Mittwoch, 09.05.2007

- Die Rechtsmittelfrist endet am Dienstag, 22.05.2007

- Bestandskratft tritt ein am Mittwoch, 23.05.2007

- Abschiebungsandrohung vollziehbar s. Vorverfahren
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d) Anerkennung

Voll anerkennende Bescheide, die ab dem 01.09.2004 zur Zustellung gegeben wurden
und durch den Wegfall des BBfA keinen Beachtungssatz mehr beinhalten, werden mit
dem Datum der Zustellung an den Antragsteller bzw. dessen Bevollmachtigten bestands-
kraftig. Es besteht keine Rechtbehelfsfrist.

Nach unanfechtbarer Anerkennung des Antragstellers ist eine Abschlussmeldung aul3er
an die ABH (D0004) auch dem RA (D0007) und dem Antragsteller (DO005) zu Ubersen-
den.

Bei Anerkennungen nach 8§ 26 AsylVfG (Familienasyl) gilt ebenfalls das Datum der Zustel-
lung an den Antragsteller bzw. dessen Bevollmachtigten als Bestandskraftdatum. Die An-
erkennung als Familienasylberechtigter fuhrt zu derselben Rechtsstellung wie die Asylan-
erkennung des in eigener Person politisch Verfolgten.

e) Mischbescheide

Mischbescheide, in denen eine positive Entscheidung zum Fluchtlingsschutz und/oder
zum subsidiaren Schutz oder zu Abschiebungsverboten nach § 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG
vorliegt, der Antrag nach Art. 16a GG jedoch negativ entschieden wurde, werden nur bzgl.
der o0.g. positiven Entscheidung mit Datum der Zustellung an den Antragsteller bestands-
kraftig. Die Rechtsmittelfrist hinsichtlich der negativen Entscheidung zu Art.16a GG bleibt
hiervon unberthrt.

f) Widerruf-/Ricknahmeverfahren

Widerruf- und Ricknahmeverfahren, bei denen durch Bescheid festgestellt wird, dass kein
Widerruf / Riicknahme der Anerkennung erfolgt, werden ebenfalls mit dem Datum der Zu-
stellung an den Antragsteller bzw. dessen Bevollmachtigten bestandskréaftig.

Wird die Anerkennung/positive Feststellung widerrufen, tritt die Bestandskraft erst mit Ab-
lauf der Rechtsmittelfrist ein.
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3. Rechtskraftmitteilung:

Nach Aufnahme der entsprechenden Verfahrensinformation durch den Psb/Ref, erfolgt die
Rechtskraftiberwachung durch das AVS. Der Wiedervorlagetermin wird durch das System
automatisch gesetzt. Sollte vom Verwaltungsgericht keine rechtzeitige Mitteilung tber den
Eintritt der Rechtskraft bzw. Mitteilung Gber den Eingang eines Antrages auf Zulassung
der Berufung eingehen, fihrt das AVS eine Rechtskraftabfrage beim VG durch.

Hinweis: Sollte nach Absprache mit einem VG die RK-Abfrage telefonisch oder per Sam-
mellisten geregelt sein, ist hiertiber ein entsprechender Aktenvermerk aufzunehmen.

Kann beim VG kein Rechtskraftdatum ermittelt werden, so wird die RK hilfsweise wie folgt
berechnet:

Bei einer normalen Ablehnung (Klageabweisung) wird der Eingang des Urteils beim Bun-
desamt + 2 Wochen + ein Tag als Rechtskraftdatum festgelegt.

Wird die Klage als offensichtlich unbegriindet abgewiesen, wird der Eingang des Urteils
beim Bundesamt als Rechtskraftdatum festgelegt, sofern das Urteil nicht verkiindet wurde.
Bei einer Verkiindung des Urteils tritt die Rechtskraft mit Datum der Verkindung ein.

Ist das Datum der Rechtskraft bekannt, wird dieses und die Gerichtsentscheidung mit dem
Status RK in der Maske Entscheidungen eh-f asst
schlussmitteilung Automatid wird die automati sc

Beispiele zur Berechnung der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung

a) Einfache Ablehnung i Klage abgewiesen

Die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung tritt 31 Tage nach Unanfechtbarkeit des
Asylverfahrens ein. Das RK-Datum ist hierbei nicht zu bericksichtigen.

Beispiel:

- Klage abgewiesen, Rechtskratft tritt ein am Montag, 07.05.2007
- Freiwillige Ausreisefrist beginnt am Dienstag, 08.05.2007
- Freiwillige Ausreisefrist endet am Mittwoch, 06.06.2007
- Vollziehbarkeit der Abschiebungsandr. am Freitag, 07.06.2007
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b) o.u./unbeachtliche Ablehnungen; Klage - jedoch kein Antrag nach § 80 Abs.5
VwGO

Nachdem bei o.u./unbeachtlichen Ablehnungen die Klageerhebung keine aufschiebende
Wirkung der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung nach sich zieht, ist die Abschie-
bungsandrohung eine Woche nach Bescheidzustellung vollziehbar, wobei der Tag der Zu-
stellung nicht bertcksichtigt wird.

Beispiel:

- Zustellung erfolgt am Mittwoch, 18.04.2007
- Freiwillige Ausreisefrist endet am Mittwoch, 25.04.2007
- Abschiebungsandrohung vollziehbar am Donnerstag, 26.04.2007

c) o.u./unbeachtliche Ablehnungen; Klage und Antrag nach 8 80 Abs.5 VwGO

Hierbei ist zu unterscheiden, ob dem Antrag nach § 80 Abs.5 VwGO stattgegeben wurde
oder nicht.
- Ablehnung des Antrages nach 8§ 80 Abs.5 VwGO

- Die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung von 1 Woche nach

Bescheidzustellung bleibt bestehen. Die noch anhangige Klage hat keine
aufschiebende Wirkung.

Beispiel:

- Zustellung erfolgt am Mittwoch, 18.04.2007
- Klage und Antrag nach 8 80 Abs.5 VwWGO am Freitag, 20.04.2007
- Ablehnung des Antrages nach 8§ 80 Abs.5 VwGO am Dienstag, 24.04.2007
- Freiwillige Ausreisefrist endet am Mittwoch, 25.04.2007
- Abschiebungsandrohung vollziehbar am Donnerstag, 26.04.2007

Hinweis: Ergeht die negative Entscheidung des VG zum Eilantrag nach § 80 Abs. 5 VwWGO
erst nach der vom Bundesamt gesetzten einwdchigen Ausreisefrist, tritt die Vollziehbarkeit
der Abschiebungsandrohung mit Datum des VG-Beschlusses ein.
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- Stattgabe des Antrages nach 8 80 Abs.5 VwGO nach einer o.u. Ablehnung
durch das Bundesamt

- Die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung tritt 31 Tage nach unan-
fechtbarem Abschluss des Asylverfahrens ein (8§ 37 Abs. 2 AsylVfG).

Beispiel:

- Zustellung erfolgte am Mittwoch, 18.04.2007
- Klage und Antrag nach 8 80 Abs.5 VwWGO am Freitag, 20.04.2007
- Stattgabe des Antrages nach 8§ 80 Abs.5 VwGO am Dienstag, 24.04.2007
- Unanfechtbarer Abschluss des Asylverfahrens am Donnerstag, 10.05.2007
- Freiwillige Ausreisefrist beginnt am Freitag, 11.05.2007
- Freiwillige Ausreisefrist endet am Samsag, 09.06.2007
- Abschiebungsandrohung vollziehbar am Sonntag, 10.06.2007

- Stattgabe des Antrages nach 8 80 Abs.5 VwGO nach einer unbeachtlichen
Ablehnung durch das Bundesamt

- Das Bundesamt hat das Asylverfahren fortzufiihren. Die Abschlussmitteilung
und eine ggf. mitzuteilende Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung rich-
ten sich nach der erneuten Entscheidung des Bundesamtes.

4. Abschlussmitteilungen bei Wiederaufnahmeverfahren mit positiven Bestandteilen

Anmerkung: Unbenommen von den nachfolgenden Regelungen, bleibt die Mdglichkeit der
herkdbmmlichen Teilbestandskraftmitteilung.

Da es fur diese Verfahren keinen eigenen Workflow gibt und die Abschlussmitteilung bei

Bestandskraft der positiven Bestandteile an die Beteiligten erfolgen soll, wird die Akte in
AVol |l anerkennungi weitergeleitet. ebuingseerbgd
gem. 8 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG vorliegen, zum subsidiaren Schutz jedoch eine negative
Entscheidung getroffen wurde.

Negative Bestandteile werden in diesen Fallen nicht in der Maske Entscheidungen abge-

bildet. Die Akte wird ohne Abwarten der Bestandskraft bzw. Klageeingang zu den negati-
ven Bestandteilen abgeschlossen.

In der Maske Entscheidungen ist zugestellt und bestandskraftig Gber alle Spalten zu erfas-
sen.

Die Akte wird anschlieRend in den Abschlussautomaten weitergeleitet. Dabei wird die Mit-
teilung WiederaufAbschluss ABH (D0212) vom System erzeugt und beim spateren Weiter-
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leiten automat. an die ABH gefaxt. Die Abschlussmitteilung fur den Antragsteller (D0165)
und ggf. RA (D0211) muss handisch erstellt und versandt werden. Die Mitteilung ist vor
der Versendung auf ihre Richtigkeit hin zu Gberprifen und ggf. zu ergénzen.

Wurden lediglich Abschiebungsverbote nach 8 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG festgestellt,
subsidiarer Schutz liegt jedoch nicht vor, ist die ABH im Rahmen der Abschlussmitteilung
darauf hinzuweisen, dass zur negativen Entscheidung keine gesonderte Abschlussmittei-
lung ergeht. Nur im Falle einer Klage zur negativen Entscheidung ergeht eine entspre-
chende Mitteilung und nach Abschluss des Gerichtsverfahrens eine erneute Abschlussmit-
teilung

Sofern Klage gegen die negativen Bestandteile der Entscheidung ergeht, ist die Akte
umzuprotokollieren. Die Eintragungen in der Maske Entscheidungen bzgl. der positiven
Bestandteile werden bei Klageeingang nicht storniert, da die Eingabe der Klage davon
unabhéangig erfolgen kann.

5. Teilabschlussmitteilung

Teilbestandskraft-/Teilrechtskraftmitteilungen ergehen nur fir positive Teile der Entschei-
dung.

Beispiel:

Wird eine positive Entscheidung zum Flichtlingsschutz und/oder subsidiaren Schutz
und/oder zu Abschiebungsverboten nach 8 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG bestands- bzw.
rechtskraftig und die ablehnende Entscheidung zu Art. 16a GG wird noch beklagt, ist nach
Eintritt der Bestands- oder Rechtskraft der positiven Entscheidung(en) eine Teilab-
schlussmitteilung zu erstellen.

Sofern bei kompletten Ablehnungen lediglich die Ablehnung des Fluchtlingsschutzes oder
des subsidiaren Schutzes oder des Abschiebungsverbotes nach § 60 Abs. 5 oder 7
AufenthG beklagt wird, ergeht keine Teilabschlussmitteilung. Eine Abschlussmitteilung
erfolgt erst, wenn auch zur beklagten Entscheidung Bestands- oder Rechtskraft eingetre-
ten ist.
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6. Abschlussmitteilung an das BKA:

Wird ein Asylsuchender - dies gilt fir Erst- und Folgeantragsteller i ed behandelt, ist eine
Abschlussmitteilung an das BKA erforderlich, damit das BKA seiner Pflicht zur Vernichtung
der ed Unterlagen gemal § 16 Abs. 6 AsylVfG nachkommen kann. Die Abschlussmittei-
lung an das BKA erfolgt automatisch mit Eingabe des unanfechtbaren Abschlusses des
Asylverfahrens sofern fir den Antragsteller eine D-Nr. in MARIS eingestellt wurde.

Hinweis: Soll ein Datensatz auf Grund irrtimlicher Aktenanlage geléscht werden und ei-

ne D-Nr. liegt bereits vor, ist das BKA mittels Dokument DO006 entsprechend zu informie-

ren, damit dort der Datensatz geléscht werde n  k ann. LéSchen an ¥arfahtensA|
aktenn
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Dienstanweisung
fur das
AVS

Anderungen von Personendaten / Erfassung von"Aliaspersonalien”

Allgemeines

Grundsatzlich gilt, dass zur eindeutigen Zuordnung von Posteingangen und Auskunftser-
suchen samtliche im Rahmen der Asylantragstellung sowie im weiteren Verfahren dem
Bundesamt bekanntgewordenen abweichenden Personendaten, andere bzw. gednderte
Namen, Aliaspersonalien und/oder Staatsangehdérigkeiten in MARIS und im AZR zu erfas-
sen sind.

MARIS eroffnet hierbei die Mdglichkeit folgender differenzierter Eingaben anderslautender
Namen bzw. Namensschreibweisen:

- Abweichende Namensschreibweise

- Aliaspersonalien

- Anderer Name (wird z.B. bei Klinstlernamen verwendet)

- Geanderter Name (z.B. auf Grund Heirat)

- Korrektur

- Schreibweise der Namen nach deutschem Recht

Im AZR ist eine Differenzierung folgender Eingaben mdglich:

- Abweichende Namensschreibweise

- Aliaspersonalien

- Anderer Name

- Schreibweise der Namen nach deutschem Recht

Erfassung weiterer bekanntgewordener Personendaten

Werden dem Bundesamt zu einem Antragsteller weitere bzw. anderslautende Personen-
daten bekannt (z.B. aus dem INPOL-Ausdruck), die keine Anderung der Fiihrungsperso-
nalien nach sich ziehen, sind diese sowohl in MARIS in der Maske "MFI - Weitere Namen"
als auch im AZR zu erfassen. Die Erfassung der anderslautenden Personendaten im AZR
erfolgt grundséatzlich nach der Erfassung in MARIS Uber den Button "AZR-Abgleich". Die
Funktion des AZR-Abgleiches kann allerdings nur dann genutzt werden, wenn bei der Er-
fassung der anderslautenden Personalien in MARIS eine Namensart gewahlt wurde, die
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auch dem AZR "bekannt" ist (siehe hierzu die o0.g. Differenzierungsmaoglichkeiten in MA-
RiS bzw. im AZR). In den Fallen, in denen in MARIS als Namensart "Korrektur" oder "Ge-
anderter Name" erfasst wurde, muss die Erfassung der anderslautenden Personendaten
im AZR manuell Gber die AZR-Folgemeldung bzw. AZR-Korrekturmeldung mit einer dem
AZR bekannten Namensart (z.B. abweichende Namensschreibweise) erfolgen.

Hinweis: Bei einem AZR-Abgleich aus MARIS wird nach Auswahl der Namensart "Abwei-
chende Namensschreibweise" nur der Familienname, Vorname oder Geburtsname ins
AZR Ubernommen. Sofern sich z.B. eine Abweichung des Geburtsortes ergibt, kann der
ursprungliche Geburtsort aus technischen Grinden nicht im AZR als "weitere Personalie”
erfasst werden.

Anderung der Fihrungspersonalien

Fuhrungspersonalien werden grundsétzlich nur bis zum unanfechtbaren Abschluss des
Asylverfahrens geandert. Spéater eingehende Anderungen von Personendaten sind ledig-

lich - um ggf. eingehende Post oder telefonische Anfragen zuordnen zu kénnen - als wei-

tere Namen zu erfassen.

Die Entscheidung dartber, ob die Fiuhrungspersonalien neu zu bestimmen sind, obliegt
grundsatzlich dem Entschei d er . I n den F21| | en ] EdBehaddengenn ei n
Organl ei hefi angel egt wurde wund sich die Per st
andern, kann die Anderung der Fuhrungspersonalien ohne vorherige Riicksprache mit

dem Entscheider vom aufnehmenden AVS Mitarbeiter vorgenommen werden.

Wurden in einer Verfahrensakte die Fuhrungspersonalien neu bestimmt, ist dies allen am
Verfahren beteiligten Stellen mitzuteilen. Wurde der Antragsteller ed-behandelt und es

liegt eine D-Nr. vor, ist fur die Mitteilung die Dokumentenvorlage D0114 i.V.m. DO773 zu
verwenden. Wurde keine ed-Behandlung durchgefihrt, bzw. es liegt fir den Antragsteller

keine D-Nr. vor, erfolgt die Mitteilung mit Dokumentenvorlage DO859 i.V.m. DO773. Auf der
Dokumentenvorlage DO773 ist durch Ankreuzen des entsprechenden Kastchens zu ver-

merken, welche Stellen neben dem BKA bzw. der ABH benachrichtigt wurden.

Anderung der Filhrungspersonalien bei Aktenanlage

Sind die Fuhrungspersonalien eines Antragstellers im Rahmen der Aktenanlage aus einer
bereits existietrBermdaard|VVWagaktne OAEgdanl ei hed zu
hierbei Gberwiegend um eine Korrektur. Die urspringlichen Personalien werden automa-
tisch in diieWeMatsekree ANVB(Fhe n i ¢ ber nomme estehtfiu di e
den Antragsteller noch kein AZR-Datensatz. Nach abgeschlossener Aktenanlage und
durchgefiihrter Erstmeldung des Antragstellers im AZR, werden die in MARIS erfassten

"neuen” FlUhrungspersonalien automatisch als Fuhrungspersonalien in das AZR Uber-
nommen. Eine Erfassung der urspringlichen Personendaten aus der Vorakte in das AZR

ist nicht erforderlich.
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Hinweis: Ergeben sich bei wirksamer Asylantragstellung Anderungen oder Erganzungen
der im Rahmen der ed-Behandlung in Organleihe erfassten Personalien, ist es zwingend
erforderlich, dies dem BKA sowie allen bis dahin beteiligten Stellen (AE, ggf. ABH) mit Do-
kumentenvorlage D0114 i.V.m. D0O773 mitzuteilen.

Hintergrund: Das BKA erhéalt nach unanfechtbarem Abschluss des Verfahrens eine ent-
sprechende Abschlussmitteilung. Die auf dem FABI im Rahmen der ed-Behandlung in Or-
ganleihe Ubermittelten Personalien sind mit den in MARIS erfassten Fuhrungspersonalien
nicht mehr identisch. Das BKA recherchiert bei der Zuordnung der Abschlussmitteilung
auch ¢ber di eweMiatskree AM&Emenfi und kann s omi
sicherstellen.

Anderung der Fiihrungspersonalien im laufenden Verfahren

Sind die FUhrungspersonalien eines Antragstellers im bereits laufenden Verfahren zu an-
dern und es wurde hierbei eine Namensart gewahlt, die auch im AZR erfasst werden kann,
werden im Rahmen des AZR-Abgleiches auch die im AZR gespeicherten Fihrungsperso-
nalien entsprechend geandert. Die urspringlichen Fuhrungspersonalien werden in der
AZR-Gesamtauskunft als "Weitere Personalien” je nach erfasster Namensart automatisch
gespeichert.

Hinweis: Sind im laufenden Verfahren die Fuhrungspersonalien des Antragstellers zu an-
dern, kann die Funktion des AZR-Abgleiches und die damit verbundene Anderung der
Fuhrungspersonalien im AZR nur dann genutzt werden, wenn das Bundesamt im AZR
noch als aktenfihrende Behdrde gespeichert ist.

Sollte das Bundesamt nicht oder nicht mehr als aktenfihrende Behdrde gespeichert sein,
ist die zustandige ABH bzw. aktenfiihrende Behorde tber die Anderung der Fihrungsper-
sonalien entsprechend zu informieren. Die Verfahrensweise hierzu ist im Leitfaden AZR -
Teil 3 - "Bearbeitungshinweise bei anderer aktenfilhrenden Behorde" beschrieben.

Sind die FUhrungspersonalien eines Antragstellers im laufenden Verfahren zu dndern und
fur die Erfassung der ursprunglichen Personendaten in der Maske MFI wurde eine Na-
mensart gewahlt, die dem AZR nicht bekannt ist (Gednderter Name oder Korrektur), hangt
die Verfahrensweise hinsichtlich der Erfassung im AZR davon ab, aus welchem Grund die
Personendatendnderung durchgefuhrt werden soll.

Voraussetzung fur die nachfolgend genannten Beispiele ist, dass das Bundesamt im AZR

als aktenfihrende Behérde gespeichert ist. Sollte das Bundesamt nicht oder nicht mehr
als aktenfihrende Behorde erfasst sein, ist gem. dem o0.g. Hinweis zu verfahren.
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Beispiel 1:
Hat der/die Antragsteller/in auf Grund einer Heirat einen anderen Namen angenommen,

sind in MARIS die Fuhrungspersonalien entsprechend zu andern. Die urspringlichen Per-
sonalien werden in der Maske MFI automatisch erfasst. Als Namensart ist "Geénderter
Name" zu wahlen.

Im AZR erfolgt in diesem Fall die Anderung der Fihrungspersonalien automatisch, nach-
dem Uber die AZR-Folgemeldung "Angaben zur Person / Familienstand” der Familien-
stand geandert und der neue Familienname erfasst wurde. Die urspringlichen Fihrungs-
personalien sind Uber die AZR-Folgemeldung "Weitere Personalien” mit der Namensart
"abweichende Namensschreibweise" zu erfassen.

Beispiel 2:
Ergibt sich im laufenden Verfahren, z.B. im Rahmen der Anhérung, eine Korrektur der

Fuhrungspersonalien, werden die urspringlichen Personalien in der Maske MFI automa-
tisch erfasst. Als Namensart ist "Korrektur" zu wahlen.

Im AZR erfolgt die Anderung der Fihrungspersonalien manuell tber die AZR-
Korrekturmeldung "Angaben zur Person / Personalien”. Die urspringlichen Fihrungsper-
sonalien sind Uber die AZR-Folgemeldung "Weitere Personalien™ mit der Namensart "ab-
weichende Namensschreibweise" zu erfassen.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Akteneinsicht / Aktenversand

Beteiligte eines laufenden Verwaltungsverfahrens kénnen nach 8§ 29 Abs. 1 Satz 1 VwWVIG
die jeweiligen Akten einsehen. Auch wer aulRerhalb eines laufenden Verwaltungsverfah-
rens ein berechtigtes Interesse darlegt, erhalt Akteneinsicht.

Hinweis: Sofern noch in ASYLON angelegte (Papier-) Akten als Beiakten dem VG Uber-
sandt werden mussen, erhalt das VG eine vollstdndige Kopie der Originalakte. Die Origi-
nalakte verbleibt beim Bundesamt. Gleiches gilt, wenn Akteneinsicht - z.B. durch einen RA
- gefordert wird.

Sofern der Antrag auf Akteneinsicht ein Dublinverfahren betrifft, in dem neben der Verfah-
rensakte eine DUAO-Mappe gefiihrt wird (dies ist regelmaRig wahrend der Uberstellungs-
frist von 18 Monaten ab dem Zeitpunkt der Bescheidzustellung bis zum Abschluss des
Verfahrens der Fall), ist der Inhalt der DUAO-Mappe ebenfalls auszudrucken und dem
Ausdruck der Verfahrensakte beizufiugen.

1. Aktenversand an VG

Legt der Antragsteller gegen die ablehnende Entscheidung des Bundesamtes Rechtsmittel
ein, wird dem zustandigen VG nach Klageeingang beim Bundesamt ein Aktenausdruck
Ubersandt. Dies erfolgt mit Begleitschreiben D0040.

Hinweis: Besteht das zustandige VG auf die Ubersendung eines vom Entscheider unter-
schriebenen Bescheides, ist T sofern noch nicht geschehen - der in der Schriftstickliste
befindliche Bescheid mit dem unterschriebenen Originalbescheid zu Gberscannen.

Bei o.u.-Ablehnungen erfolgt der Versand an das VG, unabhéngig von der Einlegung ei-

nes Rechtsmittels, nach Zustellung an den Antragsteller bzw. dessen Bevollméchtigten.

Der Aktenausdruck erfolgt automatisch nach We
EB / Frist¢berwachung Startin. Der Versan-d des
ben D0190.

In den Fallen, in denen die Durchfiihrung eines weiteren Verfahrens abgelehnt wird, erfolgt
der automatische Aktenausdruck und die Vorabubersendung an das VG nur, wenn eine
neue Abschiebungsandrohung erlassen wurde. In den Fallen, in denen keine erneute Ab-
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schiebungsandrohung erlassen wurde, erfolgt die Aktenibersendung ggf. erst nach Ein-
gang der Klage beim Bundesamt. Grundsatzlich werden die Vorverfahrensakten dem VG
mit Ubersandt. Der Ausdruck der Vorverfahrensakten erfolgt nicht automatisch, sondern
muss separat angestof3en werden. Das Begleitschreiben D0190 ist bzgl. der Gbersandten
Vorverfahrensakten entsprechend zu ergéanzen. In Absprache mit dem jeweils zustandigen
VG kann ggf. auf eine Ubersendung der Vorverfahrensakten verzichtet werden.

Auch bei beklagten Widerrufsbescheiden sind die Akten der vorangegangenen Verfahren
dem VG mit zu Gibersenden.

In Gerichtsverfahren von Kindern sind neben dem beklagten Verfahren des Kindes auch
die Bindungssakten (Eltern) dem VG vorzulegen.

Die Versendung der Vorverfahrens- bzw. Bindungsakten an das VG hat zeitgleich, d. h.
gleichzeitig mit der Akte des beklagten Verfahrens zu erfolgen. In diesem Zusammenhang
ist auch der Hinweis im Zusammenhang mit der Versendung von Papierakten, die noch
unter Asylon angelegt wurden, zu beachten.

Sofern die bescheiderstellende Auf3enstelle nicht gleichzeitig federfihrende Auf3enstelle
ist, hat die bescheiderstellende AulRenstelle daflir zu sorgen, dass der federfihrenden Au-
Benstelle die Vorverfahrens- bzw. Bindungsakten bei der Bescheidzustellung vorliegen.

Hinweis: Grundsatzlich wird dem VG der Inhalt der Dokumentenmappe nicht Ubersandt.
Eine Ausnahme bildet der ausdrtickliche Wunsch oder eine Anforderung des Gerichtes im
Einzelfall. Wird dem VG neben dem Aktenausdruck der Inhalt der Dokumentenmappe
oder Originaldokumente wie z.B. Pass, Geburtsurkunde u.a. tbersandt, erfolgt die Uber-
sendung an das VG mit EB.

2. Akteneinsicht RA

Der Antrag auf Akteneinsicht wird eingescannt und dem zust. Entscheider als Postmappe
zugeleitet. Nach Prifung des Antrages fertigt der Entscheider das Begleitschreiben D0802
und leitet dieses mit der elektronischen Akte dem AVS zu. Der Versand des Aktenaus-
druckes erfolgt durch das AVS. Kosten werden nicht berechnet.

3. Akteneinsicht UNHCR

Akten oder Teile hieraus an den UNHCR werden durch GL 42 Ubersandt. Bei einer even-
tuellen Anforderung unmittelbar an das AVS einer Aul3enstelle ist diese Anforderung an
GL 42 mit einem entsprechenden Hinweis zu Gbermitteln.
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4. Akteneinsicht BVA oder ABH

Ein Aktenversand an das BVA oder die ABH ist nach Vfg. des Entscheiders vorzunehmen.

Soll nicht die komplette Akte Gbersandt werden, sind die zu versendenden Aktenteile lokal

¢ber das Men¢ ADruck/unprotokolliertiAi auszudr
zustandiger ABH) oder Briefvorlage ABH (D0257) zu Ubersenden.

5. Akteneinsicht an nicht Beteiligte

Bei Aktenversand an nicht Beteiligte eines laufenden Asylverfahrens, werden ggf. einges-
cannte arztliche Unterlagen aus datenschutzrechtlichen Grinden nicht mit versandt.

Dies gilt auch bei Aktenvorlage an die zustandige ABH in Fallen, in denen noch keine Ent-
scheidung bzw. eine negative Feststellung zu 8 60 Abs. 7 AufenthG erging, oder eine un-
zustandige ABH die Asylakte anfordert.

Dem Aktenausdruck werden die arztlichen Unterlagen entnommen und durch das Vorblatt
D0829, wel ches aus der Schriftste¢gceckliste ¢be
und ausgedruckt wird, ersetzt. Die dem Aktenausdruck entnommenen arztlichen Unterla-

gen werden vernichtet.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Aktenteilung

1. Allgemeines

Eine Aktenteilung kann zu jedem Zeitpunkt des Verfahrens erfolgen. Bei der Aktenteilung
werden alle zu einer Person vorhandenen Daten, einschlie3lich der Personenkennziffer
und - falls vorhanden - die D-Nr. in die abgeteilte Akte Ubernommen.

Eine detaillierte Beschreibung der Verfahrensweise bei der Aktenteilung finden Sie im
ALeitfadenuAlfientr e

2. Aktenteilungsgrinde

Eine Aktenteilung ist vorzunehmen, wenn:

in einer Mehrpersonenakte unterschiedliche Anschriften oder Rechtsanwalte er-
fasst werden.

beabsichtigt ist, in einer Mehrpersonenakte unterschiedliche Entscheidungen zu
treffen.

unterschiedliche VG-Entscheidungen getroffen werden.

nicht alle Personen gegen die Bundesamt-Entscheidung klagen, bzw. unterschied-
lich dagegen vorgehen.

in Dublin-Verfahren nicht alle Personen in denselben Staat Uberstellt bzw. aus
demselben Staat tbernommen werden.

in Dublin-Verfahren unterschiedliche ABH-Zustéandigkeiten vorliegen.

Im Dublinverfahren nicht alle Personen einer Familie zum gleichen Zeitpunkt in ei-
nen MS uUberstellt bzw. aus einem MS tGibernommen werden.

DarlUber hinaus ist eine Aktenteilung vorzunehmen, wenn:

in einer Mehrpersonenakte unterschiedliche Nationalitaten erfasst werden.

nach bereits erfolgter Aktenanlage eines vermeintlichen Ehepaares festgestellt
wird, dass es sich bei den Antragstellern nicht um ein Ehepaar handelt.

fir mehrere Personen bereits eine Vorakte im Rahmen der ed Behandlung in Or-
ganleihe zu einem AZ angelegt wurde, es jedoch nicht bei allen Personen zur Asyl-
antragstellung kommt (z. B. Untertauchen einer Person).
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3. Bearbeitung der abgeteilten Akte

Uber die Aktenteilung ist ein Geschaftsgangvermerk mit dem Grund der Aktenteilung auf-
zunehmen.

Wurde die Aktenteilung auf Grund verschiedener Anschriften durchgefihrt, ist ggf. auch
die zustandige ABH und das entsprechende VG zu andern.

Ist die Person der abgeteilten Akte minderjahrig, muss fur diese ein Vertreter als Postemp-
fanger erfasst werden.

4. Dokumentenmappe

Fur die abgeteilte Person ist eine eigene Dokumentenmappe mit Deckblatt anzulegen.
AulBer den personlichen Dokumenten der abgeteilten Person (Pass, Zeugnisse, Urkunden
etc.) werden keine Schriftstiicke aus der Stammdokumentenmappe in die Dokumenten-
mappe der abgeteilten Person tibernommen. Ab diesem Zeitpunkt sind alle Dokumente,
die die abgeteilte Person betreffen, in dessen Dokumentenmappe aufzunehmen.

Fur die Stammdokumentenmappe ist ein neues Deckblatt auszudrucken.

5. Aktenausdruck

Soll fur die abgeteilte Person ein Aktenausdruck erstellt werden, so werden neben der ab-
geteilten Akte alle bis zum Zeitpunkt der Aktenteilung erstellten Schriftsticke aus der
Stammakte mit ausgedruckt. Es ist nicht erforderlich, die Schriftstiicke aus der Stammakte
in die abgeteilte Akte zu Ubernehmen bzw. zu kopieren.

6. Benachrichtigung aller beteiligten Stellen

Wurde eine Aktenteilung durchgefiihrt, sind alle bis zum Zeitpunkt der Aktenteilung am
Asylverfahren beteiligten Stellen (ausgenommen BKA) iiber die Anderung bzw. Erganzung

des Bundesamt-AZ zu informieren. Dies erfolgt, je nachdem welche Stellen bereits am
Verfahren beteiligt sind, mit den Dokumenten D0852 i D0856. Die Dokumente werden

Uber die Schriftstiickliste des abgeteilten Verfahrens manuell erstellt und den entspre-
chenden Stellen Gbersandt.

Fir die abgeteilte Personist ¢ ber die Fol gemel dung AAswl!l ver
desamts-AZ im AZR entsprechend zu erfassen bzw. zu Uberschreiben. Eine schriftliche
Anderungsmitteilung an das BVA ist nicht erforderlich.
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Anfragen der Auslanderbehdrden nach § 72 Abs. 2 AufenthG

Nach § 72 Abs. 2 AufenthG haben die Auslanderbehérden bei Entscheidungen lber das
Vorliegen zielstaatsbezogener Abschiebungsverbote nach § 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG
und das Vorliegen eines Ausschlusstatbestandes nach 8§ 25 Abs. 3 S. 2 Nummer 1 bis 4
AufenthG das Bundesamt zu beteiligen.

Sofern Anfragen der Auslanderbehérden nach § 72 Abs. 2 AufenthG in einer AulR3enstelle
eingehen, sind diese zur weiteren Verwendung an das Ref. M 30 weiterzuleiten. Hierbei ist
folgendes zu beachten:
Die Anfragen durfen nicht eingescannt und elektronisch an das Ref. M 30 tbermittelt
werden, sondern sind immer im Original per Umlaufmappe weiterzuleiten.
Hintergrund dieser Verfahrensweise ist, dass in den Fallen, in denen festgestellt wird,
dass Anfragen mit sicherheitsrelevantem oder strafrechtlichem Hintergrund vorliegen,
diese unter Beteiligung des Referates 416 bearbeitet werden und nicht in elektroni-
scher Form vorgehalten werden durfen.

Fur die Aktenanlage ist, mit Ausnahme der an Referat 416 weitergeleiteten Félle, aus-
schlie3lich Ref. M 30 zusténdig,.

Die weitere Bearbeitung erfolgt grundsatzlich durch Referat M 27.

Ausnahmen:

Anfragen mit sicherheitsrelevantem oder strafrechtlichem Hintergrund, werden von Referat
416 bearbeitet.

Bei Anfragen, die den Ausschlusstatbestand des § 25 Abs. 3 Nr. 1-4 AufenthG betreffen,
erfolgt die Bearbeitung durch Referat 413.

Sofern dieses Schriftstiick im Zusammenhang mit Zeugen-/Opferschutzmaflinahmen ein-
geht, sind unbedingt die Verfahrenshinweise im Kapitel "Zeugen-/Opferschutz" zu beach-
ten und die dort beschriebenen Malinahmen anzuwenden.
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Anschriftenermittlung / Anschriftenmitteilung
1. Anschriftenermittlung

Die schriftliche Anschriftenermittlung kann sowohl vom zustandigen Entscheider, als auch
vom AVS, ggf. nach vorheriger Vfg. des Entscheiders, vorgenommen werden.

Die Anschriftenermittlung ist mit Formschreiben D0086 durchzufihren. Der Versand erfolgt
per Faxmodem.

Der Rucklauf der Anschriftenermittlung ist mit einer WV von 30 Tagen zu Gberwachen.

Bei telefonischer Anschriftenermittlung ist die neue Anschrift zu erfassen und ein entspre-
chender Vermerk in die elektronische Akte aufzunehmen.

2. Anschriftenmitteilung

Geht von der ABH, dem Antragsteller, dem RA oder einer sonstigen Behorde eine schriftli-
che Anschriftenmitteilung ein, ist diese einzuscannen und die Postmappe in die elektroni-
sche Akte aufzulésen. Das Original wird in_der Tasche der Dokumentenmappe aufbe-
wahrt. Ggf. sind folgende Anderungen in der elektronischen Akte vorzunehmen:

- AE l6schen.

- zust. ABH eintragen/andern.

- zust. VG eintragen/andern bzw. die automatische Ubernahme durch das System
Uberprifen und ggf. korrigieren.

- Anschrift im Anschriftenfeld eintragen.

- Sofern das Bundesamt im AZR noch aktenfilhrende Behorde ist, ist die Aktenabga-
be entsprechend zu erfassen.

Lasst sich eine schriftiche Anschriftenmitteilung auf Grund fehlendem AZ und erfolgloser

Personensuche nicht zuordnen, geht das Schriftstiick urschriftich mit der Bitte um Az-
Angabe an den Absender zurlck.
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Bei mundlicher Anschriftenmitteilung ist die neue Anschrift zu erfassen und ein Vermerk in
die elektronische Akte aufzunehmen. Ggf. sind auch hier die 0.g. Anderungen in der elekt-
ronischen Akte vorzunehmen.

Wird dem Bundesamt eine Originalmeldebescheinigung eines Einwohnermeldeamtes per-
sonlich tGbergeben oder Ubersandt , ist diese einzuscannen, die Postmappe in die elektro-
nische Akte aufzulésen und das Original dem Antragsteller wieder auszuhandigen bzw.
zuriickzusenden.

Hinweis: Sammellisten diurfen aus datenschutzrechtlichen Grinden nicht in die elektroni-
sche Akte aufgenommen werden.
Bei Mitteilungen in Form von Sammellisten ist fir jedes Aktenzeichen die neue Anschrift
zu erfassen und ein Vermerk unter Hinweis auf die mitteilende Stelle in die elektronische
Akte aufzunehmen. Nach bestimmungsgemé&fRen Gebrauch der Anschriften- bzw. Sam-
mellisten sind diese zu vernichten.
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Antragsricknahme

Liegt ein wirksam gestellter Asylantrag vor, kann der Antragsteller diesen Antrag jederzeit
zuricknehmen oder auf Teile seines urspringlichen Antrages beschranken.

Die Antragsricknahme kann personlich oder schriftlich erfolgen und von jeder AS, unab-
hangig von deren Bearbeitungszustandigkeit, entgegengenommen werden.

Grundsatzlich wird bei personlicher Antragsriicknahme, ggf. unter Beiziehung eines Dol-
metschers, die Erklarung Uber die Ricknahme eines Asylantrages (D0125) verwendet.
Diese ist vom aufnehmenden Mitarbeiter, Ast und ggf. Dolmetscher zu unterzeichnen.

Hinweis: Bei Teilricknahmen ist darauf zu achten, dass die Erklarung tber die Ricknah-
me eines Asylantrages (D0125) nicht verwendet werden kann, da diese nur fur vollstandi-
ge Rucknahmeerklarungen vorgesehen ist. In diesen Fallen empfiehlt sich die Anfertigung
eines Aktenvermerkes.

Befindet sich die elektronische Akte in einer anderen AS, so ist die Ricknahmeerklarung
einzuscannen, der zustandigen AS zuzuleiten und das Original fir die Dokumentenmappe
per Umlaufmappe weiterzuleiten.

Die weitere Verfahrensweise bestimmt sich nach dem Stand des Asylverfahrens. Hierbei
kommen folgende Fallkonstallationen in Betracht:

- Rucknahme nach ed-Behandlung in Organleihe, aber vor wirksamer Asylantragstel-
lung

- Rucknahme vor bzw. wahrend der Anhérung

- Rucknahme nach Anhdrung, aber vor Zustellung des Bescheides

- Ricknahme nach Zustellung, aber vor Bestandskraft

- Ricknahme nach Bestandskraft einer negativen Entscheidung

- Ricknahme nach Bestandskraft einer positiven Entscheidung

- Ricknahme nach Klageeingang

- Riicknahme nach Uberstellung im Dublin-Verfahren
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Eine detaillierte Beschreibung der Verfahrensweise zu den o.g. Fallkonstellationen finden
Sie im ALeitfaden Antragsr¢cknahmedi

Hinweis: Die Originalunterlagen (Pass etc.) des Antragstellers werden spatestens mit dem
Bescheid per Einschreiben an die ABH Ubersandt.

Unabhangig vom Stand des Verfahrens, kann der Antragsteller unmittelbar nach erfolgter
Rucknahmeerklarung, einen Folgeantrag stellen, auch wenn das Verfahren formlich noch
nicht abgeschlossen wurde.

Soweit der Entscheider die Entscheidung sofort fertigt, kann der Bescheid mit Empfangs-
bekenntnis Ubergeben werden. Letzteres gilt nicht, wenn der Auslander durch einen Be-
vollmachtigten vertreten wird, dessen Vollmacht dem Bundesamt vorliegt. In diesen Fallen
ist die Entscheidung an den Bevollméachtigten zuzustellen.

Besonderheit bei Auslandern, die nach § 23 Abs. 2 AsylVfG belehrt wurden

Erscheint ein nach 8§ 23 Abs. 2 AsylVfG belehrter Ausléander fristgerecht zu dem von der
AE benannten Termin in der Aul3enstelle und erklart keinen Asylantrag stellen zu wollen,
ist trotz Antragsverzicht eine Hilfsakte mit Belehrung anzulegen. Einzelheiten hierzu siehe
Kap.AHi | f sakte mit Belehrungh
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Asylantragstellung minderjahriger Kinder

Vorbemerkung:

Wird bei Asylantragen fur minderjahrige Kinder festgestellt, dass fur die Eltern ein Verfah-
ren mit Dublinbezug existiert (z.B. EURODAC-Treffer, laufendes oder abgeschlossenes
Dublinverfahren), ist die Akte zunachst wie gewohnt anzulegen und die fur den Postemp-
fanger bzw. ABH bestimmten Dokumente zu versenden.

Gleiches gilt, wenn beim Bundesamt eine Anzeige nach § 14a Abs. 2 AsylVfG eingeht und
es wird festgestellt, dass fur die Eltern ein Verfahren mit Dublinbezug vorliegt. In diesen
Fallen erfolgt jedoch kein Versand der speziellen 14a-Dokumente, da bei Vorliegen eines
Dublinverfahrens der Eltern fir das Kind keine materiell-rechtliche Prifung des Antrages
erfolgt, sondern ebenfalls im Dublinverfahren entschieden wird.

In beiden Fallen ist die Akte ggf. zusammen mit dem Dublinverfahren der Eltern und ohne
Vergabe eines Anhorungstermines an den zustandigen SB-Dublin weiterzuleiten.

1. Asylantragstellung minderjahriger Kinder nach § 14a AsyIViG

Gem. 8 14a Abs. 1 AsylVIG gilt mit der Asylantragstellung eines Auslanders auch fur je-
des Kind der Asylantrag als gestellt wenn:

- Das Kind ledig ist,

- sich das Kind im Bundesgebiet aufhélt,

- das Kind das 16. Lebensjahr noch nicht vollendet hat,
- das Kind nicht freizligigkeitsberechtigt ist,

- das Kind keinen Aufenthaltstitel besitzt,

- das Kind zuvor noch keinen Asylantrag gestellt hat.

Die gesetzliche Antragsfiktion des 8 14a AsylVfG bezieht sich nur auf Erstantrége.
Auch ohne ausdriicklichen Antrag befinden sich diese Kinder mit der Asylantrag-
stellung der Eltern / eines Elternteils im Asylverfahren und werden bei Aktenanlage
in das Verfahren der Eltern / eines Elternteils mit aufgenommen. Der Auslander wird
im Rahmen der Asylantragstellung Gber den Dolmetscher auf die Regelungen des §
14a AsylViG hingewiesen.
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Hinweis: Asylantrage fur minderjahrige Kinder, die ausdricklich im Rahmen der personli-
chen Antragstellung vom gesetzlichen Vertreter des Kindes gestellt werden, fallen nicht
unter die Regelungen des 8§ 14a AsylVfG. Gleiches gilt bei ausdrucklich gestellten schriftli-
chen Antr@agen minderj2hriger Kinder. Eine Erf
Familieneinhei t A er f ol gt hier nicht.

Kinder sind auch dann in die Akte der Eltern mit aufzunehmen, wenn der gesetzliche Ver-
treter des Kindes auf die Durchfiihrung eines Asylverfahrens fur sein Kind gem. 8§ 14a Abs.
3 AsylVfG bereits im Rahmen der personlichen Antragstellung verzichtet.

Der Verzicht hat schriftlich zu erfolgen, indem der gesetzliche Vertreter des Kindes erklart,
dass dem Kind keine Verfolgung im Sinne des 8 3 Abs. 1 AsylVfG und kein ernsthafter
Schaden im Sinne des § 4 Abs. 1 AsylVIG droht.

Hinweis: In den Fallen, in denen die Eltern bzw. ein Elternteil lediglich einen beschrankten
Antrag nach 8§ 3 Abs. 1 AsylVfG stellen, ist ungeachtet dessen, der Asylantrag der Kinder
immer als unbeschrankter Antrag mit dem Eingangssachstand Art. 16a+60l anzulegen.
Auf Grund der unterschiedlichen Antragsarten ist in diesen Fallen fur die Kinder eine ge-
sonderte Akte anzulegen. Dies gilt auch fir die Falle, in denen die Antragsfiktion nach §
14a Abs. 2 AsylVIG greift.

In allen Fallen ist nur fir die Kinder, bei denen die Antragsfiktion nach § 14a AsylVIG
greift, die Personenzusatzinfor reartecimem Al4a Fa

Nachtragliche Erfassung eines Kindes

Hinweis: Gem. § 14a Abs. 4 AsylVfG ist die Antragsfiktion des § 14a Abs. 1 AsylVfG auch
dann anzuwenden, wenn die Asylantragstellung der Eltern bereits vor dem 01.01.2005
erfolgt ist und sich das Kind zu diesem Zeitpunkt im Bundesgebiet aufgehalten hat.

Erlangt das Bundesamt erst im Nachhinein Kenntnis von der Anwesenheit eines Kindes,
welches sich bereits zum Zeitpunkt der Asylantragstellung der Eltern im Bundesgebiet
aufgehalten hat und auch die sonstigen Voraussetzungen des 8§ 14a Abs. 1 AsylV{G liegen
vor, gilt auch fur das Kind der Asylantrag als gestellt. Hierbei ist auf folgendes zu achten:
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Aus pragmatischen Griinden ist fir das Kind auch dann eine separate Akte anzulegen,
wenn Uber das Asylverfahren der Eltern noch nicht entschieden wurde.

Die Asylantragstellung des Kindes ist mit dem Datum des Zugangs der Anzeige beim
Bundesamt zu erfassen.

Das Datum der Ersteinreise ist mit den Daten im AZR abzugleichen. Ggf. ist das Da-
tum der Ersteinreise mit der zust. ABH abzuklaren.

I m Rahmen der Aktenanl age i st in der
l14a | iegt vorhd auf zunehmen.

Sofern fur die Eltern des Kindes keine AE-Wohnpflicht mehr besteht, ist fur die Erst-
meldung des Kindes im AZR die ABH zustandig. Wurde die Erstmeldung im AZR
durch die ABH bereits veranlasst, i st
gestellt rMfassen.. . A zu e

Besteht fur die Eltern des Kindes noch AE-Wohnpflicht, ist fir die Erstmeldung im AZR
das Bundesamt zustandig.

Hinsichtlich einer ggf. erforderlichen Nacherfassung von Kindern auf der Aufenthaltsge-
stattung eines EI ter ntAganthatsgestattund)/Naaherfassuha won
Kindern auf der AG eines Elternteilsi v er wi es en.

Erlangt das Bundesamt im Rahmen einer Folgeantragstellung der Eltern Kenntnis von der
Anwesenheit eines Kindes, fur das kein ausdricklicher Asylerstantrag gestellt wird und
auch die sonstigen Voraussetzungen des § 14a Abs. 1 AsylVfG liegen vor, ist ebenfalls die
Antragsfiktion nach 8§ 14a Abs. 1 AsylVfG anzuwenden.

Der Ausdruck und der Versand der Unterlagen an den Postempfanger bzw. an die ABH
erfolgt wie in den Fallen des § 14a Abs. 2 AsyIVIG (s.u.).

Anzeige einer Einreise eines Kindes oder Geburt eines Kindes in der BRD
nach § 14a Abs. 2 AsyIVfG

Wird nach § 14a Abs. 2 AsylVIG dem Bundesamt die Einreise eines Kindes welches das
16. Lebensjahr noch nicht vollendet hat nach der Asylantragstellung der Eltern / eines
Elternteils in das Bundesgebiet, oder ein in Deutschland geborenes Kind eines Asylbe-
werbers angezeigt, eine ausdrickliche Antragstellung geht aber aus der Anzeige nicht
ausdrucklich hervor, so gilt gem. 8§ 14a Abs. 2 AsylVfG der Asylantrag des Kindes mit Zu-
gang der Anzeige beim Bundesamt als gestellt. Die Anzeigepflicht obliegt neben den ElI-
tern auch der Auslanderbehérde. Der Asylantrag gilt mit Zugang der ersten Anzeige beim
Bundesamt als gestellt.

DA-AVS: Asylantrag minderjahriger Kinder 3/18 Stand 03/14

Per so

vom

E

Kapi



Hinweis: Nach § 14a Abs. 4 AsylVfG gilt die Antragsfiktion nach § 14a Abs. 2 AsylVfG
auch dann, wenn der Asylantrag der Eltern vor dem 01.01.2005 wirksam gestellt wurde.
Die Regelung des 8§ 14a Abs. 2 AsylVfG findet entsprechende Anwendung, wenn das Kind
zwar vor dem 01.01.2005 in Deutschland geboren wurde oder nach Deutschland einge-
reist ist, eine Anzeige dartber aber nach dem 01.01.2005 beim Bundesamt eingeht.

Weitere Voraussetzungen hinsichtlich des Vorliegens der Antragsfiktion des § 14a Abs. 2
AsylVfG sind, dass zumindest ein sorgeberechtigter Elternteil
noch im laufenden Asylverfahren steht
oder
sich nach Abschluss des Verfahrens ohne Aufenthaltstitel (Visum, Aufenthaltserlaub-
nis, Niederlassungserlaubnis) in der BRD aufhalt. Duldungen und Aufenthaltsgestat-
tungen sind keine Aufenthaltstitel

oder
eine Aufenthaltserlaubnis nach 8 25 Abs. 5 AufenthG besitzt, nachdem er vollziehbar
ausreisepflichtig war, eine Ausreise aber aus rechtlichen oder tatsachlichen Grinden
unmdglich ist und mit dem Wegfall der Ausreisehindernisse in absehbarer Zeit nicht zu
rechnen ist (8 25 Abs. 5 Satz 1 AufenthG). Gdf. ist in Zweifelsfallen Rucksprache mit
der zust. ABH zu halten.

Die 0.g. Voraussetzungen mussen schon zum Zeitpunkt der Einreise oder Geburt des
Kindes vorgelegen haben und beim Zugang der Anzeige weiterhin vorliegen.

Sofern nur ein Elternteil sorgeberechtigt ist, muss dieser die 0.g. Voraussetzungen erfiil-
len. Vergleiche hierzu auch die Ausfuhrungen im Abschnitt "Erfassung von Beziehungen
und Vertretern".

Liegen die Voraussetzungen des § 14a Abs. 2 AsylVfG vor, ist unabhangig vom Verfah-
rensstand der Eltern auch hier ein gesondertes Verfahren fur das Kind mit der Personen-
zusatzinformation AFamiléegemeinheit 14a |

Vorbemerkung zur Nichtanwendbarkeit des § 14a Abs. 2 AsylV{G

Mit Beschluss vom 23.03.2009 (AZ: 20 ZB 09.30058) hat der Bayerische Verwaltungsge-
richtshof festgestellt, dass nach dem Wortlaut des § 14a Abs. 2 AsylVfG ein fiktiver Asyl-
antrag angenommen werden kdnnte, wenn nur ein Elternteil die Voraussetzungen des §
14a Abs. 2 erflllt, der andere sorgeberechtigte Elternteil jedoch einen weitergehenden
Aufenthaltstitel besitzt. Eine solche, allein am Wortlaut orientierte Auslegung widersprache
jedoch dem vom Gesetzgeber verfolgten Zweck, durch sog. Kettenasylantrage tberlange
Aufenthaltszeiten in Deutschland zu verhindern.
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D.h., dass in den Fallen, in denen ein Elternteil die Voraussetzungen des § 14a Abs. 2
erflllt, der andere sorgeberechtigter Elternteil jedoch im Besitz einer Aufenthaltserlaubnis
ist, die nicht auf § 25 Abs. 5 AufenthG beruht, eine Meldung beim Bundesamt keinen fikti-
ven Asylantrag bewirkt.

8 14a AsylVIG ist nicht anwendbar, wenn

mindestens ein sorgeberechtigter Elternteil nach Abschluss eines Asylverfahren eine
Aufenthaltserlaubnis auf Grund einer Anerkennung nach Art. 16a GG oder nach § 3
Abs. 1 AsylVfG besitzt.

mindestens ein sorgeberechtigter Elternteil zum Zeitpunkt des Posteingangs der 8§ 14a-
Anzeige beim Bundesamt im Besitz einer Aufenthaltserlaubnis ist, die nicht auf § 25
Abs. 5 AufenthG beruht.

mindestens ein sorgeberechtigter Elternteil zum Zeitpunkt des Posteingangs der § 14a-
Anzeige beim Bundesamt im Besitz einer Aufenthaltserlaubnis gem. der Altfallrege-
lung nach § 104a AufenthG ist.

- mindestens ein sorgeberechtigter Elternteil bei Einreise oder Geburt des Kindes im
Besitz eines Aufenthaltstitels ist, der erst spater entfallen ist und zum Zeitpunkt des
Posteingangs der 14a-Anzeige beim Bundesamt - z.B. auf Grund eines Widerrufs der
Anerkennung - nicht bzw. nicht mehr im Besitz eines Aufenthaltstitels ist.

das Kind mit einem Aufenthaltstitel eingereist ist oder zum Zeitpunkt des Zugangs der
Anzeige im Besitz eines Aufenthaltstitels ist.

ein Kind in Deutschland geboren wird, die Eltern bei Geburt des Kindes ohne Aufent-
haltstitel sind (ware zunachst 14a-Fall), zum Zeitpunkt des Zugangs der Anzeige beim
Bundesamt mindestens ein sorgeberechtigter Elternteil und evtl. auch das Kind aber
bereits im Besitz eines Aufenthaltstitels ist.

In diesen Fallen kann das Bundesamt nur auf ausdricklichen Antrag der Eltern bzw. des
sorgeberechtigten Elternteils ein Asylverfahren fur die Kinder durchfiihren. 8 14a Abs. 2
AsylVfG-Anzeigen einer ABH, bei denen festgestellt wird, dass die Voraussetzungen der
Antragsfiktion nicht vorliegen, sind mit Dokument D0886 entsprechend zu beantworten.
Die Postmappe ist in die Akte der Eltern aufzulésen.

Datum der Ersteinreise
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Bzgl. der Erfassung der Ersteinreise ist zu unterscheiden, ob das Kind nachgereist ist oder
in Deutschland geboren wurde.

Wurde das Kind in Deutschland geboren, ist als Ersteinreisedatum das Geburtsdatum des
Kindes zu erfassen.

Ist das Kind nachgereist und das Einreisedatum des Kindes geht aus der Mitteilung nach
§ 14a Abs. 2 AsylVfG nicht hervor, ist in MARIS zuné&chst das Datum der Antragstellung
(Zugang der Anzeige beim Bundesamt) als vorlaufiges Ersteinreisedatum zu erfassen.
Das tatsachliche Datum der Ersteinreise ist entweder durch Nachfrage bei der zustandi-
gen ABH oder im Rahmen einer ggf. durchzufiihrenden Anhoérung zu ermitteln. Konnte das
tatsachliche Datum der Ersteinreise ermittelt werden, ist das vorlaufig erfasste Einreiseda-
tum in MARIS und - sofern die Erstmeldung durch die ABH bereits erfolgt ist - ggf. im AZR
entsprechend zu korrigieren.

Erfassung von Beziehungen und Vertretern

Im Rahmen der Erfassung von Beziehungen und gesetzlichen Vertretern ist folgendes zu
beachten:

Bei nicht verheirateten Eltern steht das Sorgerecht alleine der Mutter zu (8 1626a BGB).
Die Mutter wird als alleiniger gesetzlicher Vertreter in MARIS erfasst. Eine Erfassung des
Vaters als gesetzlicher Vertreter erfolgt erst dann, wenn er zusammen mit der Mutter das
Sorgerecht fur das Kind hat. Hierzu muss zunéchst die Vaterschaft durch eine 6ffentliche
Beurkundung wirksam anerkannt werden. Diese Beurkundung kann von einem Notar, dem
Standesamt, dem Jugendamt oder dem Amtsgericht vorgenommen werden. AufRerdem
muss eine durch einen Notar oder dem Jugendamt o6ffentlich beurkundete gemeinsame
Sorgeerklarung der Eltern vorliegen. Der nichteheliche Vater erwirbt auRerdem das Sorge-
recht, wenn er die Mutter des Kindes heiratet.

Eine reine Erklarung der Vaterschaftsanerkennung gegeniber dem Bundesamt i auch mit
Zustimmung der Mutter T gentgt den Anforderungen zur Erfassung als gesetzlicher Ver-
treter nicht.

Liegt nur eine offentlich beurkundete Vaterschaftsanerkennung, aber keine gemeinsame
Sorgeerklarung vor, ist der Vater des Kindes lediglich als Beziehung zu erfassen. Eine
gesetzliche Vertretung liegt in diesem Fall nicht vor und darf auch nicht als solche erfasst
werden.

Auch wenn alle Voraussetzungen des Vaters zur gesetzlichen Vertretung (Vaterschafts-
anerkennung und Sorgeerklarung) erfullt sind, genigt die Zustellung an einen gesetzlichen
Vertreter. Siehe hierzu auch den Hi nwei 3-
lagen.
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Land des gewdhnlichen Aufenthaltes

Bei Kindern, die in der Bundesrepublik Deutschland geboren sind, ist als Land des ge-
wohnlichen Aufenthaltes immer das Land des gewdhnlichen Aufenthaltes der Eltern zu
erfassen. Haben die Eltern unterschiedliche gewohnliche Aufenthaltslander, ist das Land
der Mutter zu erfassen.

Aufenthaltsgestattung

Sofern fur die Eltern bzw. eines Elternteils noch eine AE-Wohnpflicht besteht, ist flr die
Nacherfassung des Kindes auf der AG eines Elternteils das Bundesamt zustandig. Einzel-
heiten hi er zAufershhltsgestattukga IdacherfAssung von Kindern auf der AG
eines Elterteilsii

AZR

Da diese Fallkonstellation der einer schriftlichen Antragstellung eines minderjahrigen Kin-
des entspricht, erfolgt in diesen Fallen keine AZR-Erstmeldung durch das Bundesamt,
sondern durch die zustéandige ABH. (Ausnahme: Die Eltern sind noch AE-Wohnpflichtig)
Ist die Erstmeldung des Kindes durch die ABH bereits erfolgt, ist im AZR-Datensatz des
Kindes in der Folgemeldung AAsylverfahrenfn di
Datum des Zugangs der Anzeige beim Bundesamt einzugeben und die AZR-Nummer in
der elektronischen Akte des Kindes nachzuerfassen. Sofern fir das minderjahrige Kind
eine ed-Behandlung - z.B. im Rahmen der Anhérung - durchgefuhrt wurde (ab Vollendung
des 14. Lebensjahres) ist das in MARIS gespeicherte Lichtbild an das AZR zu Gbermitteln.
AuRerdem ist das im AZR erfasste Datum zur Ersteinreise mit dem in MARIS gespeicher-
ten Datum abzugleichen und ggf. das in MARIS vorlaufig erfasste Ersteinreisedatum dem
im AZR erfassten Datum anzupassen.

Fur die Falle, in denen die ABH um Erstmeldung des Antragstellers im AZR gebeten wur-
de, ist nach Ablauf von 2 Wochen zu prifen, ob die Erstmeldung erfolgt ist und ggf. die
Asylantragstellung zu erfassen sowie die Daten im AZR und in MARIS zur Ersteinreise
abzugleichen.

Ausdruck und Versand der Unterlagen

Da es fiur 8 14a-Falle keinen eigenen Prozess gibt und die Aktenanlage im Prozess
"schriftlicher Antrag Minderjahriger" lauft, sind neben den automat. erstellten Unterlagen
(NS Teil I, § 10 Belehrung, Belehrung nach 8§ 14 Abs. 1 AsylVfG) in jedem Fall zusatzlich
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die Dokumente D0869 (14a_Mitteilung_ABH) und D0872 (14a_Mitteilung_Postempf) ma-
nuell zu erstellen, zu erganzen und zu versenden.

Die fur die "normalen™ Antrage vom System erzeugten und fir die 8 14a-Falle unpassen-
den Dokumente wie z. B. das Anschreiben Postempfanger (D0265) sind zu vernichten.
Die Vernichtung ist in der Schriftstlickliste zu dokumentieren ("Dokumentenvorlage an-
dern" oder Aktenvermerk).

Samtliche fur den Postempfanger bestimmten Unterlagen werden per PZA versandt.

Liegt eine anwaltliche Vertretung vor, sind die Unterlagen per Einschreiben an den
Rechtsanwalt zu senden.

Die Mitteilung an die ABH erfolgt per Faxversand.

Sofern einer Mitteilung nach § 14a Abs. 2 AsylVIG ein Verzicht auf die Durchfiihrung eines
Asylverfahrens fir das Kind gem. 8§ 14a Abs. 3 AsylVfG beiliegt, ist neben der 14a Mittei-
lung an den Postempfanger (D0872) lediglich die Belehrung nach § 10 AsylVfG sowie die
Belehrung nach 8§ 14 Abs. 1 AsylVfG an den Postempfanger zu versenden. Der Versand
einer Ladung zur Anhérung bzw. des Anschreibens mit Erklarungsformular (D0874/D0878)
entfallt in diesen Fallen.

Auf dem Anschreiben D0872 an den Postempfanger ist zusétzlich folgender Text aufzu-
nehmen:

"Auf die Durchfuhrung eines Asylverfahrens fur das o0.g. Kind wurde mit Schreiben
vom..... verzichtet. Das Verfahren wird nicht weiter bearbeitet. Zu gegebener Zeit
wird Ihnen ein Bescheid Uber die Einstellung des Verfahrens zugesandt.”

Hat das Kind mehrere gesetzliche Vertreter (beide Elternteile) mit unterschiedlichen
Wohnsitzen und beide sind sorgeberechtigt, gentigt die Zustellung an einen von ihnen
(8 170 Abs. 3 ZPO, 8§ 6 Abs. 3 VwZG). Dies wird i.d.R. immer der Elternteil sein, bei dem
das Kind lebt.

Steht das Sorgerecht nur einem Elterteil zu, ist an diesen zuzustellen.

Sofern der andere Elterteil nicht oder nicht mehr gesetzlicher Vertreter ist, ist dieser ggf.
als solcher zu l6schen und wird lediglich in der Maske Beziehungen erfasst.

Je nach Alter des Kindes sind weitere Dokumente manuell zu erstellen und an den Post-
empfanger zu senden. Die Entscheidung wann welches Dokument versandt wird, obliegt
grds. dem Entscheider. Je nach Absprache vor Ort kann dies aber auch durch das AVS
Ubernommen werden. Hierbei ist wie folgt zu unterscheiden:
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Minderjéhrige von 0 bis einschl. 5 Jahre

Bei Minderjahrigen von 0 bis einschl. 5 Jahren, die der Antragsfiktion nach 8 14a AsyIVIG
unterliegen, hat der gesetzliche Vertreter des/der Minderjahrigen die Moglichkeit, entweder
auf die Durchfiihrung des Asylverfahrens zu verzichten oder zu den Asylgriinden seines
Kindes binnen eines Monats schriftlich Stellung zu nehmen.

Eine Anhorung erfolgt bei Minderjahrigen dieser Altersgruppe grundsatzlich nicht.

Ausnahme:

In Fallen, in denen Eltern die ihren Kindern drohende Verfolgung - insbesondere ge-
schlechtsspezifische Verfolgung - nicht geltend machen, dem Bundesamt jedoch auf
Grund allgemeiner Herkunftslanderinformationen bekannt ist, dass eine solche Gefahr in
Betracht gezogen werden muss, ist bei nachgeborenen Kindern unter sechs Jahren der
Sachverhalt von Amts wegen aufzuklaren.

Dies gilt insbesondere fur Falle des § 14 a Abs. 2 AsylVfG und fur Herkunftslander, in de-
nen laut HKL-Leitsatzen Genitalverstimmelung praktiziert wird sowie fur Herkunftslander,
in denen eine Zwangsverheiratung von Kindern bzw. Minderjahrigen stattfindet.

Die Eltern sind somit bei entsprechender Auskunftslage in Fallen eines nachgeborenen
Kindes unter sechs Jahren grundsatzlich anzuhéren, es sei denn, die dem Kind eventuell
drohende Verfolgung wurde bereits in der Anhérung der Eltern angesprochen und dort
ausreichend aufgeklart.

(vgl. hierzu Rundschreiben AL 4 vom 01.08.2006, AZ 420-7401-23/06).

Soll eine Anhérung zur Sachverhaltsaufklarung durchgeftihrt werden, sind die Dokumente
D0974 (14a_Anhorung_Eltern_Postempf) und die Ladung D0185 (Ladung Minderjahriger)
zu erstellen und an den Postempfanger zu versenden

Wird keine Anhorung zur Sachverhaltsaufklarung durchgefihrt, ist das Anschreiben D0874
(14aErklarung_0-5JahrePostempf) zu verwenden und die Akte auf Wiedervorlage von 5
Wochen zu legen.

Die Entscheidung, ob das Anschreiben mit Erklarungsformular (D0874) oder eine Anho-
rung der Eltern zur Sachverhaltsaufklarung erfolgen soll, obliegt dem Entscheider.

Vom Versand des Anschreibens mit Erklarungsformular (D0874) bzw. des Anschreibens
D0974 (14a_Anhorung_Eltern_Postempf) und der Ladung zur Anhérung (D0185) ist daher
bis zur diesbzgl. Entscheidung zunéchst abzusehen. Der Versand der sonstigen flr den
Postempfanger bestimmten Unterlagen bleibt hiervon unberihrt.
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Minderjahrige von 6 bis einschl. 13 Jahre

In diesen Fallen hat der gesetzliche Vertreter des Kindes / der Kinder die Méglichkeit, ent-
weder auf die Durchfiihrung des Verfahrens zu verzichten, eine schriftliche Stellungnahme
zu den Asylgriinden des/der Minderjahrigen abzugeben oder um einen Termin zur person-
lichen Anhdrung nachzusuchen.

Hier ist das Anschreiben D0878 (14aErklarung_6-13JahrePostempf) zu erstellen und zu
versenden. Die Akte ist nach Abschluss aller Arbeiten auf eine Wiedervorlage von 5 Wo-
chen zu legen. Geht vor Ablauf der WV-Frist die Erklarung des gesetzlichen Vertreters
beim Bundesamt ein, ist diese unverziglich dem zustandigen Entscheider weiterzuleiten.
Sofern der gesetzliche Vertreter in der Erklarung um einen Termin zur personlichen Anho-
rung ersucht, ist mit dem zust. Entscheider ein Anhérungstermin festzulegen und dem An-
tragsteller die Ladung D0185 (LadungMinderjahriger) zu Ubersenden.

Konnte nach Ablauf der WV-Frist kein Rucklauf der Erklarung festgestellt werden, ist die
Akte dem zust. Entscheider mit einem entsprechenden Hinweis weiterzuleiten.

Minderjahrige ab 14 Jahre
Bei Minderjahrigen ab Vollendung des 14. Lebensjahres ist eine Anhérung und eine ed-
Behandlung durchzufiihren. Es besteht keine Moéglichkeit der schriftlichen Stellungnahme.

In diesen Fallen ist die bereits vom System bei Aktenanlage erzeugte Ladung Minderjahri-
ger (D0185) zu versenden.

Am Tag der personl. Vorsprache sind neben der Anhérung und ed-Behandlung weitere
Arbeiten zu erledigen (s. Leitfaden Aktenanlage schriftl. Erstantrage Minderjahriger).

2. Asylantragstellung unbegleiteter Minderjahriger

Voraussetzung fur eine wirksame Antragstellung minderjahriger unbegleiteter Kinder, die
das 16. Lebensjahr noch nicht vollendet haben, ist, dass der Asylantrag durch einen vom
Vormundschaftsgericht bestellten Vormund (z.B. Jugendamt) schriftlich oder personlich
gestellt wird.

Auch in den Féllen, in denen ein Antragsteller nach Vollendung des 18. Lebensjahres vom
Jugendamt nach § 42 SGB VIl vorlaufig in einer Jugendhilfeeinrichtung in Obhut genom-
men wurde, kann eine wirksame Asylantragstellung schriftlich erfolgen. Eine AE-
Wohnpflicht bzw. die Verpflichtung den Asylantrag personlich stellen zu missen, besteht
in diesen Fallen nicht.
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Hinweis: Die Zustandigkeit fur die Festlegung des fiktiven Alters bei Jugendlichen, die vor-
geben, minderjahrig bzw. unter 16 Jahre alt zu sein, liegt grundsatzlich bei den Landesbe-
horden, die im Rahmen der Inobhutnahme gemal? § 42 SGB VIl eine Altersbestimmung
durchfiihren mussen, wenn Zweifel am Alter des Antragstellers bestehen.

Das Bundesamt tbernimmt bei der Bearbeitung des Asylantrages regelmé&fR3ig das von der
zustandigen Landesbehorde festgelegte fiktive Alter. Eine eigene Alterseinschéatzung er-
folgt nicht. Die Angabe des Geburtsdat uan;
tum auf Grund des aul3eren Anscheins/eines von der Landesbehotrde eingeholten medizi-
ni schen Gutachtensi zu er g2mator(ggf. mit weiteMAARIS- S

\"ZJ

fé¢hrungen) mittels eines Aktenvermerks p@g-pst zt

fiehltessich, mBet r ef f Afi kti verfass&p.burtsdatumi zu

Nach dem Einscannen und der Prufung der Wirksamkeit des schriftlichen Antrages durch
L-AVS oder einem hierfur beauftragten Mitarbeiter wird die Postmappe in einen Geschéfts-
fall umprotokolliert.

Nach abgeschlossener Umprotokollierung wird der Geschaftsfall in den Prozessschritt

Aschriftlicher Antr ag phiegif end fur gaféhrten dktemanlbgei t et .
finden Sie im ALeitfaden Aktenanl|l age schrift]l

Wahrend der gefuhrten Aktenanlage ist die Erfassung eines Vertreters als Postempfanger

in der Maske AVertreterfi zwingend erforder|

Hinsichtlich der Erfassung von Beziehungen und gesetzlichen Vertretern im Falle geschie-
dener oder getrennt lebender Eltern wird auf die entsprechenden Ausfihrungen im Kapitel
"Asylantrag minderjahriger Kinder nach § 14a AsylVfG", Abschnitt "Anzeige einer Einreise
eines Kindes oder Geburt eines Kindes in der BRD nach 814a Abs. 2 AsylVfG / Erfassung
von Beziehungen und gesetzlichen Vertretern" verwiesen.

Aulerdem werden Besonderheiten zur Erfassung gesetzlicher Vertreter, eines bestallten

c

Vormundes oder eines Rechtsanwaltes, im Kapitel AVer f ahr ens b e niber bem? c ht

schrieben.

Hi nweise zur AktenzusVothnipriflorchatii on AAE

Grunds?@tzlich ist di e Aohn@lioht' ing deimzStatud "Mindera t i o n

<16 wunbegl eit et-ahripeavimder). Unbeyleitethdann kifzugeben, wenn das
minderjahrige Kind zum Zeitpunkt der Einreise unbegleitet war.

Ausnahme: Sofern bereits bei Aktenanlage zweifelsfrei geklart ist, dass sich das Kind in
der Obhut eines bereits im Heimatland fur das Kind verantwortlichen Erwachsenen befin-
det und diesem die Vormundschaft in Deutschland tbertragen wurde, ist das Kind als be-
gleitet anzusehen, auch wenn das Kind alleine eingereist ist.
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Die all ei ni ge desKindestdbrehtdena/drmuadigeniigt jedoch nicht den An-
forderungen den Minderjahrigen als begleitet zu betrachten. Vielmehr muss sichergestellt
sein, dass der Minderjahrige in den Haushalt des Vormunds aufgenommen wurde.

In Zweifelsfallen ist das Kind weiterhin als unbegleiteter Minderjahriger zu behandeln.

Hinweis zum Datum der Ersteinreise

Bei schriftlich gestellten Asylantragen minderjahriger Kinder ohne Begleitung liegen dem
Bundesamt i.d.R. keine genauen Angaben zum Ersteinreisedatum vor. Ist im Rahmen der
Aktenanlage das tatsachliche Datum der Ersteinreise nicht bekannt, ist als vorlaufiges
Ersteinreisedatum das Datum der Antragstellung (Datum des Posteingangs) zu erfassen.
Das tatsachliche Datum der Ersteinreise ist entweder durch Nachfrage bei der zustandi-
gen ABH oder ggf. im Rahmen der Anhdrung zu ermitteln. Konnte das tatséchliche Datum
der Ersteinreise ermittelt werden, ist das vorlaufig erfasste Einreisedatum in MARIS und -
sofern die Erstmeldung durch die ABH bereits erfolgt ist - ggf. im AZR entsprechend zu
korrigieren.

Die Weiterleitung in die entsprechenden Prozessschritte sowie die Erstellung und der
Ausdruck der erforderlichen Dokumente ist abhangig vom Alter des Kindes.

Minderjahrige von 0 bis einschl. 5 Jahre
Grundsatzlich erfolgt keine Anhérung und keine ed-Behandlung.

Automatisch erstellt werden folgende Dokumente
Deckblatt i D0178
Niederschrift i D0111
§ 10 Belehrungen in deutsch und fremdsprachig
Belehrungen nach 8§ 14 Abs. 1 Satz 2 AsylVfG in deutsch und fremdsprachig
Anschreiben Postempfanger i D0265
PzU

Die "Mitteilung an ABH" T D0237 ist manuell zu erstellen.
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Hinweis: Aus technischen Grinden kann der Ausdruck des Anschreibens an den Post-
empfanger - D0265 nur dann automatisch erfolgen, wenn nach Aktenanlage in den Pro-
zess "Verzicht auf Anhorung” weitergeleitet wird. D.h., dass bei der Altersgruppe der 0 bis
einschl. 5-jahrigen, bei denen grundsatzlich keine Anhérung erfolgt, der Ausdruck automa-
tisch erfolgt. Sofern bei der Altersgruppe der 6 bis einschl. 13-jahrigen eine Anhorung
durchgefuihrt werden soll, ist der Ausdruck manuell zu erstellen. Bei Minderjahrigen ab
Vollendung des 14. Lebensjahres ist grundsatzlich eine Anhorung durchzufuhren, der
Ausdruck ist deshalb manuell zu erstellen.

Minderjahrige von 6 bis einschl. 13 Jahre

Es erfolgt keine ed Behandlung, eine Anhdrung ist moglich.

Nach abgeschlossener Aktenanlage ist zunéchst zu prifen, ob bereits ein schriftlicher An-
horungsverzicht vorliegt. Ist dies der Fall, ist nach abgeschlossener Aktenanlage die elekt-
roni sche Akte ¢ber den Prozessschritt AV-e
schenbeschei di weiterzuleiten.

Liegt kein schriftlicher Anhérungsverzicht vor, ist ein Anhérungstermin zu erfassen und die

rzioc

el ektronische Akte ¢Keirn déer Pirolztesasfc hAl-her An

schritt AZwischenmitteilungi weiterzul ei't
Im diesem Fall werden zusatzlich zum Deckblatt, zur Niederschrift, den § 10 Belehrungen
und den Belehrungen nach 8 14 Abs. 1 AsylVfG, die Dokumente DO0158 (Ver-
zicht_Anhorung) sowie D0185 (Ladung_Minderjahriger) automatisch erstellt.

Manuell zu erstellen sind folgende Dokumente:
Mitteilung an ABH i D0237
Zwischenmitteilung an Postempfanger i D0265, wenn Anhdrung durchgefiihrt werden
soll. Wenn keine Anhérung durchgefihrt werden soll, wird D0265 automatisch erstellt.

Minderjahrige ab 14 Jahre

Grundsatzlich erfolgt hier eine Anhérung und eine ed-Behandlung.

Nach abgeschl ossener Aktenanlage befindet
Anh°rungin. Sof e rcimee mit dem lzustRENtschesdprreiae Anhorung erfolgen

soll, ist der Anhdrungstermin entsprechend zu erfassen. Durch Weiterleitung der elektroni-

schen Akte ¢ber den Prozessschritt ADoku

AZwi schenbes ch edendDeckinttrSAKLNSAWKe Miederschrift, den § 10 und

8 14 Abs. 1 AsylVfG Belehrungen auch die Ladung Minderjahriger i D0185 sowie ggf. ei-

ne PZU automatisch erstellt. Auch wenn keine Anhorung durchgefuhrt wird, erstellt das
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System automatisch ein Ladungsschreiben. Dieses kann vernichtet werden. In der Schrift-

stiickliste verbleibt das Ladungsschreiben mit einem Vermerk im Betreff, dass keine An-

hérung durchgefiihrt wird und der Dokume nt entyp wird in ANicht ver
trotz RA Vertretung eine PZU erzeugt worden sein, ist auch hier der Dokumententyp zu

andern.

Manuell zu erstellen sind folgende Dokumente:
Mitteilung an ABH i D0237
Zwischenmitteilung an Postempfanger i D0265

Hinweis: Wurde flr ein unbegleitetes minderjahriges Kind ein Asylantrag schriftlich von
einem durch das Vormundschaftsgericht bestellten Vormund (z.B. Jugendamt) gestellt, ist
die Ladung zur Anhdrung dem Minderjahrigen zu tGbersenden, wenn dieser zum Zeitpunkt
der Erstellung des Ladungsschreibens D0182 das 16. Lebensjahr vollendet hat, geschéafts-
fahig ist und keine sonstige Verfahrensbevollmachtigung vorliegt. Dies gilt auch dann,
wenn die Vormundschaft zum Zeitpunkt der Erstellung des Ladungsschreibens noch be-
steht. Wird die Ladung an den Antragsteller zugestellt, ist darauf zu achten, dass in der
Maske "Vertreter" der Vormund als Postempfanger deaktiviert wird (Hakchen entfernen).
|l m Betreff der Maske ADetails Akted ist e€ein H
damit dieser bei der spateren Versendung von Unterlagen (Anhorungsprotokoll, Bescheid
usw.) nicht vergessen wird.

Dem Vormund ist ein Abdruck des Ladungsschreibens zu tbersenden. Hierzu ist die La-
dung zur Anhorung nochmals auszudrucken und mit Anschreiben D1157
(Ladungsabschr_GesVertr) zu versenden. Zu beachten ist, dass nach Aufruf des An-
schreibens D1157 aus der Schriftstuckliste, die Adressdaten des Vormundes manuell im
Anschreiben erfasst werden muissen.

Dies gilt auch fur die Falle, in denen ein unbegleiteter Minderjariger zwischen dem vollen-
deten 16. und 18. Lebensjahr vom Jugendamt nach § 42 SGB VIII vorlaufig in einer Ju-
gendhilfeeinrichtung in Obhut genommen wurde und zum Zeitpunkt der Zustellung des
Ladungsschreibens noch in dieser Jugendhilfeeinrichtung wohnhatft ist.

Ausnahme: Sofern festgestellt wurde, dass der Antragsteller geschéaftsunfahig im Sinne
des § 104 Nr. 2 BGB ist, ist die Ladung auch nach Vollendung des 16. Lebensjahres an
den Vormund zuzustellen.
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Hinweis zur ed-Behandlung:

Ref. 124 tUbermittelt in bestimmten Absténden Listen an die AulR3enstellen, auf denen alle
minderjahrigen Antragsteller aufgelistet sind, die das 14. Lebensjahr vollendet haben und
nicht ed-behandelt wurden. Anhand dieser Listen obliegt es dem zust. Entscheider zu ent-
scheiden, ob der gesetzliche Vertreter des Kindes mit Dokument D0O185 (bei Folgeantra-
gen D1065) zur Anhérung und ed-Behandlung des Kind zu laden ist oder lediglich eine
Ladung zur ed-Behandlung fir das Kind an den Postempfanger (D1066) versandt werden
soll.

Die durchzufihrende ed-Behandlung und Aushandigung der EURODAC-Belehrung ist
grundsatzlich am Tag der Anhorung in der AS vorzunehmen.

Versand der Unterlagen

Samtliche fiur den Postempfanger bestimmten Unterlagen werden per PZA versandt.

Liegt eine anwaltliche Vetretung vor, sind die Unterlagen per Einschreiben an den Rechts-
anwalt zu senden.

Die Mitteilung an die ABH erfolgt per Faxversand.

AZR-Meldung

Grundsatzlich erfolgt in diesen Fallen keine AZR-Erstmeldung durch das Bundesamt. Die
Erstmeldung erfolgt hier durch die ABH. Ist die Erstmeldung des Antragstellers durch die
ABH bereits erfolgt, ist im AZR-Datensatz des Kindes Uber die Folgemeldung "Asylverfah-
ren” di e MaCnahme AASs yDatam des Bogteiggarsys des Asylaf-
trages beim Bundesamt einzugeben. Au3erdem ist das im AZR erfasste Datum zur Erst-
einreise mit dem in MARIS gespeicherten Datum abzugleichen und ggf. das in in MARIS
vorlaufig erfasste Ersteinreisedatum dem im AZR erfassten Datum anzupassen.

Sofern fur den Antragsteller eine ed-Behandlung - z.B. im Rahmen der Anhérung - durch-
gefuhrt wurde (ab Vollendung des 14. Lebensjahres) ist das in MARIS gespeicherte Licht-
bild an das AZR zu Ubermitteln.

Fur die Falle, in denen die ABH um Erstmeldung des Antragstellers im AZR gebeten wur-
de, ist nach Ablauf von 2 Wochen zu prifen, ob die Erstmeldung erfolgt ist, ggf. die Asyl-
antragstellung zu erfassen und die Daten im AZR und in MARIS zur Ersteinreise abzuglei-
chen.
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3. Asylantragstellung begleiteter Minderjahriger

Vor Aktenanlage ist durch L-AVS oder eine hierflr beauftragte Person zu priufen, ob ein
nach dem 31.12.1999 in der BRD geborenes Kind die deutsche Staatsbirgerschaft erlangt
hat. N&heres hierzu siehe unter Punkt 4.

Die Aktenanlage, die vom Alter des Kindes abhéngige Weiterleitung der elektronischen
Akte, der Ausdruck und der Versand der Unterlagen sowie die Meldung im AZR, erfolgt
entsprechend der Verfahrensweise bei unbegleiteten minderjahrigen Kindern.

Vertreter
Ist fur das minderjahrige Kind ein Rechtsanwalt als Verfahrensbevollmachtigter bzw. Post-
empfanger benannt, sind zusatzichz um RA auch die Eltern a
erfassen.

Hinweis zur moglichen Anhérung bzw. ed-Behandlung begleiteter minderjahriger
Kinder

Sollen die Eltern eines minderjahrigen Kindes zu den Asylgrinden fur das Kind angehort
werden, ist ein Termin zur Anhérung zu erfassen. Das Ladungsschreiben D0185 an den

Postempf2anger wird je nach Alter des Kindes
bzw. A Kein Verzicht auf Anh°rungf automatisc

Hat das Kind das 14. Lebensjahr vollendet und es wird keine Anhérung durchgefihrt, ist
das Kind tber den Postempfanger zur ed-Behandlung mit D1066 zu laden. Ggf. kann hier
auch auf die von Ref. 124 erstellten Listen zurlickgegriffen werden.

Sofern fur das minderjahrige Kind ein Rechtsanwalt als Verfahrensbevollméchtigter bzw.
Postempfanger benannt ist, erhalt dieser das Ladungsschreiben sowie die sonstigen Un-
terlagen per Einschreiben.

Soll neben dem Ladungsschreiben an den Rechtsanwalt auch eine Ladung den Eltern
Ubersandt werden, so kann zusatzlich das Ladungsschreiben an den Antragsteller
(D0182) manuell erstellt werden. Hierbei ist darauf zu achten, dass das Adressfeld mittels
der AFormularfunktioni auf den Namen des-
temseitig mit dem Namen des Antragstellers erstellt wird.
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4. Asylantragstellung minderjahriger Kinder, die durch Geburt die deutsche Staats-
blrgerschaft erlangt haben

Ein im Inland geborenes Kind auslandischer Eltern erwirbt die deutsche Staatsbirger-
schaft, wenn ein Elternteil
- seit acht Jahren rechtmafig seinen gewdhnlichen Aufenthalt im Inland hat
und
- freizligigkeitsberechtigter Unionsbuirger ist
oder
- gleichgestellter Staatsangehdriger eines Staates des européaischen Wirtschaftsrau-
mes ist
oder
- eine Aufenthaltserlaubnis EU besitzt
oder
- eine Niederlassungserlaubnis besitzt.

Hinweis zum rechtmaRigen gewdhnlichen Aufenthalt eines Elternteils:
Der rechtmafige gewohnliche Aufenthalt muss bei Geburt des Kindes seit acht Jahren
ununterbrochen bestanden haben.

Als rechtmalRiger Aufenthalt zahlen die Zeiten, in denen der Auslander eine Aufenthaltser-
laubnis oder eine Niederlassungserlaubnis besessen hat.

In Fallen der Anerkennung als Asylberechtigter sind auch die Zeiten mit anzurechnen, in
denen der Auslander im Besitz einer Aufenthaltsgestattung im Rahmen seines Asylverfah-
rens war.

Geht beim Bundesamt ein Asylantrag fur ein in Deutschland ab dem 01.01.2000 gebore-
nes Kind ein, ist dieser einzuscannen und die Postmappe dem L-AVS oder einer hierflr
beauftragten Person zur Prifung weiterzuleiten. Die Prifung, ob dieses Kind gem. § 4
Abs. 3 StAG die deutsche Staatsbirgerschaft erlangt hat, ist nach folgendem Muster vor-
zunehmen:

- Ist das Kind nach dem 31.12.1999 geboren?

- Einsichtnahme in den Datensatz der Eltern im AZR. Die Eingaben missen den
Vorgaben des § 4 Abs. 3 StAG entsprechen. - s.oben.

- Ggf. Einsichtnahme in den Datensatz der Eltern in MARIS. Liegt Anerkennung vor?
Seit wann?

- Ggf. entsprechende Nachfrage bei zust. ABH bzw. bei zust.
Personenstandsbeamten.
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In Zweifelsfallen ist mit dem zustandigen Referenten zu klaren, ob die Voraussetzungen
des § 4 Abs. 3 StAG vorliegen.

Wird festgestellt, dass die Voraussetzungen des 8 4 Abs. 3 StAG vorliegen, ist keine Akte
anzulegen. Der Asylantrag ist dem Absender (Eltern, ggf. RA) mit offener Briefvorlage
(D0231) zurtickzusenden.

Sofern fir die Eltern ein Asylverfahren durchgefiihrt wurde und die Akte liegt dem Bun-
desamt vor, ist die Postmappe in das Verfahren der Eltern aufzulésen.

Liegt dem Bundesamt keine Elternakte vor, ist die Postmappe dem Referat M 30 zur L6-
schung weiterzuleiten.

5. Asylantragstellung minderjahriger Kinder nach 8 26 AsylVfG (Familienasyl) ohne
Geburtsurkunde

Stellt ein Auslanderehepaar fir sein hier nachgeborenes Kind einen Asylantrag, ein
Nachweis Uber die Geburt wird aber nicht vorgelegt, ist fur das Kind grundsatzlich eine
elektronische Akte mit Dokumentenmappe anzulegen.

Die Eltern, bzw. der Verfahrensbevollmachtigte, werden schriftlich aufgefordert innerhalb
von 3 Wochen eine Geburtsurkunde, oder einen anderen Abstammungsnachweis vorzule-
gen. Ggf. kann Uber die zustandige ABH ein Geburtsnachweis eingeholt werden.

Nach abgeschlossener Aktenanlage ist die elektronische Akte mit einer entsprechenden
Vorgangsinformation und einer 4-wochigen Wi eder vor | agefri st ia
gein weiterzuleiten.

Wird innerhalb der Wiedervorlagenfrist kein Nachweis vorgelegt und lasst sich tber die

ABH nicht klaren, dass dieses Kind existiert, ist ggf. die Loschung des Datensatzes Uber
das Referat M 30 zu veranlassen.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Asylantrage von Staatsangehorigen aus Mitgliedstaaten der EU

Allgemeines

Staatsangehoérige aus Mitgliedstaaten der EU genief3en das allgemeine Recht auf Freizu-
gigkeit aus Art. 18 EG-Vertrag. Damit dirfen sich Unionsbtirger in der Europaischen Union
frei bewegen, in jeden anderen Mitgliedstaat visumsfrei einreisen und sich dort bis zu drei
Monaten ohne Aufenthaltstitel aufhalten, wenn er im Besitz eines gultigen Personalaus-
weises oder Reisepasses ist. Dies gilt auch fur seine Familienangehérigen im Besitz eines
gultigen Reisepasses, die nicht die Staatsangehorigkeit eines Mitgliedstaates besitzen und
die den Unionsbirger begleiten oder ihm nachziehen. Ein Aufenthaltsrecht von tber drei
Monaten hinaus, setzt voraus, dass der Unionsburger Arbeitnehmer bzw. Selbstéandiger im
Aufnahmemitgliedstaat ist oder Uber ausreichende Existenzmittel und eine umfassende
Krankenversicherung verflgt.

Verfahrensweise bei Asylantragstellung von Unionsblrgern

Stellt ein Angehdriger eines Mitgliedstaates der EU beim Bundesamt einen Asylantrag,
hangt die weitere Verfahrensweise davon ab, ob bei dem Antragsteller die Freizigigkeits-
voraussetzungen vorliegen oder nicht. Das Bundesamt kann in eigener Zustandigkeit nicht
entscheiden, ob die gemeinschaftsrechtlichen Voraussetzungen der Freizligigkeit im Ein-
zelfall vorliegen. Nach 8 71 Abs. 1 Satz 1 AufenthG sind die Auslénderbehdérden fir auf-
enthalts- und passrechtliche MalRnhahmen und Entscheidungen nach dem AufenthG und
nach auslanderechtlichen Bestimmungen in anderen Gesetzen zustandig. Nach 8§ 7
FreizigG/EU sind Unionsbirger ausreisepflichtig, wenn die Ausléanderbehérde unanfecht-
bar festgestellt hat, dass das Recht auf Einreise und Aufenthalt nicht besteht. Bis zu einer
Feststellung durch die zustandige Auslanderbehdrde ist vom Vorliegen der Freizigigkeits-
voraussetzungen auszugehen.

Fur das Asylverfahren von Unionsblrgern und ihren Familienangehdrigen hat dies folgen-
de Auswirkungen:

es besteht keine Wohnverpflichtung in einer Aufnahmeeinrichtung
(eine Unterbringung kann gleichwohl erfolgen, wenn der asylsuchende Unionsburger

keine Unterkunftsmdglichkeit hat)
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eine Verteilung nach EASY erfolgt nicht

Es erfolgt keine AZR-Visaabfrage

Pass und/oder Personalausweis werden nicht einbehalten, es wird lediglich eine Ab-
lichtung zur Akte genommen

es wird keine Aufenthaltsgestattung ausgestellt

In der deutschen und in der fremdsprachigen 8§ 10 Belehrung sind vor Aushandigung
an den Antragsteller und Scannung die Hinweise bzgl. der AE-Wohnpflicht und der
Erwerbstatigkeit (Absatz 2), der Aufenthaltsgestattung (Absatz 4) und der Erlaubnis
zum voribergehenden Verlassen des Aufenthaltsbereiches (Absatz 5) zu streichen.

Das Asylverfahren ist wie bei Antragstellern aus Nichtmitgliedstaaten durchzufiihren. Eine

Abschiebungsandrohung ist lediglich zu erlassen, wenn die ABH die Freizigigkeitsvoraus-
setzungen unanfechtbar verneint hat.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Aufenthaltsgestattung (AG)

Bei der Aufbewahrung, Ubergabe, Bestellung, Vernichtung, der Ausgabe sowie dem Ver-
lust / der Zerstoérung und dem Nachweis der Aufenthaltsgestattungsvordrucke ist die DA Z
2.1-5006. Nr. 2/99 vom 11.01.1999 zu beachten.

1. Zustandigkeit

Fur jeden verfahrensfahigen Erstantragsteller (Vollendung des 16. Lebensjahres), der zum
Wohnen in einer AE verpflichtet ist, ist fur die Ausstellung einer AG das Bundesamt zu-
standig.

Kinder, die einen Asylantrag gestellt haben, werden bei der Mutter aufgefihrt. Sollte nur
der Vater Asylbewerber sein, werden die Kinder auf dessen AG erfasst. Kinder ohne Asyl-
verfahren werden nicht in der AG erfasst.

In den Fallen des § 14 Abs. 2 AsylVfG ist das Bundesamt grundséatzlich nicht fur die Aus-
stellung der AG zustandig. Eine Ausnahme gilt lediglich fur die in § 14 Abs. 2 AsylVfG ge-
nannten Falle, wenn die Voraussetzungen dieser Vorschrift vor _der Entscheidung des
Bundesamtes entfallen und somit eine Wohnpflicht in der AE besteht.

Folgeantragsteller erhalten grundsatzlich keine AG, sondern einen vorlaufigen Aufent-
haltsstatus durch die ABH. Wird ein weiteres Verfahren durchgefuhrt, so wird von der zu-
standigen ABH eine AG ausgestellt.

2. Erfassung und Erstellung einer AG in MARIS

Die Erfassung sowie die Erstellung der AG in MARIS erfolgt nach abgeschlossener Akten-
anlage im ProzessschriptedA&dt oBhwimgerde Mdeskau
Erstellung einer AG ist, dass bereits ein digitales Lichtbild des Antragstellers aufgenom-

men wurde und |-Dateh-€p0t bfdbstiste AEd

Hinsichtlich der detaillierten Vorgehensweise zur Erstellungder AGwird auf den ALei
Aktenanl age pers°nlicher Asylantragfi ver wiesen.

Die Erfassung der AG in der Maske APapiereht
auch die Nummer des Klebeetikettes. Die AG-Nr. sowie die Etikettennummer ist auch in

der Mas ke déKiaderize erfasgen, die Uiber keine eigene AG verfiigen, sondern

in der AG eines Elternteiles mit aufgeftihrt sind.
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Je nachdem, ob es sich um Einpersonenakten, Mehrpersonenakten, Akten mit Kindern

oder Zweitausfertigungen handelt, sind die entsprechenden Vorlagen in der Schriftstiicklis-

t e

auf zuruf en

und

icber

den

Button

Hinsichtlich der je nach Fallkonstallationen zu verwendenden Vorlagen siehe nachfolgen-

de Ubersicht:

AFormul ar

Einpersonenakte

Mehrpersonenakte

(alle Personen sind
Uber 16 Jahre)

Fur jede Person ist

eine gesonderte AG
zu erstellen

Mehrpersonenakte
(mit Kindern)

Zweitschriften (ERSATZ-
AG)*

*hier muss auch ein neu-
es Klebeetikett erstellt
werden und in der Maske
ABRpi erei erf i

AG-Vorderseite
D 0915
AG-Ruckseite
D 0916

AG-Vorderseite
D 0915
AG-Rickseite
D 0916

Ehemann bzw. Va-
ter:
AG-Vorderseite

D 0915
AG-Rickseite

D 0916

Ehefrau bzw. Mutter
mit Kindern:
AG-Vorderseite Kind
D0925

AG-Rickseite

D0916

Einzelperson:
AG-Vorderseite

D 0915
AG-RUckseite Zweit
D 0926

Person, bei der Kinder
auf der AG mit aufgefihrt
sind:
AG-Vorderseite_Kind

D 0925
AG-Rickseite_Zweit

D 0926

Bei der Erstellung der AG sollten sich die vorzunehmenden Téatigkeiten nach folgendem
chronologischen Muster gestalten:

Aufruf der zu verwendenden Vorderseite der AG (D0915 oder D0925) in der Schrift-
stuckliste und Auswahl der entsprechenden Person/Personen. Hierbei ist sicherzustel-

| en,

dass in

der

Mas k e

ADet ai

| s

tragstellers erfasst ist. Fur Kinder, die auf der AG eines Elternteils mit aufgefuhrt wer-
den, sind diese Eingaben nicht zwingend erforderlich.
Einlegen der Blanko-AG in den AG-Drucker. Hierbei ist darauf zu achten, dass die AG
so eingelegt wird, dass die Vorderseite bedruckt wird.
Druck der Vorderseite der AG und Entnahme aus dem AG-Drucker.

Aufbringen des Klebeetikettes in das dafur vorgesehene Feld auf der Rickseite der
Blanko-AG. Hierbei ist insbesondere darauf zu achten, dass das Klebeetikett exakt
aufgebracht wird, um einen korrekte Bedruckung zu gewahrleisten.
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Hinweis: Die zweite auf dem Klebeetikett gesondert abziehbare schmale Etiketten-
nummer darf nicht in die AG eingeklebt werden. Dieser Nummernstreifen kann ver-
nichtet werden.

Aufruf der zu verwendenden Rickseite der AG (D0916) in der Schriftstiickliste und
Auswahl der entsprechenden Person.

Druck der Rickseite der AG und Entnahme aus dem AG-Drucker.

Die AG ist zweimal auf der Vorderseite (Seite 3) an den entsprechenden Stellen mit
dem Bundesamtssiegel zu versehen, vom BAMF-Mitarbeiter zu unterschreiben und
vor Aushandigung auch vom Antragsteller zu unterschreiben. Aul3erdem ist auf der
Seite 6 der AG neben der systemseitig aufgedruckten Seriennummer des Klebeetiket-
tes das Dienstsiegel anzubringen.

Sofern der Auslander bei Asylantragstellung keinen Pass, Personalausweis oder sonstige
|l dentit@tspapiere vorweisen kann, ist auf
Person beruhen auf den eigenen Angaben.

Sofern eine entsprechende Absprache besteht, ist die AG zu kopieren und der zustandi-
gen ABH zu Ubermitteln.
Eine weitere Kopie der AG wird zum Einscannen in die elektronische Akte benotigt.

Hinweis zur Korrektur bzw. Anderung von Personendaten auf der AG
Handschriftliche Anderungen auf der AG diirfen nicht vorgenommen werden. Sofern eine
Anderung oder Korrektur der Personalien erforderlich ist i z.B. nach Anhérung i ist eine
neue AG zu erstellen, im AZR zu erfassen und einzuscannen. Hinsichtlich der Gultigkeits-
daten zur neu erstellten AG ist folgendes zu beachten:
Hinsichtlich der Gultigkeitsdaten zur neuen Aufenthaltsgestattung verbleibt es bei den
ursprunglichen Daten ("ausgestellt am..." = Antragsdatum, "gultig bis... ." = Antragsda-
tum + 3 Monate).
Bei der Erfassung des neuen Klebeetikettes ist das Ausstellungsdatum tagesaktuell zu
erfassen. Die Giultigkeitsdauer (gultig bis...) des neuen Klebeetikettes entspricht der
Gultigkeitsdauer des urspringlichen Etikettes (Antragsdatum + 3 Monate).

Die urspriungliche AG ist einzuziehen und dem Verwaltungsleiter zur Vernichtung zuzufuh-

ren. Die eingezogene AG sowie das Kl edschent i

In der Schriftstiickliste ist die eingezogene AG zu belassen.
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3. Erfassung der Etikettennummer im AZR

Im AZR wird nicht die Nummer der AG, sondern die Nummer des Klebeetikettes erfasst.
Die Nummer des Klebeetikettes ist fur alle im Asylverfahren befindlichen Personen im AZR

zu erfassen. Die Erfassung der Etikettennummer im AZR kann erst nach abgeschlossener
Aktenanlage und erfolgter Erstmeldung im AZR durchgefiihrt werden. Dies erfolgt mittels
des Buttons "AZR-Abgleich" in der Maske Papiere der entsprechenden Person.

Hinweis: Bei Flughafenfallen kann aus technischen Grinden (Asylantragsdatum vor Ein-
reisedatum) die Funktion des AZR-Abgleiches nicht genutzt werden. Die Aufenthaltsge-
stattung bzw. die Nummer des Klebeetikettes muss im Rahmen der Aktenvervollstandi-
gung in der zustandigen Aul3enstelle manuell im AZR erfasst werden. Naheres hierzu s.
"Elughafenverfahren / Antragsteller erscheint in zustandiger Aul3enstelle”.

4. Verlust der AG

Erscheint ein Antragsteller in einer Auf3enstelle des Bundesamtes und gibt an, seine AG
verloren zu haben oder die AG sei ihm gestohlen worden, ist zunachst zu prufen, ob der
Antragsteller (noch) zum Wohnen in der Aufnahmeeinrichtung verpflichtet ist.

Ist der Antragsteller nicht (mehr) zum Wohnen in der AE verpflichtet, ist er an die zustan-
dige ABH zu verweisen.

Ist der Antragsteller noch zum Wohnen in der AE verpflichtet, ist wie folgt zu verfahren:

- Aus der Schriftste¢gckliste ist dienehMAnkGi g
(D0011) zu erstellen, in den Punkten 1. und 2., die nicht bereits systemseitig belegt
wurden, entsprechend zu befillen, abzuspeichern und anschlielRend zweimal aus-
zudrucken.

- Beide Ausdrucke sind vom Antragsteller, vom aufnehmenden Mitarbeiter und ggf.
vom Sprachmittler unter Punkt 2. zu unterschreiben.

- Ein Exemplar des ausgefullten und unterschriebenen Formulares ist vorerst zur Do-
kumentenmappe zu nehmen und darf aus systemtechnischen Griinden zum derzei-
tigen Zeitpunkt nicht eingescannt werden.

- Der Antragsteller wird aufgefordert, unter Vorlage des zweiten ausgeftllten und un-
terschriebenen Formulares bei der Ortlich zustdndigen Polizeidienststelle vorzu-
sprechen, um eine Verlust- bzw. Diebstahlanzeige zu erstatten und anschliel3end
mit dem von der Polizeidienststelle im Punkt 3. abgezeichneten Formulares oder
einer anderweitigen Bestatigung der Polizeidienststelle wieder beim Bundesamt
vorzusprechen.
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- Erscheint der Antragsteller nach erfolgter Verlust-/Diebstahlsanzeige wieder beim
Bundesamt, ist das von der Polizeidienstelle abgezeichnete Formular bzw. die an-
derweitige polizeiliche Bestatigung entgegenzunehmen und eine Ersatz-AG wie
folgt zu erstellen:

- Erfassung der Ersatz-AG-Nr. und der neuen Etikettennummer in MARIS

Hinweis: Hinsichtlich der Glltigkeitsdaten der Ersatz-AG ist zu beachten,
dass das Ausstellungsdatum sowie die Gultigkeitsdauer der Aufenthaltsge-
stattung den Giltigkeitsdaten der als verloren gemeldeten AG entspricht.

Das Ausstellungsdatum des Klebeetikettes ist tagesaktuell zu erfassen und
darf nicht auf das urspriingliche Ausstellungsdatum des alten Klebeetikettes
zurUckdatiert werden. Die Gultigkeitsdauer (guiltig bis...) des neuen Klebeeti-
kettes entspricht der Giltigkeitsdauer des urspringlichen Etikettes. Aus der

Maske APapieref ist die als verl oe-€
beetikett zu I6schen. In der Schriftstiickliste ist die urspriingliche AG zu be-
lassen.

- Erstellen einer Ersatz-AG (D0915/D0926 oder D0925/D0926) mit neuem
Klebeetikett

- Erforderliche Kopien der Ersatz-AG fertigen

- Ersatz-AG gegen Unterschrift des Antragstellers und ggf. des Sprachmittlers
unter Punkt 4. des Anzeigenformblattes DO011 aush&ndigen.

- Eine Kopie der Ersatz-AG und das mit der Empfangsbestatigung unter-
schriebene Anzeigenformblatt DO011 ist einzuscannen und zur Dokumen-
tenmappe zu nehmen (Das vorab zur Dokumentenmappe genommene An-
zeigenformblatt kann der Dokumentenmappe wieder entnommen und ver-
nichtet werden).

- Je eine Kopie der Ersatz-AG und des Anzeigeformulares DO011 mit DO010
an ABH senden

- Erfassung der Etikettennummer der Ersatz AG im AZR
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5. Erloschen der AG

Hinweis: Das Bundesamt erfasst das Erloschen der AG im AZR auch dann, wenn diese
nicht vom Bundesamt ausgegeben bzw. im AZR erfasst wurde. Die Erfassung des
Erloschenstatbestandes hat rein deklaratorische Griinde und dient der Rechtssicherheit.

Die Aufenthaltsgestattung erlischt in folgenden Fallen:

- Bei Ricknahme des Asylantrages mit dem Datum der Zustellung der Entscheidung
des Bundesamtes.

- Eine erlassene Abschiebungsandrohung/-anordnung wird vollziehbar.
Beispiele:
In den Fallen, in denen auf Grund einer o.u. Ablehnung oder einer Entscheidung
nach 8 26a/34a AsylViG ein Antrag nach 8 80 Abs. 5 VwWGO gestellt und vom VG
nach der einwéchigen Ausreisefrist abgelehnt wurde, erlischt die Aufenthaltsgestat-
tung mit dem Datum der Ablehnung des Antrages nach 8 80 Abs. 5 VwGO.
Wurde der Antrag noch vor Ablauf der einw6chigen Ausreisefrist abgelehnt, erlischt
die AG nicht mit dem Datum der Ablehnung des Antrages, sondern erst mit Ablauf
der einwOchigen Ausreisefrist.
Wurde dem Antrag nach 8 80 Abs. 5 VwGO stattgegeben, erlischt die Aufenthalts-
gestattung erst mit Unanfechtbarkeit des Verfahrens.
Wurde kein Antrag nach 8§ 80 Abs. 5 VWGO gestellt, erlischt die Aufenthaltsgestat-
tung nach Ablauf der einwdchigen Ausreisefrist.

- Unabhangig von der Art der Entscheidung spatestens mit der Bestands- oder

Rechtskraft der Entscheidung.

Ist der Antragsteller vor Abschluss des Verfahrens verstorben, ist das Erléschen der AG
mit dem Sterbedatum des Antragstellers zu erfassen.

Steht nach Unanfechtbarkeit der Entscheidung zu Art. 16a GG und/oder § 3 Abs. 1
AsylVfG die Entscheidung zum subsididren Schutz (8 4 Abs. 1 AsylVfG) und/oder zu Ab-
schiebungsverboten nach § 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG noch aus oder ist noch nicht unan-
fechtbar, ist der Erléschenstatbestand erst nach Unanfechtbarkeit aller Entscheidungen zu
erfassen.

Sofern eine negative Entscheidung zu Art. 16a GG noch beklagt wird, eine positive Fest-
stellung zum Flichtlingsschutz nach § 3 Abs. 1 AsylVfG ist jedoch bereits bestandskréaftig,
ist der Erldschenstatbestand erst nach Unanfechtbarkeit beider Teilentscheidungen zu
erfassen.
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Hinweis: Liegt der Erléschenstatbestand einer AG in einem der o.g. Falle vor, ist in der
AZR-Folgemeldung "Aufenthaltsgestattung” das Klappment im Bereich "Art" zu 06ffnen,
"Aufenthaltsgestattung erloschen am..." auszuwahlen wund das entsprechende
Erldschensdatum zu erfassen. Keinesfalls darf hier das Hakchen im Bereich "L6-
schen" gesetzt werden. Dieses Feld ist nur dann anzukreuzen, wenn eine AG irrtim-
lich oder fehlerhaft erfasst wurde und geléscht werden soll.

6. Nacherfassung von Kindern auf der AG eines Elternteils

Eine Nacherfassung eines oder mehrerer Kinder auf der AG eines Elternteils kommt
grundsatzlich nur dann in Betracht, wenn die Eltern bzw. ein Elternteil des Kindes noch
verpflichtet sind in einer AE zu wohnen und somit das Bundesamt fur die Erstellung einer
AG zustandig ist.

Dieser Fall tritt i.d.R. dann ein, wenn dem Bundesamt ein Kind nach § 14a Abs. 2 AsyIVIG
gemeldet wird und die Eltern des Kindes noch AE-wohnpflichtig sind. Gleiches gilt auch fur
die Féalle des § 14a Abs. 1 AsylVfG, in denen sich ein Kind bereits zum Zeitpunkt der Asyl-
antragstellung der Eltern im Bundesgebiet aufgehalten hat und das Bundesamt erst nach
bereits erfolgter Aktenanlage der Eltern / des Elternteils Kenntnis von der Anwesenheit
eines (weiteren) Kindes erlangt hat.

Bei der Nacherfassung eines oder mehrerer Kinder auf der AG der Mutter bzw. des Vaters
ist wie folgt zu verfahren:

Entgegennahme der AG des Elternteiles (i.d.R. die Mutter), in die das Kind nacher-
fasst werden soll.

Hinweis: Um ein versehentliches Uberdrucken von bereits auf der AG erfassten Kin-
dern zu vermeiden, ist es unbedingt erforderlich zu prifen, ob auf Seite 4 der AG be-
reits ein oder mehrere Kinder erfasst sind und in welche freie Zeile das
nachzuerfassende Kind aufgenommen werden kann.

Erstell en der Naoa H ergfe K iAnAdGH (D0971)
nachzuerfassenden Daten des Kindes (Name, Vorname, Geb.-datum, Geschlecht) in
der Zeile der Vorlage D0971, in der die Original-AG bedruckt werden soll (vgl. hierzu
den eingefligten Kommentar in der Vorlage).
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Durch Einlegen der Vorderseite der AG der Mutter bzw. des Vaters in den AG-
Drucker, wird mittels des Buttons AFor-mul ar
fasst.

Auf der erganzten AG dirfen keine handschriftichen Vermerke vorgenommen werden.
Auch das Aufbringen eines Bundesamtssiegels auf die AG bzgl. des nacherfassten Kindes
ist nicht vorgesehen.

Uber die Nacherfassung des Kindes ist ein Aktenvermerk zu fertigen und sowohl in die
Akte der Mutter bzw. des Vaters, als auch in der Akte des Kindes aufzunehmen.

I n die Akte des Kindes i st die erg2nzte AG
tung_Scani ei nzKopiedemenganaten AE iisthaés unklassifiziertes Schrift-
st¢ck ebenfalls mit dem IndizierbegrirfMutterAAuf e

bzw. des Vaters einzuscannen.

Di e Nummer der AG sowie die Nummer deser KEAhebe
des Kindes zu erfassen. AnschlieRend ist die AG bzw. das Klebeetikett Gber den Button
"AZR-Abgleich" in den AZR-Datensatz des Kindes aufzunehmen.

7. Ausstellung einer AG im laufenden Verfahren

Die Ausstellung einer AG im laufenden Verfahren kommt dann in Betracht, wenn sich der
Auslander zum Zeitpunkt der Asylantragstellung in einem Krankenhaus oder in Haft be-
fand und von dort aus einen schriftichen Antrag nach 8§ 14 Abs. 2 AsylVfG gestellt hat.
Wird der Antragsteller aus dem Krankenhaus bzw. aus der Haft entlassen und fiir den An-
tragsteller besteht noch AE-Wohnpflicht, ist fir die Ausstellung der AG das Bundesamt
zustandig (8 63 Abs. 3 AsylVfG). Eine AE-Wohnpflicht besteht auch dann noch, wenn seit
Antragstellung mehr als 3 Monate verstrichen sind und das Bundesamt Uber den Asylan-
trag noch nicht entschieden hat.

Hinweis: Gem. 8 55 Abs. 1 AsylVfG ist einem Ausléander, der um Asyl nachsucht, zur
Durchfiihrung des Asylverfahrens der Aufenthalt zu gestatten. D.h., dass eine AG immer
ab dem Tag der Asylantragstellung giltig ist. Dies gilt auch dann, wenn die AG erst zu ei-
nem spéateren Zeitpunkt erstellt und dem Antragsteller ausgehandigt wird. MalRgebend fur
die Gliltigkeitsdauer der AG ist das Gilltigkeitsdatum des Klebeetikettes. Die Giiltigkeits-
dauer des Klebeetikettes ist ab dem Zeitpunkt der Erstellung (aktuelles Tagesdatum) auf 3
Monate zu befristen.
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Die Erfassung und Erstellung der AG in MARIS sowie die Ubernahme in das AZR erfolgt
wie in den Fallen, in denen erstmalig eine AG im Rahmen einer personlichen Antragstel-
lung ausgestellt wird.

8. Verlangerung der Aufenthaltsgestattung

Grundsatzlich ist fur eine ggf. erforderliche Verlangerung der AG die ABH zustandig, auf
deren Bezirk die AG beschrankt ist. Eine Ausnahme bilden die Falle, in denen eine auf
drei Monate befristete AG abgelaufen ist, der Antragsteller jedoch noch zum Wohnen in
einer AE verpflichtet ist. Dies kann z.B. bei schriftlich gestellten Asylantrdgen aus der Haft
oder aus dem Krankenhaus der Fall sein, wenn der Antragsteller nach der Entlassung AE-
wohnpflichtig ist. Erscheint der Antragsteller nach Haft- oder Krankenhausentlassung in
der fur ihn zustandigen Aul3enstelle des Bundesamtes, wird zunachst eine ab_dem Zeit-
punkt der Antragstellung fur 3 Monate gtiltige AG erstellt. Sofern nach Ablauf der Giltigkeit
der AG noch eine AE-Wohnpflicht besteht (z.B. weil eine Entscheidung Uber den Asylan-
trag noch nicht ergangen ist), ist das Bundesamt fir die Verlangerung der AG zustandig.

Das Bundesamt ist fur die Verlangerung der AG nicht zustangig, wenn der Antragsteller
zwar noch in einer AE wohnt, eine Verpflichtung hierzu besteht aber auf Grund einer be-
reits ergangenen Entscheidung oder wegen Ablaufes der 3-Monatsfrist nicht mehr.

Ist das Bundesamt fur die Verlangerung einer AG zustandig, ist wie folgt zu verfahren:
Entgegennahme der AG und Aufbringen eines neuen Klebeetikettes
Auf Seite 6 der AG i st ideNunmnerdesd seudn&lebd-1. Ve
etikettes handschriftlich einzutragen und mit Dienstsiegel zu versehen.
Die Daten zur Ausstellung bzw. Gultigkeit der AG bleiben in der Maske Papiere un-
verandert bestehen.
Das urspringlich erfasste Klebeetikett ist aus der Maske Papiere zu ldschen.
In der Maske Papiere ist die Gultigkeitsdauer (gultig bis...) des neuen Klebeetikettes
ab Ausstellungsdatum (aktuelles Tagesdatum) mit weiteren 3 Monaten zu erfas-
sen.
Tritt der unwahrscheinliche Fall ein, dass die urspringliche AG nicht vom Bundes-
amt erstellt wurde, das Bundesamt aber fur die Verlangerung zustandig ist und
noch keine Erfassung der AG in der Maske Papiere erfolgt ist, ist die AG mit der
Basisnummer zu erfassen. Hinsichtlich der Erfassung des Klebeetikettes ist darauf
zu achten, dass die neue, vom Bundesamt ausgegebene Nummer des Klebeetiket-
tes erfasst wird.
Nach Erfassung bzw. Aktualisierung der AG in der Maske Papiere ist in der Schrift-
st¢ckliste das Dokument AAG R¢ckseitefi (DI
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raumlichen Beschrankung, zur Erwerbstatigkeit sowie die Nummer des neuen Kle-
beeti kettes zu | °schen. Hi erdurch sohl el
trage auf der Originali AG vermieden werden.

Abschlie3end ist die Rickseite der Original-AG mit den Daten des neuen Klebeeti-

kettes neu zu bedrucken.

Eine Kopie der AG ist in die Akte einzuscannen und ggf. an die zustandige ABH zu
senden.

Die Erfassung der AG bzw. des neuen Klebeetikettes im AZR erfolgt Gber den AZR-

Abgleich in der Maske Papiere. Die urspringliche im AZR erfasst Etikettennummer wird
mit der neuen Etikettennummer automatisch Gberschrieben.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Auskunftserteilung
1. Auskinfte zur Arbeit des Bundesamtes

Fur die Erteilung allgemeiner Auskinfte zur Arbeit des Bundesamtes sind grundsatzlich
nur der Pressesprecher und - in Abstimmung mit diesem - die Abt.-, Grp.- und Referatslei-
ter zustandig.

2. Auskinfte zum Asylverfahren

Fur Asylbewerber besteht die Mdglichkeit, externen Personen Einblick in ihr Asylverfahren
zu gewaéhren (8 14 Abs. 1 VwWVIG), ohne dass eine umfassende Verfahrensvollmacht (wie
z.B. die Vertretungsvollmacht eines Rechtsanwalts) erteilt wird. Diese Teilvollmacht kann
nur natdrlichen Personen erteilt werden. Sie umfasst nur das Recht zur Akteneinsicht und
zur Einholung von Ausklnften zum Asylverfahren, nicht jedoch die Vornahme von Verfah-
renshandlungen, Abgabe von verbindlichen Erklarungen oder die Empfangsberechtigung
fir Bescheide.

Um eine einheitliche Verfahrensweise sicherzustellen, ist der anliegende Vordruck vor
Auskunftserteilung dem Anfragenden mit der Bitte um Rickgabe einschlie3lich einer Kopie
der Aufenthaltsgestattung oder eines sonstigen Identitdtsnachweises des Asylbewerbers
zur Verfiigung zu stellen, sofern er noch keine Teilvollmacht vorweisen kann.

Nach Rucklauf der vollstandig ausgeftllten und vom Asylbewerber unterschriebenen Teil-
vollmacht kann die gewiinschte Auskunft erteilt werden. Die Teilvollmacht ist in die MA-
RiS-Akte einzuscannen und in der Doku-Mappe abzuheften. Es darf aber auf keinen Fall
eine Vertretung in der Maske AVertreterh
empfangsberechtigte Personen zur Folge hatte.

Anlage: Teilvollmacht.pdf (bitte den Ausdruck unausgefullt mit offener Briefvorlage oder
per E-Mail versenden)
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Dienstanweisung
far das
AVS

AZR - Abschlussmeldung

Zusatzlich zur Abschlussmitteilung an die ABH ist das Asylverfahren im AZR abzuschlie-
Ben. Es ist zu unterscheiden zwischen der Meldung des Asylabschlusses in der AZR-
Folgemeldung "Asylverfahren" und einer ggf. zu erlassenden Abschiebungsandrohung/-
anordnung in der AZR-Folgemeldung "Abschiebung”. Dartiber hinaus ist zu beachten, zu
welchem Zeitpunkt eine Eingabe in das AZR vorzunehmen ist.

1. Abschlussmeldung

Eine Abschlussmeldung Uber das Asylverfahren in der AZR-Folgemeldung "Asylverfahren”
ergeht grundsatzlich zu dem Zeitpunkt, wenn die Entscheidung unanfechtbar geworden
ist (Eingabe mit Datum der BK oder RK).

Folgeantrage, bei denen der Wiederzuzug des Auslanders trotz vorheriger Aufforderung
durch das Bundesamt von der ABH im AZR nicht gemeldet wurde und demzufolge keine
erneute Asylantragstellung durch das Bundesamt gespeichert werden konnte, kdnnen im
AZR nicht abgeschlossen werden. In diesen Fallen ist nach Abschluss des Verfahrens das
Dokument D0985 aus der Schriftste¢egceckIl i st el

Z U

ter Aufforderung wurde Wiederzuzug von ABH.

Daten der erneuten Asylantragstellung, die Daten der Bestands- bzw. Rechtskraft und das
Datum einer ggf. erlassenen Abschiebungsandrohung mit anzugeben. Ein Ausdruck des
Dokumentes ist an die AZR-Hotline des Referates 414 weiterzuleiten.

Wird das Asylverfahren ohne formlichen Bescheid beendet ("Asylverfahren auf andere
Weise erledigt am...."), erfolgt die Eingabe ins AZR, wenn die rechtlichen Voraussetzun-
gen vorliegen ( z. B. Tod des Antragstellers mit Sterbedatum).

Ein Verpflichtungsbescheid (Verpflichtung zur Anerkennung und/oder positive Feststellung

zum Fluchtlingsschutz nach 8§ 3 Abs.1 AsylVIG und/oder zum subsidiaren Schutz nach §
4 Abs. 1 AsylVIG) ist mit dem Datum der RK in das AZR einzugeben.
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Wird bei der Meldung des Asylabschlusses festgestellt, dass das Bundesamt noch als "ak-
tenfihrende Behorde" im AZR gespeichert ist, so ist spatestens hier -soweit noch nicht
geschehen- in der AZR-Folgemeldung "Ergdnzungsmeldung” die Aktenabgabe in das AZR
einzustellen.

Bei der Eingabe des Bundesamt-Az ist darauf zu achten, dass nur die 7-stellige Ziffer oh-
ne Landerkennung einzugeben ist. Bei Gretzschelakten ist das Bundesamt-Az ganz aus-
zuschreiben, d.h. Landerkennung i Az - Jahr.

Im Dublin-Verfahren ist wie folgt zu differenzieren:

- Al ber st el | ung Diesoistim«AB3R raitaden» Bajum der Zustimmung und
Mitgliedstaat (Landerkurzel) einzugeben. Sollte eine Meldung nicht mdglich sein, wird
dies mit Schrei b22rii AMDDR 8150 f chiothnedieseReférateR
221 gesandt und in der elektronischen Akte im Betrefffeld der Maske Details Akte
AAZR aB2lfRed iagenet r

- 'l berstellung an <Staat>f)

- Asylantrag im Bundesgebiet gestellt:
Ist der Asylantrag unzulassig, ist im AZR die erlassene Abschiebungsanord-
nung nach Vollziehbarkeit (1 Woche nach Zustellung) mit dem Datum des Be-
scheides zu erfassen.
Nach erfolgter Uberstellung ist im AZR A! ber st el l ung an <St a

~

am. . . . . . .0 mi t dem Datum derssdanat s2chl i cl|

Fur die Erfassung sind die Referate 411 und M 26 zustandig.

- Kein Asylantrag im Bundesgebiet gestellt (Aufgriffsfall):
Fur die AZR-Abschlussmeldung ist im AZR nach erfolgter Uberstellung die
Al berstellung an <St anddem Daumfder tatgéchlichen
Uberstellung einzugeben, sofern die Ersteinreise im AZR gespeichert ist. Fir
die Erfassung ist Referat 411 zustandig.

Hinweis:
Sollte eine Meld u n g ni cht m° gl i ch sein, Wil r d (
Il nfo_Ref . 221d ( DRAdliBeI9s Referated 228 gega@dRund in
der elektronischen Akte im Betrefffeld der Maske Det ai | s Akt e | AAZF
2217 eagengetr

DA-AVS: AZR-Abschlussmeldung 2/15 Stand 06/14



2. Abschiebungsandrohung/-anordnung

Eine erlassene Abschiebungsandrohung/-anordnung wird in der AZR-Folgemeldung "Ab-
schiebung" im Zeitpunkt der Vollziehbarkeit mit Datum des Bescheides eingegeben.

Unanfechtbarkeit des Asylverfahrens ist nicht zwingend gleich bedeutend mit Vollziehbar-
keit der Abschiebungsandrohung. Ggf. kann die Abschiebungsandrohung vor Unan-
fechtbarkeit und damit vor Eingabe des Asylabschlusses im AZR eingestellt werden.

Sofern die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung zeitlich nach der Unanfechtbarkeit
des Asylverfahrens eintritt, empfiehlt es sich aus pragmatischen Grunden, den Asylab-
schluss und die Abschiebungsandrohung zusammen nach Vollziehbarkeit der Abschie-
bungsandrohung einzugeben.

Bei Folgeverfahren, in denen eine Asylanerkennung nach Art. 16a GG oder eine positive
Entscheidung zum Fluchtlingsschutz nach 8 3 Abs. 1 AsylVfG oder zum subsidiaren
Schutz nach § 4 Abs. 1 AsylVfG bestands- oder rechtskraftig wird, ist eine ggf. gespeicher-
te Abschiebungsandrohung aus dem vorherigen Verfahren im AZR zu l6schen. Gleiches
gilt, wenn im Folgeverfahren Abschiebungsverbote nach § 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG
festgestellt wurden.

Kann die Abschiebungsandrohung aus dem Vorverfahren nicht geléscht werden, weil die-
se z.B. von einer anderen oder bereits geschlossenen Aul3enstelle im AZR gespeichert
wurde, ist aus der Schriftstiickliste das Dokument D0985 zu erstellen, das Kastchen "Lo-
schen der Abschiebungsandrohung" anzukreuzen und einen Ausdruck an die AZR-Hotline
des Referates 414 zu senden.

Hinweis: Wird dem Bundesamt bekannt, dass einem ausreisepflichtigen Auslander eine
Duldung (kein Aufenthaltstitel) erteilt wurde, bleibt die im AZR erfasste Abschiebungsan-
drohung bestehen und darf nicht geléscht werden.
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3. Beispiele zur Eingabe des Asylabschlusses und der Abschiebungsandrohunag/-
anordnung

Fur alle Beispiele gelten die folgenden Voraussetzungen/wird auf folgendes hingewiesen:

- Bescheiddatum: Mittwoch, 16.05.2007
- Zur Post gegeben am Freitag, 18.05.2007
- Zustellung erfolgt gem. Zustellnachweis am Dienstag, 22.05.2007

- Sofern bei den Beispielen von RK gesprochen wird ist -soweit nichts anderes ange-
geben- davon auszugehen, dass die Entscheidung des Bundesamt vom Gericht
bestatigt wurde.

- Der Zeitpunkt der Eingabe der BK/RK ist nur theoretischer Natur. In der Praxis sind
die oOrtlichen Besonderheiten bzw. die zuvor beschriebene pragmatische Lésung zu
bericksichtigen (Sicherheitsfristen, Absprachen mit dem VG etc.).

einfache Ablehnung

Rechtsbehelfsfrist 2 Wochen; Fristende der Rechtsbehelfsfrist: 05.06.2007

Asylabschluss und Abschiebungsandrohung: Es ist wie folgt zu unterscheiden:

Keine Klage eingelegt:

- Eingabe "Asylantrag abgelehnt am..." mit Datum der BK (06.06.2007) nach Unan-
fechtbarkeit.

- Eingabe "Abschiebung angedroht am..." mit Datum des Bundesamt-Bescheides
(16.05.2007) im Zeitpunkt der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung
(=22.06.2007 wegen der 30-tagigen Frist zur freiwilligen Ausreise nach Zustellung).

Hinweis: Da hier die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung zeitlich nach der Unan-
fechtbarkeit des Asylverfahrens eintritt, empfiehlt sich aus pragmatischen Grinden, die
Eingabe Uber den Asylabschluss und die Abschiebungsandrohung zusammen nach Voll-
ziehbarkeit der Abschiebungsandrohung (hier: 22.06.2007) einzugeben.
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Klage eingelegt:

- Eingabe "Asylantrag abgelehnt am..." mit Datum der RK (zum Beispiel 12.07.2007)
nach Eintritt der Unanfechtbarkeit der Gerichtsentscheidung.

- Eingabe "Abschiebung angedroht am..." mit Datum des Bundesamt-Bescheides
(16.05.2007) im Zeitpunkt der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung (hier:
12.08.2007; freiwillige Ausreisefrist endet 30 Tage nach unanfechtbarem Abschluss
des Verfahrens).

Hinweis: Wird nur die ablehnende Entscheidung zum Flichtlingsschutz und/oder zum
subsidiaren Schutz beklagt, ist die Eingabe "Asylantrag abgelehnt am..." mit dem Datum
der RK nach Eintritt der Unanfechtbarkeit der Gerichtsentscheidung zu erfassen.

Klage nur gegen die ablehnende Entscheidung zu 8 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG ein-
gelegt:

- Eingabe "Asylantrag abgelehnt am..." mit Datum der BK (06.06.2007) unmittelbar
nach deren Eintritt.

Hinweis: Weil die Entscheidung tber das Vorliegen von Abschiebungsverboten nach § 60
Abs. 5 oder 7 AufenthG noch in Klage ist und sich auch noch langere Zeit in Klage befin-
den konnte, muss hier von der zuvor beschriebenen pragmatischen Lésung abgewichen
werden (keine gemeinsame Eingabe von Asylabschluss und Abschiebungsandrohung erst
nach Eintritt der Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung). Da die Eingaben im AZR
maoglichst aktuell sein sollten, ist demzufolge der Asylabschluss unmittelbar nach Unan-
fechtbarkeit in das AZR einzugeben. Die Eingabe der Abschiebungsandrohung (in den
Fallen einer Klageabweisung) erfolgt zu einem spateren Zeitpunkt, namlich nach deren
Vollziehbarkeit.

Im Hinblick auf die Abschiebungsandrohung ist wie folgt zu unterscheiden:

- Klage abgewiesen:
Ist die Klage zu 8 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG z. B. zum 26.06.2007 unanfechtbar
abgeschlossen, so tritt die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung am
27.07.2007 ein.Die Eingabe der Abschiebungsandrohung erfolgt mit Datum des
Bundesamt-Bescheides (16.05.2007) im Zeitpunkt deren Vollziehbarkeit.

- Klage stattgegeben:
Die Eingabe der Abschiebungsandrohung unterbleibt.
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Hinweis: Nach unanfechtbarem Abschluss der Entscheidung zu Art. 16 a GG, § 3 Abs.1
AsylVIG und 8§ 4 Abs. 1 AsylVIG kann - auch dann, wenn die Entscheidung zu § 60 Abs. 5
oder 7 AufenthG noch nicht unanfechtbar abgeschlossen ist - bereits wirksam ein Asylfol-
geantrag gestellt werden.

o.u./unbeachtliche Ablehnung

Rechtsbehelfsfrist 1 Woche; Fristende der Rechtsbehelfsfrist: 29.05.2007

Asylabschluss und Abschiebungsandrohung: Es ist wie folgt zu unterscheiden:

Keine Klage und kein Antrag nach §8 80 Abs. 5 VwGO

- Nach Ablauf von einer Woche ist die Vollziehbarkeit der Abschiebungsandrohung
eingetreten und in das AZR einzugeben. Die Eingabe "Abschiebung angedroht
am..." ware theoretisch am 30.05.2007 mdglich (aber: beachte Sicherheitsfrist etc.).
Die Eingabe erfolgt mit dem Datum des Bescheides (16.05.2007). Gleichzeitig wird
die Eingabe "Asylantrag abgelehnt am..." mit Datum der BK (30.05.2007) vorge-
nommen; Vollziehbarkeit und Unanfechtbarkeit fallen hier zusammen.

Klage, jedoch kein Antrag nach § 80 Abs. 5 VwGO
- Die Eingabe "Abschiebung angedroht am..." erfolgt am 30.05.2007 mit dem Datum
des Bescheides (16.05.2007). Die Eingabe "Asylantrag abgelehnt am..." erfolgt erst

nach unanfechtbarem Abschluss des Klageverfahrens mit RK-Datum.

Klage und Antrag nach § 80 Abs. 5 VwGO

Ablehnung des Antrags nach 8 80 Abs 5 VwGO

Mit "Bekanntwerden" der Ablehnung des Antrags ist die Eingabe "Abschiebung ange-
droht am..." mit Datum des Bundesamt-Bescheides (16.05.2007) vorzunehmen. Hier
tritt die Vollziehbarkeit vor der Unanfechtbarkeit ein. Die Eingabe "Asylantrag abge-
lehnt am..." erfolgt nach unanfechtbarem Abschluss des Hauptsacheverfahrens mit
Datum der RK.

Stattgabe des Antrags nach § 80 Abs. 5 VwGO nach einer o.u. Ablehnung
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Die freiwillige Ausreisefrist endet 30 Tage nach unanfechtbarem Abschluss des Asyl-
verfahrens. Bei beispielsweise eingetretener Rechtskraft am 16.07.2007 ist der Asyl-
abschluss mit diesem Datum in das AZR einzugeben. Die Eingabe "Abschiebung an-
gedroht am..." erfolgt am 16.08.2007 mit Datum des Bundesamt-Bescheides
(16.05.2007).

Stattgabe des Antrags nach 8 80 Abs. 5 VwGO nach einer unbeachtlich Ableh-
nung

Das Bundesamt hat das Asylverfahren fortzufihren. Die AZR Eingaben zum Asylab-
schluss und einer ggf. zu erlassenden Abschiebungsandrohung richten sich nach der
erneuten Entscheidung durch das Bundesamit.

Drittstaaten- und Dublinfélle nach 88 26a, 27a, 34a AsyIV{G

Rechtsbehelfsfrist 2 Wochen; Fristende der Rechtsbehelfsfrist: 05.06.2007

Abschiebungsanordnung und Uberstellung:

Es ist wie folgt zu unterscheiden:

Keine Klage und kein Antrag nach 8 80 Abs. 5 VwGO

- Nach Ablauf von einer Woche nach Zustellung ist die Vollziehbarkeit der Abschie-
bungsanordnung eingetreten und in das AZR einzugeben. Die Eingabe "Abschie-
bung angeordnet am..." ware theoretisch am 30.05.2007 méglich (aber: beachte
Sicherheitsfrist etc.). Die Eingabe erfolgt mit dem Datum des Bescheides
(16.05.2007).

- Die Eingabe A! ber st elnashomanfezhtbarenSAbscllussdas
Verfahrens mit dem Datum der MS-Zustimmung.

Klage, jedoch kein Antrag nach 8 80 Abs. 5 VwGO

- Nach Ablauf von einer Woche nach Zustellung (30.05.2007) ist die Vollziehbarkeit
der Abschiebungsanordnung eingetreten und in das AZR mit dem Datum des Be-
scheides (16.05.2007) einzugeben.

- Die Eingabe A! ber s tesfdlgt arshnpch ananfechfbaramaAbsciiiuss
des Klageverfahrens mit dem Datum der MS-Zustimmung.
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Klage und Antrag nach 8 80 Abs. 5 VwGO

Ablehnung des Antrags nach § 80 Abs 5 VwGO

- Mit "Bekanntwerden" der Ablehnung des Antrags ist die Eingabe "Abschiebung
angeordnet am..." mit Datum des Bundesamt-Bescheides (16.05.2007) vorzu-
nehmen. Hier tritt die Vollziehbarkeit der Abschiebungsanordnung vor der
Unanfechtbarkeit der Entscheidung ein.

- Die Eingabe A! baa stofginadn nngnfeahtbaremSAbschluss
des Hauptsacheverfahrens mit dem Datum der MS-Zustimmung.

Stattgabe des Antrags nach 8§ 80 Abs. 5 VwGO

Hinsichtlich der Erfassung des Verfahrensabschlusses muss die Rechtskraft im

Hauptsacheverfahren abgewartet werden.

- Bei Ablehnung der Klage fallen Rechtskraft des Hauptsacheverfahrens und Voll-
ziehbarkeit der Abschiebungsanordnung zusammen. Bei beispielsweise eingetrete-
ner Rechtskraft am 20.09.2007 ist die Uberstellung am 20.09.2007 mit dem Datum
der MS-Zustimmung im AZR zu erfassen. Die Eingabe "Abschiebung angeordnet
am..." erfolgt ebenfalls am 20.09.2007 mit Datum des Bundesamt-Bescheides
(16.05.2007).

- Bei Stattgabe der Klage wird das Verfahren im nationalen Verfahren fortgefihrt. Der
Abschluss im AZR wird erst nach Unanfechtbarkeit des Verfahrens je nach Ent-
scheidung gem. den entsprechenden Regelungen erfasst.

Einstellungsbescheid

Rechtsbehelfsfrist 2 Wochen; Fristende der Rechtsbehelfsfrist: 05.06.2007

Asylabschluss:
Eingabe "Asylverfahren eingestellt am..." mit Datum der BK (06.06.2007) oder RK unmit-
telbar nach deren Eintritt.

Abschiebungsandrohung:
Eingabe "Abschiebung angedroht am..." mit Datum des Bundesamt-Bescheides
(16.05.2007) mit Ablauf der Ausreisefrist (siehe Bescheidtenor).
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Hinweis: Bei Einstellungsbescheiden sollten der Asylabschluss und die Abschiebungsan-
drohung getrennt eingegeben werden, wenn dem Auslander wegen beabsichtigter freiwil-
liger Ausreise eine langere Ausreisefrist gewahrt wird.

Anerkennung

Keine Rechtsbehelfsfrist

Asylabschluss:

Eingabe "Anerkannt am..." mit Datum der BK (22.05.2007) oder RK. Das Datum der BK
entspricht dem Datum der Zustellung an den Antragsteller bzw. dessen Bevollméchtigten.
Abschiebungsandrohung:

keine Eingabe

Beschrankter Antrag auf Flichtlingsschutz nach § 3 Abs. 1 AsyIV{G;
Flichtlingsschutz liegt vor

Keine Rechtsbehelfsfrist

Asylabschluss:

Eingabe "Fluchtlingseigenschaft nach § 3 Abs. 4 AsylVfG zuerkannt am..." mit Datum der
BK (22.05.2007) oder RK. Das Datum der BK entspricht dem Datum der Zustellung an den
Antragsteller bzw. dessen Bevollméchtigten.

Abschiebungsandrohung:
keine Eingabe.

Art. 16 a GG wurde abgelehnt, Fliichtlingsschutz liegt vor

Rechtsbehelfsfrist zu Art. 16a GG 2 Wochen; Fristende: 05.06.2007. Zu 8§ 60 Abs. 1
AufenthG besteht keine Rechtsbehelfsfrist.

Asylabschluss:
Es ist wie folgt zu unterscheiden:
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Keine Klage gegen die Ablehnung zu Art. 16 a GG eingelegt:
- Eingabe "Fluchtlingseigenschaft nach § 3 Abs. 4 AsylVfG zuerkannt am... " mit
Datum der BK (22.05.2007). Das Datum der BK entspricht dem Datum der Zu-
stellung an den Antragsteller bzw. dessen Bevollmachtigten.

Klage gegen die Ablehnung zu Art 16 a GG eingelegt:
- Eingabe "Fluchtlingseigenschaft nach 8 3 Abs. 4 AsylVfG zuerkannt am..." mit
Datum der BK (22.05.2007).

- Ablehnung der Klage: Im AZR ist nichts weiter zu veranlassen.

- Stattgabe der Klage: In diesen Fallen ist durch das Bundesamt ein Verpflich-
tungsbescheid zu erlassen. Die Eingabe "Anerkannt am..." erfolgt in diesen
Fallen Uber die AZR-Korrekturmeldung "Asylverfahren™ nach Zustellung mit
Datum der RK.

Abschiebungsandrohung:
Keine Eingabe.

Ablehnung zu Art. 16 a GG:; Flichtlingsschutz nach 8 3 Abs. 1 AsylVfG liegt nicht
vor: subsidiarer Schutz nach § 4 Abs. 1 AsylV{G liegt vor

Rechtsbehelfsfrist 2 Wochen; Fristende: 05.06.2007. Zu § 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG be-
steht keine Rechtsbehelfsfrist.

Asylabschluss und Abschiebungsandohung:
Es ist wie folgt zu unterscheiden:

Keine Klage gegen die Ablehnung zu Art. 16 a GG und 8 3 Abs. 1 AsylVfG

- Eingabe "subsidiarer Schutz nach § 4 Abs. 1 AsylVfG gewahrt am..." mit Da-
tum der BK (06.06.2007) unmittelbar nach deren Eintritt.

Hinweis: B.a.w. ist die Eingabe "subsididrer Schutz nach § 4 Abs. 1 AsylVfG
gewahrt am..." aus technischen Grinden nicht Uber die MARIS/AZR-
Schnittstelle, sondern nur Giber das Registerportal des BVA mdglich.
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Klage gegen die Ablehnung zu Art. 16 a GG und 8 3 Abs.1 AsylVIG

Ablehnung der Klage:
- Eingabe "subsidiarer Schutz nach 8 4 Abs. 1 AsylVfG gewahrt am.." mit
Datum der BK. Die Eingabe einer Abschiebungsandrohung entfallt (s. o.
Hinweis).

Hinweis: B.a.w. ist die Eingabe "subsidiarer Schutz nach § 4 Abs. 1 AsylVfG
gewahrt am..." aus technischen Grinden nicht Uber die MARIS/AZR-
Schnittstelle, sondern nur tber das Registerportal des BVA mdglich.

Stattgabe der Klage (Verpflichtungsurteil):
- Eingabe des Asylabschlusses ("Anerkannt am..." , ggf. "Flichtlingseigen-
schaft nach 8§ 3 Abs. 4 AsylVfG zuerkannt am..") nach Zustellung des VB
mit Datum der RK.

Wiederaufnahmeantrag zu Abschiebungsverboten nach 8 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG

Da es sich bei einem Wiederaufnahmeantrag nicht um einen Asylantrag handelt, ist der
Antrag auch nicht dem AZR zu melden. Dariiber hinaus ist der Ausléander grundsatzlich
auf Grund einer bereits bestehenden Abschiebungsandrohung ausreisepflichtig.

Bei der Abbildung der Entscheidung Uber den Wiederaufnahmeantrag ist wie folgt zu diffe-
renzieren:

- Ergeht eine positive Entscheidung zu § 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG, so ist die bereits
gespeicherte Abschiebungsandrohung aus dem vorherigen Verfahren wegen Feh-
lens einer eigenen Kennung zu 8 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG aus dem AZR zu
nehmen.

- Ergeht eine negative Entscheidung zu 8§ 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG, so unterbleibt
der Erlass einer erneuten Abschiebungsandrohung. Im AZR ist daher nichts zu ver-
anlassen.
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Ricknahme/Widerruf der Anerkennung

Die Einleitung eines Ricknahme-/Widerrufsverfahrens wird dem AZR nicht gemeldet.

Ricknahme/Widerruf erfolgt:

Asylabschluss:

Die Eingabe "Anerkennung widerrufen/zurickgenommen am..." erfolgt mit Datum der BK
oder RK unmittelbar nach deren Eintritt. Die Eingabe erfolgt auf Grund der bereits gespei-
cherten Anerkennung tber die AZR-Folgemeldung "Asylverfahren”.

Abschiebungsandrohung:

Wegen eines bestehenden Aufenthaltstitels ergeht in diesen Féllen durch das Bundesamt
keine Abschiebungsandrohung (ABH erlasst Abschiebungsandrohung nach Widerruf des
Aufenthaltstitels).

Das bisherige Bundesamt-AZ. ist im AZR mit dem Aktenzeichen des Widerrufs-
/IRucknahmeverfahrens zu Gberschreiben.

Hinweis: In den Fallen, in denen lediglich die Anerkennung zu Art. 16a GG widerrufen
wird, die positive Entscheidung zum Flichtlingsschutz nach 8 3 Abs. 1 AsylVIG jedoch
bestehen Dbleibt, ist in der entsprechenden Akte das Dokument D0985
(AZR_Info_Referat221) zu erstellen, entsprechend zu befiillen und die Akte im gleichen
Prozessschritt an Ref. 221 weiterzuleiten.

Die AZR-Anwenderunterstitzung im Ref. 221 I6scht die Asylanerkennung und erfasst
stattdessen den Asylstatus "Fluchtlingseigenschaft nach § 3 Abs. 4 AsylVfG zuerkannt
am..." mit dem urspringlichen Entscheidungsdatum zu Art. 16a GG.

Anschliel3end wird die Akte an den Absender zurtickgesandt.

Kein(e) Riicknahme/Widerruf erfolgt: Im AZR ist nichts zu veranlassen.

Riicknahme/Widerruf zum Flichtlingsschutz nach 8 3 Abs. 1 AsyIVG

Die Einleitung eines Ricknahme-/Widerrufsverfahrens bei Vorliegen der Voraussetzungen
des § 3 Abs. 1 AsylVfG wird dem AZR nicht gemeldet.
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Ricknahme/Widerruf erfolgt:

Asylabschluss:
Die Eingabe "Fluchtlingseigenschaft widerrufen/zuriickgenommen am..." erfolgt mit Datum
der BK oder RK unmittelbar nach deren Eintritt. Die Eingabe erfolgt auf Grund des bereits

gespeicherten Sachverhates AFIl ¢chtlingseigens

am. . . A ¢ b-€agenkeidng "As¥erfahren”.

Hinweis: B.a.w. ist die Erfassung "Flichtlingseigenschaft widerrufen/zuriickgenommen
am..."aus technischen Grinden nicht Uber die MARIS/AZR-Schnittstelle, sondern nur tGber
das Registerportal des BVA moglich.

Abschiebungsandrohung:
Eine Abschiebungsandrohung ergeht nicht.

Das bisherige Bundesamt-AZ ist im AZR mit dem Aktenzeichen des Widerrufs-
/IRucknahmeverfahrens zu tuberschreiben.

Kein(e) Riicknahme/Widerruf erfolgt: Im AZR ist nichts zu veranlassen.

Riicknahme/Widerruf zum subsididren Schutz nach 8 4 Abs. 1 AsyIViG

Die Einleitung eines Riucknahme-/Widerrufsverfahrens bei Vorliegen der Voraussetzungen
des § 4 Abs. 1 AsylVfG wird dem AZR nicht gemeldet.

Riicknahme/Widerruf erfolqt:

Asylabschluss:
Die Eingabe "subsidiarer Schutz nach § 4 Abs. 1 AsylVfG widerrufen/zurickgenommen
am..." erfolgt mit Datum der BK oder RK unmittelbar nach deren Eintritt. Die Eingabe er-

fol gt auf Grund des bereits gespeicherten
Abs. 1 Asyl Vf G gew? h-Folgeneldung "Asiilverfabrent. di e AZR

Hinweis: B.a.w. ist die Erfassung "subsididrer Schutz nach § 4 Abs. 1 AsylVfG widerru-
fen/zurickgenommen am..." aus technischen Grinden nicht Uber die MARIS/AZR-
Schnittstelle, sondern nur tber das Registerportal des BVA mdglich.
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Abschiebungsandrohung:

Sofern der Auslander nicht im Besitz eines Aufenthaltstitels ist und eine Abschiebungsan-
drohung erlassen wurde, erfolgt die Eingabe "Abschiebung angedroht am..." nach Voll-
ziehbarkeit der Abschiebungsandrohung mit Datum des Rucknahme-
/Widerrufsbescheides.

Rucknahme/Widerruf zum Abschiebungsverbot nach 8§ 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG
Wird der positive Bescheid zum Abschiebungsverbot nach § 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG
widerrufen/zuriickgenommen, erfolgt die Eingabe "Abschiebung angedroht am..." nach
Vollziehbarkeit der  Abschiebungsandrohung mit Datum des Ricknahme-
/Widerrufsbescheides.

Das bisherige Bundesamt-AZ ist im AZR mit dem Aktenzeichen des Widerrufs-
/IRucknahmeverfahrens zu Gberschreiben.

Kein(e) Ricknahme/Widerruf erfolgt: Im AZR ist nichts zu veranlassen.

4. Erléschen der Aufenthaltsgestattung

Neben der Eingabe des Asylabschlusses und einer ggf. zu erfassenden Abschiebungsan-
drohung/-anordnung, ist im AZR das Erloschen der Aufenthaltsgestattung zu erfassen. Fir
die Erfassung des Erldschenstatbestandes nach § 67 Abs. 1 Nr. 3-6 AsylVfG ist das Bun-
desamt zustandig. Das Bundesamt erfasst das Erloschen der AG im AZR auch dann,
wenn diese nicht vom Bundesamt ausgegeben bzw. im AZR erfasst wurde. Die Erfassung
des Erloschenstatbestandes hat rein deklaratorische Griinde und dient der Rechtssicher-
heit.

Die Aufenthaltsgestattung erlischt in folgenden Féllen:

- Bei Ricknahme des Asylantrages mit dem Datum der Zustellung der Entscheidung
des Bundesamtes.

- Eine erlassene Abschiebungsandrohung/-anordnung wird vollziehbar.
Beispiele:
In den Fallen, in denen auf Grund einer o.u. Ablehnung oder einer Entscheidung
nach § 26a/34a AsylVIG ein Antrag nach 8§ 80 Abs. 5 VwWGO gestellt und vom VG
nach der einwdchigen Ausreisefrist abgelehnt wurde, erlischt die Aufenthaltsgestat-
tung mit dem Datum der Ablehnung des Antrages nach 8§ 80 Abs. 5 VwGO.
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Wurde der Antrag noch vor Ablauf der einwdchigen Ausreisefrist abgelehnt, erlischt
die AG nicht mit dem Datum der Ablehnung des Antrages, sondern erst mit Ablauf
der einwdchigen Ausreisefrist.
Wurde dem Antrag nach 8§ 80 Abs. 5 VwWGO stattgegeben, erlischt die Aufenthalts-
gestattung erst mit Unanfechtbarkeit des Verfahrens.
Wurde kein Antrag nach § 80 Abs. 5 VWGO gestellt, erlischt die Aufenthaltsgestat-
tung nach Ablauf der einw6chigen Ausreisefrist.

- Unabhangig von der Art der Entscheidung spatestens mit der Bestands- oder
Rechtskraft der Entscheidung.

Ist der Antragsteller vor Abschluss des Verfahrens verstorben, ist das Erloschen der AG
mit dem Sterbedatum des Antragstellers zu erfassen.

Steht nach Unanfechtbarkeit der Entscheidung zu Art. 16a GG und/oder zu den
Flichtlingsseigenschaften die Entscheidung zum subsidiaren Schutz und/oder zu Ab-
schiebungsverboten nach 8§ 60 Abs. 5 oder 7 AufenthG noch aus oder ist noch nicht unan-
fechtbar, ist der Erléschenstatbestand erst nach Unanfechtbarkeit aller Entscheidungen zu
erfassen.

Sofern eine negative Entscheidung zu Art. 16a GG noch beklagt wird, eine positive Fest-
stellung zu den Fluchtlingseigenschaften ist jedoch bereits bestandskraftig, ist der
Erlédschenstatbestand erst nach Unanfechtbarkeit beider Teilentscheidungen zu erfassen.

Hinweis: Liegt der Erldschenstatbestand einer AG in einem der o.g. Falle vor, ist in der
AZR-Folgemeldung "Aufenthaltsgestattung” das Klappmeni im Bereich "Art" zu 6ffnen,
"Aufenthaltsgestattung erloschen am..." auszuwahlen und das entsprechende
Erldschensdatum zu erfassen. Auf keinen Fall darf hier das Hakchen im Bereich "L6-
schen" gesetzt werden. Dieses Feld ist nur dann anzukreuzen, wenn eine AG irrtim-
lich oder fehlerhaft erfasst wurde und geléscht werden soll.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Belehrungen

Im Rahmen eines Asylgesuches bzw. einer Asylantragstellung ist der Auslander schriftlich,
gegen Empfangsbekenntnis, Gber seine Mitwirkungspflichten und die Folgen der Nichtbe-
achtung zu belehren. Die Belehrungen erfolgen je nachdem wo sich der Auslander erst-
mals als Asylsuchender gemeldet hat oder seinen Asylantrag wirksam stellt, entweder
durch die Grenzbehorde, die ABH, die Polizei, die Aufnahmeeinrichtung oder in der Au-
Renstelle des Bundesamtes. Im Einzelnen handelt es sich um folgende Belehrungen:

- Belehrung nach 8 10 AsylVfG und allgemeine Verfahrenshinweise
- Belehrung nach § 14 Abs. 1 Satz 2 AsyIVIG

- Belehrung nach § 20 Abs. 2 AsylVfG

- Belehrung nach § 22 Abs. 3 AsylVfG

- Belehrung nach § 23 Abs. 2 AsylVfG

- EURODAC Belehrung

Alle vorgenannten Belehrungen sind dem Ausléander sowohl in deutsch als auch in einer
dem Auslander verstandlichen Sprache (i.d.R. die Heimatsprache des Auslanders) auszu-
handigen.

Hinweis: Die von einer Grenzbehorde, AE, ABH oder sonstigen Behdrde an den Asylsu-
chenden ausgehandigten Belehrungen werden dem Bundesamt zugeleitet. Mit diesen Un-
terlagen wird beim Bundesamt ggf. eine Hilfsakte angelegt (Naheres hierzu siehe unter
AHi | fsakten )mit Belehrungh

Besteht bereits eine Akte, weil die Antragstellung bereits vor Eingang der Unterlagen er-
folgt ist, werden die Unterlagen in die elektronische Akte eingescannt und zur Dokumen-
tenmappe genommen.

Belehrung nach 8 10 AsylVfG und allgemeine Verfahrenshinweise

Die Belehrung nach § 10 AsylVfG beinhaltet im Wesentlichen die allgemeinen Mitwir-
kungspflichten des Asylantragstellers, insbesondere bzgl. der Verpflichtung in der AE zu
wohnen, der Aufenthaltsbeschrankung, der Terminwahrnehmung zur Anhérung und der
Mitteilungspflicht bei Anschriftenanderung.

Die Belehrung nach 8 10 AsylVfG wird dem Antragsteller im Rahmen der Asylantragstel-
lung durch das Bundesamt ausgehéandigt.
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Belehrung nach 8 14 Abs. 1 Satz 2 AsylVfG

Die Belehrung nach § 14 Abs. 1 Satz 2 AsylVIG informiert den Auslénder daruber, dass
ihm nach Ricknahme oder unanfechtbarer Ablehnung seines Asylantrages, ein Aufent-
haltstitel nur noch erteilt werden kann, wenn der Ausreise volkerrechtliche, humanitare
oder politische Griinde entgegenstehen. Ausgeschlossen bleibt insbesondere ein Aufent-
haltstitel zum Zweck der Ausbildung oder der Erwerbstatigkeit.

Die Belehrung nach § 14 Abs. 1 Satz 2 erfolgt schriftlich und gegen Empfangsbestéatigung
zusammen mit der Belehrung nach § 23 Abs. 2 AsylVfG durch die AE.

Hinweis: Im Falle der schriftlichen Erst- und Folgeantragstellung ist die Belehrung unver-
zuglich durch das Bundesamt nachzuholen. Auch bei personlich gestellten Folgeantragen
ist der Antragsteller nach § 14 Abs., 1 Satz 2 zu belehren, sofern dies nicht bereits durch
eine andere Behorde erfolgt ist.

Belehrung nach § 20 Abs. 2 AsyIVfG

Die Belehrung nach § 20 Abs. 2 AsylVfG verweist auf die Verpflichtung der Weiterleitung
an eine AE durch die Grenzbehorde, die ABH oder die Polizei, Folge zu leisten. Der Asyl-
suchende wird darauf hingewiesen, sich spatestens bis zu einem genannten Zeitpunkt bei
einer bestimmten AE zu melden, da bei einer Nichtbefolgung der Weiterleitung ein verspa-
tet gestellter Asylantrag als Folgeantrag angesehen wird, der nach den Regelungen des §
71 AsylViG zu behandeln ist. Diese AE muss nicht zwangslaufig auch die letztendlich zu-
standige AE sein, sondern wird i.d.R. die nachstgelegene AE sein.

Die Belehrung nach 8 20 Abs. 2 AsylVfG erfolgt schriftlich gegen Empfangsbekenntnis
durch die Grenzbehdrde, die ABH oder die Polizei bei der sich der Ausléander erstmals als
Asylsuchender gemeldet hat. Das Original der Belehrung wird von der ausstellenden Be-
horde an die bestimmte AE tbersandt.

Belehrung nach 8 22 Abs. 3 AsyIVfG

Die Belehrung nach § 22 Abs. 3 AsylViG entspricht inhaltlich der nach § 20 Abs. 2
AsylVIG. Es fehlt lediglich der Hinweis auf eine eventuelle Weiterleitung an die zustandige
AE, da diese bereits bestimmt ist.

Die Belehrung nach § 22 Abs. 3 AsylVfG erfolgt schriftich und gegen Empfangsbestéti-
gung durch die AE bei der sich der Auslander erstmals als Asylsuchender gemeldet hat.
Das Original der Belehrung wird von der ausstellenden AE an die zustandige AE uber-
sandt.

DA-AVS: Belehrungen 2/3 Stand 12/13




Belehrung nach § 23 Abs. 2 AsyIVfG

Die Belehrung nach § 23 Abs. 2 AsylViG weist auf die Verpflichtung des Asylsuchenden
hin, zu dem von der zustandigen AE genannten Termin bei der Aul3enstelle des Bundes-
amtes zur Asylantragstellung zu erscheinen. Au3erdem wird darauf hingewiesen, dass
bei einer Unterlassung der Antragstellung ein verspateter Asylantrag als Folgeantrag zu
werten ist.

Die Belehrung nach § 23 Abs. 2 AsylVIG erfolgt schriftlich und gegen Empfangsbestati-
gung zusammen mit der Belehrung nach § 14 Abs. 1 Satz 2 AsylVfG durch die AE. Die
Belehrung wird von der ausstellenden AE der zustandigen Aul3enstelle des Bundesamtes
Ubersandt.

EURODAC Belehrung
Der Ausl2nder i st i n-Bredrem reiinrgegir zZAIEWRA@RAC i cht e

- die Identitat des fur die Verarbeitung Verantwortlichen

- den Zweck der Verarbeitung der Daten im Rahmen von EURODAC

- die Empfanger der Daten

- die Verpflichtung zur Fingerabdrucknahme bei Personen im Sinne des Art. 4 oder
Art. 8 EURODAC i VO

- die Auskunfts- und Berechtigungsrechte bzgl. sie betreffender Daten.

Die Aushéandigung der EURODAC i Belehrung erfolgt im Rahmen der ed Behandlung fir
jede zu ed behandelnde Person.
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Bescheinigung Uber die Meldung als Asylsuchender (BiMA)

Bescheinigungen Uber die Meldung als Asylsuchender werden von der AE ausgestellt, in
der sich der Ausléander erstmals als Asylsuchender gemeldet hat.

Erscheint der Auslander in der zustandigen AS des Bundesamtes zur Asylantragstellung,
ist nach erfolgter Antragsentgegennahme die BUMA einzuscannen. Eine Wiederaushandi-
gung der Original-BUMA an den Antragsteller ist grundsatzlich nicht zwingend erforderlich.
Anderweitige Absprachen mit der der Aul3enstelle angeschlossenen AE, z.B. weil diese
einen "Nachweis" Uber die erfolgte Asylantragstellung bendtigt, bleiben unberihrt.

Hinweis: In den Fallen, in denen der Antragsteller lediglich zur Ed-Behandlung in Organ-
leihe in der Aul3enstelle erscheint, ist ihm die Original-BUMA nach dem Einscannen wieder
auszuhandigen, da der Ast. zu diesem Zeitpunkt noch nicht im Besitz einer Aufenthaltsge-
stattung ist.

Ergeben sich bei Antragsannahme Anderungen der Personendaten, diirfen diese nicht auf
der Original-BUMA vorgenommen werden.

Erscheint der Antragsteller nicht innerhalb von zwei Wochen zur Antragstellung und dem
Bundesamt liegt aul3er der BUMA ein Pass und/oder ein Fingerabdruckblatt aber keine
Belehrung vor, ist eine Hilfsakte anzulegen. Naheres hierzu siehe unter Hilfsakten ohne

Belehrung.

Liegt dem Bundesamt neben der BUMA eine Belehrung nach § 20 Abs. 2, § 23 Abs. 3
oder 8§ 23 Abs. 2 AsylVIG vor ist unter bestimmten Voraussetzungen ebenfalls eine Hilfs-
akte anzulegen. . Naheres hierzu siehe unter Hilfsakten mit Belehrung.

Liegt dem Bundesamt eine BUMA, aber kein Pass und/oder ein Fingerabdruckblatt und
keine Belehrung vor und der Auslander erscheint nicht innerhalb von 2 Wochen zur Asyl-
antragsstellung, ist die BUMA mit einem Vermerk "nicht zur Asylantragstellung erschienen”
an die zust. ABH abzugeben. Die ABH wird gebeten, den Auslander im AZR zu erfassen
und die Ausschreibung zur Aufenthaltsermittlung zu veranlassen (8 66 AsylVfG).

DA-AVS: BUMA 1/1 Stand 12/13




Dienstanweisung
far das
AVS

Bestandskraftiberwachung

BKU nach Zustellung mit PZU bzw. EB

Nach Rucklauf der PZU bzw. des EB wird diese eingescannt und an den zustandigen AVS
Mitarbeiter weitergeleitet. Das Original wird ebenfalls an den zustandigen AVS Mitarbeiter
weitergeleitet.

Hi nwei s: | st wahrend des Status AFriste¢ber wac
PZU bzw. des EB feststellbar und somit keine Zustellung an den Antragsteller erfasst,
wird nach Ablauf des Timers die Akte im Arbeitskorb des zustandigen Mitarbeiters im Sta-
tus AKein R¢cklauf EBA angeboten. Die wéjitere
gestaltung wie in der Onlinehilfe-Pr ozessschritt AKeeében. R, ckll auf

Nach Eingang der PZU bzw. des EB beim zustandigen AVS Mitarbeiter ist zun&chst die
Akte aus der Registratur zu holen und die ordnungsgemal3e Zustellung zu Uberprifen.
AnschlieBenderfolgt di e Wei terl eitung in den Prozesssc

I n der Maske AEntscheidungeni ist das asf der
datum an den Antragsteller zu erfassen.

Hinweis: In den Fallen, in denen eine offensichtlich unbegriindete Entscheidung ergangen
ist, oder ein weiteres Verfahren nicht durchgefuihrt wird und es ergeht gleichzeitig eine er-
neute Abschiebungsandrohung, wird bei Erfassung des Zustellungsdatums an den An-
tragsteller und die Weiterleitunggi St deanfi Pao
tisch ein Aktenausdruck fur das VG erzeugt.

Die Postmappe ist in die Akte aufzulésen und das Original zur Dokumentenmappe zu
nehmen.

Der Start der Bestandskraftiberwachung erfolgt durch Weiterleitung der Akte in den Pro-
zessschrhetwAEmusg ¢St art .

Kann ein Bescheid, der per PZU an den Antragsteller versandt wurde nicht zugestellt wer-
den, so gilt die Zustellung mit Aufgabe zur Post als bewirkt, falls der Antragsteller nach §
10 AsylVfG belehrt worden ist, selbst wenn die Sendung als unzustellbar zuriickkommt.
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Wurde der Bescheid tUber die AE mit EB zugestellt, jedoch vom Asylbewerber nicht abge-
holt, gilt die Zustellung am 3. Tag nach Ubergabe an die AE als bewirkt. Ist durch organi-
satorische MaRRnahmen sichergestellt, dass der Asylbewerber die Moéglichkeit der Kennt-
nisnahme innerhalb der drei Tage hatte, gilt die Zustellungsfiktion auch dann, wenn die
Aushéandigung danach erfolgt ist. Erhalt der Antragsteller den Bescheid innerhalb der 3-
Tagefrist, ist der Tag der Aushandigung entscheidend.

BKU nach Zustellung per Einschreiben

Bei Zustellung per Einschreiben gilt die Zustellung mit dem dritten Tag nach der Aufgabe

zur Post als bewirkt.

Da es bei Zustellungen per Einschreiben keinen Rucklauf eines EB oder einer PZU gibt,

wird die Zustellung an den Antragsteller bzw. den RA nach Ablauf der 3-tagigen Zustellfik-

tion systemseitig automatisch erfasst. Hierbei wird auch der ggf. erforderliche Aktenaus-

druck fir das VG automatisch angesto3en. Die elektronische Akte erscheint erst wieder im
Prozessschritt AAbschlussdaten pr¢fen + AZRA im
beiters.

BKU nach offentlicher Zustellung
Bei offentlicher Zustellung eines Bescheides gilt die Zustellung mit dem 14. Tag ab Aus-
hang als bewirkt, sofern der Bescheid nicht vom Antragsteller vorher abgeholt wird.
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Besuchserlaubnis

1. Zustandigkeit

Grundsatzlich ist das Bundesamt fur die Erteilung einer Besuchserlaubnis zustandig, so-
lange der Auslander in der Aufnahmeeinrichtung wohnt. Anderweitige Absprachen mit den
Aufnahmeeinrichtungen bleiben hiervon unberthrt. Die Zustandigkeit geht an die ABH
Uber, sobald der Auslander nicht mehr zum Wohnen in der AE verpflichtet ist.

Die Zustandigkeit bzgl. der Ausstellung einer Besuchserlaubnis innerhalb einer AuRenstel-
le kann vor Ort individuell geregelt werden.

Hinweis: Fur die Dauer der Besuchserlaubnis darf eine Zustellung grds. nicht vorgenom-
men werden. Bei langerem Fernbleiben ist L-AVS bzw. V.i.A. einzubinden. Bei langerer
Abwesenheit wird an die neue Adresse zugestellt. Die RBB bestimmt sich aber weiterhin
nach dem VG, in dessen Bezirk der Auslander nach dem Asylverfahrensgesetz seinen
Aufenthalt zu nehmen hat.

Vor der Anhdrung ist grundsatzlich keine Besuchserlaubnis zu erteilen.

2. Erlaubnisfreiheit

Der Asylbewerber kann Termine bei Behérden und Gerichten, bei denen sein personliches
Erscheinen erforderlich ist, ohne Erlaubnis wahrnehmen. Der Asylbewerber hat den Ter-
min der AE und dem Bundesamt anzuzeigen. Dies erfolgt in der Regel durch Vorlage der
Ladung, die er zum Nachweis der Erlaubnisfreiheit mit sich zu fihren hat.

3. Erlaubniserteilung

Die Erlaubnis zur Wahrnehmung von Terminen bei Bevollméchtigten, beim Hohen Fliicht-
lingskommissar der Vereinten Nationen (UNHCR) und bei Organisationen, die sich mit der
Betreuung von Flichtlingen befassen, sollen unverziglich erteilt werden.

Vor der Erlaubniserteilung zur Wahrnehmung von Terminen bei Bevollmé&chtigten sollen
vom Antragsteller Name und Anschrift des Bevollmé&chtigten mitgeteilt werden. Hat der
Bevollméachtigte seinen Sitz nicht in einer angrenzenden Kommune, soll zuséatzlich bereits
ein Termin vereinbart sein. In den Fallen von Erlaubniserteilungen flir Termine bei den
Ubrigen oben genannten Stellen sind in der Regel Name und Anschrift sowie der Termin
mitzuteilen.
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4. Ermessensvorschrift

Einem Asylbewerber kann erlaubt werden, den Geltungsbereich der Aufenthaltsgestattung
voruibergehend zu verlassen. Bei der zu treffenden Entscheidung, ob zwingende Grinde
ein Verlassen des Aufenthaltsbereiches erforderlich machen, sind bei der Abwégung fol-
gende Gesichtspunkte zu beriicksichtigen:

- Der Asylbewerber hat fur das Bundesamt jederzeit erreichbar zu sein. Dieses vor-
rangige Interesse tritt an Wochenenden und Feiertagen zurtck.

- Die ortlichen Gegebenheiten, insbesondere die regionale Infrastruktur, kdnnen be-
ricksichtigt werden.

- Humanitére und individuelle Aspekte aufgrund der personlichen Lebenssituation der
Asylbewerber konnen ebenfalls in die Entscheidung mit einflieRen.

- Antrage von Asylbewerbern, bei denen die Entscheidungsprognose "o.u" ist, deren
Bescheid alsbald zugestellt werden soll und von Personen, bei denen Anhaltspunk-
te vorliegen, dass sie die Verlassenserlaubnis missbraucht haben, indem sie Straf-
taten begehen, sind duRRerst restriktiv zu behandeln.

Bei der Entscheidung uber Erlaubnisse zum Verlassen des Geltungsbereichs der
Aufenthaltsgestattung sind folgende Bearbeitungsrichtlinien zu beachten:

Arztbesuche

Im Regelfall ist davon auszugehen, dass eine Behandlung im Bereich der Aufenthaltsge-
stattung maoglich ist. Eine Verlassenserlaubnis kann nur dann erteilt werden, wenn in einer
arztlichen Bescheinigung die Hinzuziehung eines Spezialisten festgestellt wird, dessen
Praxis sich aufRerhalb des Geltungsbereiches der Aufenthaltsgestattung befindet.

Einkauf
Eine Erlaubnis ist dann zu erteilen, wenn Sachleistungen in Form von Gutscheinen fir
Geschafte auBerhalb des Geltungsbereiches der Aufenthaltsgestattung gewéahrt werden.

Familienangehorige

Erlaubnisse werden in der Regel nur zum Besuch der sog. Kernfamilie (zu Ehegatten und
minderjahrigen ledigen Kindern) erteilt. Bei den tbrigen Familienangeho6rigen muss fur die
Erteilung einer Erlaubnis ein konkretes zwingendes Erfordernis vorliegen. Dies ist nur in
besonderen Ausnahmeféllen angezeigt (bspw. schwere Erkrankung, Hochzeitsvorberei-
tung, Beerdigung, Geburtstag im hohen Alter). Entsprechendes gilt fir Personen zwischen
denen ein Pflegekind/Pflegeeltern-Verhaltnis besteht.
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Gottesdienstbesuche

Grundsatzlich sind die Asylbewerber auf Gottesdienstbesuche im Geltungsbereich der
Aufenthaltsgestattung zu verweisen. Bei besonderen Religionsgemeinschaften kann die
Erlaubnis zum Kirchgang in nahegelegene Kommunen erlaubt werden. Im Ubrigen kann
zum Besuch bedeutender religidser Feste eine Erlaubnis erteilt werden.

Politische Betatigung

Wahrend des Aufenthaltes in der AE ist keine Verlassenserlaubnis zur politischen Betati-
gung zu erteilen, da der méglichen Schaffung von Nachfluchtgrinden besonderes Gewicht
zukommt. Meist wird eine politische Betatigung auch im Geltungsbereich der Aufenthalts-
gestattung maoglich sein.
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Dokumentenmappe
1. Dokumentenmappen fur Akten ab Az. 5.000.000
Neben der elektronischen Akte wird eine Dokumentenmappe gefuhrt, die der Aufbewah-
rung bestimmter Dokumente dient. Die in der Dokumentenmappe aufzubewahrenden Do-
kumente sind im Original aufzunehmen.

Eine Dokumentenmappe wird zum Zeitpunkt der wirksamen Asylantragstellung angelegt.

In den Fallen einer Voraktenanlage oder einer Hilfsaktenanlage wird keine Dokumenten-
mappe angelegt. Dies gilt auch fur "Hilfsakten § 72 Il AufenthG".

Bei der Aufbewahrung in der Dokumentenmappe ist wie folgt zu unterscheiden:

Dokumente, die in der Dokumentenmappe abgeheftet werden

Alle im Rahmen der Asylantragstellung erstellten Dokumente (Niederschrift, Belehrun-
gen, Einverstandniserklarungen etc.) mit den erforderlichen Originalunterschriften so-
wie schriftliche Asylantrage im Original - ggf. mit Ubersetzung.

Kopien von Passen und anderen Originaldokumenten des Antragstellers, wenn ein
Einscannen mit ausreichend guter Qualitat nicht méglich ist.

Alle im weiteren Verlauf des Asylverfahrens relevanten Originaldokumente mit Unter-
schrift, z.B. Originalbescheid, Anhérungsprotokoll, Einwilligung DU-Prifauftrag, Ruck-
nahmeerklarungen, etc.

Rucklaufige Dokumente, fur die das Bundesamt beweispflichtig ist, wie alle Zustel-
lungsnachweise oder Stellungnahmen des Antragstellers.

Sonstige im Verlauf des Verfahrens vorgelegte Urkunden, die als Beweismittel in Be-
tracht kommen.

Kontrollbogen, sobald dieser vollstandig ist.
Kostenfestsetzungsbeschlisse bis zum Abschluss des Kostenverfahrens.

Hinweis: Wurde eine Auszahlungsanordnung verfugt, sind die Kostenfestsetzungsbe-
schlisse und Kostenrechnungen im Original - je nach Absprache in der jeweiligen Organi-
sationseinheit - gesondert abzulegen.
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Dokumente, die in einer gesonderten Klarsichthtlle aufbewahrt werden
Auslandische Identitatspapiere des Antragstellers (Pass, Personalausweis)
Samtliche vom Antragsteller vorgelegten sonstigen personlichen Unterlagen wie Zeug-
nisse, Geburtsurkunden, Fotos, Videobénder, beglaubigte Abschriften, Flugscheine,
etc.. Ggf. sind dem Antragsteller Kopien der vorgelegten sonstigen Unterlagen auszu-
handigen.
Ggf. vorgelegte arztliche Atteste werden in einer zweiten gesonderten Klarsichthtille
aufbewabhrt.

Asservatentasche
In der Asservatentasche sind nur der Kontrollbogen, solange dieser noch unvollstandig ist
sowie die Scanvorblatter SAKL und SAUK aufzubewahren.

Nicht zur Dokumentenmappe genommen werden:
samtliche ausgehenden Schriftstiicke wie z.B. Zwischenmitteilungen, Abschlussmittei-
lungen oder sonstige Anschreiben.
Eingehende externe Schriftstiicke wie Adressanderungsmitteilungen, Zuweisungsent-
scheidungen oder Post der Verwaltungsgerichtsbarkeit (Ausnahme: Kostenfestset-
zungsbeschlisse).
MARIS- und AZR-Ausdrucke
Kopien, die zum Zwecke des Einscannens gefertigt wurden. Diese sind nach ggf. er-
forderlichem Scannen und anschliel3ender Qualitats- und Vollstandigkeitskontrolle so-
fort zu vernichten.

Hinweis: Die Verfahrensweise bzgl. der Qualitatssicherung, Qualitats- und Vollstan-
digkeitskontrolle beim Scannen und Indizieren eingehender Schriftstiicke sowie das
Auflosen der Postmappe ist im Kapitel AP 0 s t e i gesprderggeregelt.

Versand personlicher Originaldokumente

Samtliche vom Antragsteller eingereichten persoénlichen Unterlagen (ausgenommen arztli-
che Atteste in der zweiten gesonderten Klarsichthtille), die sich in der Klarsichthille befin-
den, werden der ABH per Einschreiben-Einwurf GUbersandt. Dies erfolgt grundsatzlich mit
der Bescheidibersendung an die ABH.

Il n der Maske APapierefi ist das Versanddatum u
ver sandt wur den, zu erfassen. Der gesetzte AF
I6schen.
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Mussen spater oder erneut (z.B. nach Prifung in der PTU) eingegangene Originaldoku-
mente an eine andere Aul3enstelle weitergeleitet werden, weil sich die Dokumentenmap-
pe, in der die Originaldokumente bis zum Versand an die ABH aufzubewahren sind, in ei-
ner anderen Aul3enstelle befindet, ist wie folgt zu verfahren:

- Die Dokumente sind ggf. einzuscannen und in einem verschlossenen Kuvert per Um-
laufmappe direkt an den Mitarbeiter zu senden, bei dem sich die Dokumentenmappe
befindet.

- Das Kuvert ist mit dem AZ des Asylverfahrens sowie dem Namen des Mitarbeiters zu
beschriften, an den das Kuvert versandt wird.

- In die MARIiS-Akte ist ein Vermerk aufzunehmen, aus dem hervorgeht, wann welche
Originaldokumente eingegangen sind und zu welchem Zeitpunkt diese an wen uber-
sandt wurden.

Ausnahmeregelungen

Sind gem. Absprache mit einem VG vor Ort (z.B. VG Augsburg / AS Minchen) im Falle
einer Klage die Originalunterlagen des Antragstellers dem VG zu Ubersenden, sind diese
nicht mit dem Bescheid, sondern erst nach Abschluss des Verfahrens an die zustandige
ABH zu senden. Hierbei ist auf folgendes zu achten:

VorBescheidzustellung ist in der Maske EAPapi

halteni zu | °schen.

Nach erfolgter Bescheidzustellung ist der Haken wieder zu setzen.

Wird gegen den Bescheid des Bundesamtes Klage erhoben, ist der Versand der Origi-
nalunterlagen an das VG in der Maske AP
Der Versand der Originalunterlagen an das VG erfolgt mit EB.

Nach rechtskraftigem Abschluss des Gerichtsverfahrens erfolgt der Versand der Origi-
nalunterlagen an die ABH. Dies erfolgt - neben der Abschlussmitteilung - gesondert
mittels offener Briefvorlage an die ABH (D0257). Hierbei sind samtliche, der ABH zu
Ubersendenden Unterlagen manuell zu erfassen und der ABH per Einschreiben i Ein-
wurf zuzusenden.

Der Versand der Unterl agen an die ABH
dokumentieren und der Vermerk APapiere

Standortanderung der Dokumentenmappe
Wird der Standort der Dokumentenmappe verandert, ist die Abgabe sowie das Eintreffen

apier

i st [

ei nbe

in der Maske AAktensichtfi im Feld ADokument en
tenmappe bei eingetroffenin zu erfassen

ein anderes Referat ggf. auch die Zustandigkeit des Referates zu andern.

Bei Abgabe einer elektronischen Akte einschlie3lich der Dokumentenmappe an ein ande-
res Referat ist eine Vorgangsinfo zu erfassen, aus der hervorgeht, warum die Akte Uber-
sandt wird und wer der Absender ist.
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Hinweis: Bis zum bestands- oder rechtskraftigen Abschluss eines Verfahrens darf der
Standort der Dokumentenmappe keine Ablage sein.

Teilung der Dokumentenmappe

Im Falle einer Aktenteilung ist fiir die abgeteilte Person eine eigene Dokumentenmappe
mit Deckblatt anzulegen. AulRer den persdnlichen Dokumenten der abgeteilten Person
(Pass, Zeugnisse, Urkunden, Flugscheine etc.) werden keine Schriftstiicke aus der
Stammdokumentenmappe in die Dokumentenmappe der abgeteilten Person tbernom-
men. Ab diesem Zeitpunkt sind alle Dokumente, die die abgeteilte Person betreffen, in
dessen Dokumentenmappe zu nehmen.

Fur die Stammdokumentenmappe ist ein neues Deckblatt auszudrucken.

Sollte das VG zu einem abgeteilten Verfahren Originaldokumente des Stammverfahrens
anfordern, sind ihm diese zu tUbersenden.

Dezentrale Zwischenregistratur (DZR)

Nach Abschluss des Verfahrens wird die Dokumentenmappe in der Zwischenregistratur
der Aul3enstelle archiviert, in der das Verfahren abgeschlossen wurde.

Vor Archivierung ist die Dokumentenmappe nochmals auf ihre ordnungsgemafe Fuhrung
hin zu prufen. Die in der Tasche der Dokumentenmappe aufbewahrten Unterlagen sind zu
vernichten.

Nach Ablauf von 2 Jahren erfolgt nach Rucksprache mit dem Ref. M 30 die Abgabe an
den Archivbereich Nurnberg zur weiteren Aufbewahrung.

2. Besonderheiten der Dokumentenmappe bei ehemaligen ASYLON-Akten

Fuhren der Dokumentenmappe

Bei Dokumentenmappen ehemaliger ASYLON-Akten ist sicherzustellen, dass eine Akte
entweder vollstdndig als Papierakte weitergefuhrt wird oder vollstandig eingescannt in der
Schriftsttickliste der elektronischen Akte zur Verfligung steht.

Fiur klageanhangige Verfahren, die mit dem Klageeingang elektronisch gefuihrt werden,
bedeutet dies, dass die ASYLON-Papierakte vollstandig weitergefiihrt wird. Ein- und aus-
gehende Dokumente werden ab diesem Zeitpunkt sowohl eingescannt, als auch neben
der elektronischen Bearbeitung der Akte zur ASYLON-Papierakte genommen.

Zur optischen Unterscheidung verbleibt die Papierakte in dem orangefarbenen Aktende-
ckel.

Bei vollstandig eingescannten Akten werden die ehemaligen ASYLON-Papierakten als
Dokumentenmappen wie bei MARIiS-Akten gefuhrt. Die ehemalige ASYLON-Papierakte
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wird nach den Vorgaben fir Dokumentenmappen aufbereitet und in einen blauen
Dokumentenmappendeckel umgeheftet.

Abgeschlossene ASYLON-Akten, die migriert, aber nicht bearbeitbar sind, sind nach Ein-
gang eines Schriftstiickes, welches eine Aktenbearbeitung nach sich zieht (z.B. Mitteilung
einer Personaliendnderung), umzuprotokollieren bzw. bearbeitbar zu machen. Das Schrift-
stiick ist zur Papierakte zu nehmen.

Standortmutation
Bei migrierten ASYLON-Akt en i st der Standort der Papiera
der Papieraktein ersichtlich.

Wird der Standort einer solchen Papierakte verandert, ist wie folgt zu unterscheiden:

Bei Akten, die umprotokolliert bzw. bearbeitbar gemacht wurden, wird der Text im Feld
ABetreffd bzgl. des Standortes der Papkierak
tenstandort ¢ber di e Mas knemafpSuec hbee i Ak. tiie fie r/f ahsl

Bei lediglich migrierten, nicht umprotokollierten Akten (aktueller Prozess: Migration)
unterbleibt das fur die Anderung des Betreffs notwendige Umprotokollieren. Es wird le-
diglich ¢ber die Maske ASuchefiAkeefakt APbka
der Papierakte erfasst, ohne diese in den Arbeitskorb zu holen.

In diesen Fallen entspricht der tatséchliche Standort der Papierakte ausschlie3lich der

im Feld ADokumentenmappe bei...fAd erfaseten
Standort der Papierakte, noch die Angabe der zustandigen Aul3enstelle ist aussage-

kraftig.

Dokumentenmappen bei abgeteilten Akten
Wurde in einem laufenden Verfahren einer ehemaligen ASYLON-Akte eine Aktenteilung
durchgefihrt, ist fur die abgeteilte Person eine eigene Dokumentenmappe anzulegen.

In den Fallen, in denen zu einer ASYLON-Akte ein Klageverfahren anhéngig war, die Akte
wéahrend des Klageverfahrens geteilt wurde und nach Abschluss des Gerichtsverfahrens
die Originalakte vom VG dem Bundesamt zuriickgesandt wird, ist diese wieder zur
ASYLON-Akte zu nehmen. Ein Abheften einer Kopie der Originalakte in die Dokumenten-
mappe des abgeteilten Verfahrens ist nicht erforderlich.

Aus Grunden der Nachvollziehbarkeit des abgeteilten Verfahrens ist darauf zu achten,
dass bis zum Abschluss aller Verfahren die Original-ASYLON-Akte jederzeit verfligbar ist.
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Wurde in abgeschlossenen Verfahren (z.B. im Rahmen der automatischen Migration von
ASYLON-Akten) eine Aktenteilung durchgefiihrt, ist es nicht erforderlich eine eigene Do-
kumentenmappe fiur die abgeteilte Person anzulegen.

I n diesen F2llen ist fg¢gr die abgeteilte Akte
bei...dA der AzZzZZiAi _Dokumentenmappen_Standortfi

Besteht zu einer abgeteilten Akte keine eigene Dokumentenmappe, sondern nur die ehe-
malige ASYLON-Akte, die weiterhin in Papierform gefiuhrt wird, darf diese erst mit Ab-
schluss des letzten abgeteilten Verfahrens vernichtet werden.
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Dublinverfahren

l. Allgemeines

Das sogenannte Dublinverfahren ist ein in das nationale Verfahren zur Feststellung inter-
nationalen Schutzes integriertes Zustandigkeitsbestimmungsverfahren. Grundlage ist die
Verordnung (EU) Nr. 604/2013 des Europaischen Parlaments und des Rates vom
26.06.2013 zur Festlegung der Kriterien und Verfahren zur Bestimmung des EU-
Mitgliedsstaats, der fur die Prufung eines von einem Drittstaatsangehérigen in einen Mit-
gliedsstaat gestellten Antrages auf internationalen Schutz zustdndig ist (Dublin-
Verordnung).

Sie trat am 19.07.2013 in Kraft und ist auf Antrage auf internationalen Schutz ab dem
01.01.2014 anzuwenden. Dies bedeutet im Einzelnen:

Fur Falle, in denen der Asylantrag vor dem 01.01.2014 gestellt wurde und das Ubernah-
meersuchen vor diesem Datum gestellt wurde, ist die Dublin-Verordnung Il inkl. der Fristen
und Kriterien anzuwenden.

Fur Falle, in denen der Asylantrag vor dem 01.01.2014 gestellt wurde und das Ubernah-
meersuchen nach diesem Datum gestellt wird, gelten zwar die Kriterien nach der Dublin-
Verordnung Il, allerdings die Verfahrensregelungen (inkl. Modalitaten, Fristen, Rechtsmit-
tel, etc.) nach der Dublin-Verordnung lll.

Sie ist in den Mitgliedsstaaten unmittelbar geltendes Recht. Die neue Dublin-Verordnung
lll ersetzt die Dublin-Verordnung Il. lhr sind alle EU-Staaten beigetreten. Entgegen dem
Erwagungsgrund Nr. 42 der Dublin-Verordnung Il wird Danemark diese Verordnung ab
dem 01.01.2014 anwenden. Mit Norwegen, Liechtenstein und der Schweiz werden Paral-
lelabkommen geschlossen.

Die neue Dublin-Verordnung Il stellt eine reine Zustandigkeitsregelung dar, deren
Zweck es ist, jedem Antragsteller die Durchfiihrung eines Verfahrens zur Feststellung in-
ternationalen Schutzes in einem der EU-Mitgliedsstaaten zu garantieren und die Durchfth-
rung mehrerer Antragsverfahren im Dublin-Gebiet zu vermeiden.

Dazu ist vor einer materiellen Prifung eines in Deutschland gestellten Antrages auf inter-
nationalen Schutz (dazu gehéren auch Folgeantrage) zu klaren, ob Kriterien fir die Zu-
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standigkeit eines anderen Mitgliedsstaates vorliegen. Diese Kriterien sind in Artikel 8 bis
15 der neuen Dublin-Verordnung beschrieben. Sie sind in der in Kapitel 1l genannten
Rangfolge anzuwenden.

Im Dublinverfahren gebrduchliche Abkiirzungen
Diese tauchen z.B. bei der Bezeichnung der DU-Rollen in MARIS auf, in der MARIS-
Schriftsttickliste und bei den Referenzen. Sie werden im Folgenden kurz erlautert:
AF - Aufgriffsfall (Drittauslander, der sich illegal in DE aufhélt, aber zuvor in einem MS
einen Asylantrag gestellt hat)
DUAO 1 Dublin Abschiebungsanordnung (In der dazugehdrigen MARIS-Mappe wer-
den die nach der Versendung des Bescheides anfallenden Arbeitsschritte der Uber-
stellung erledigt.)
MS i Mitgliedstaat (= alle am Dublinverfahren teilnehmenden Staaten)
AE 1 Aufnahmeersuchen
WAE i Wiederaufnahmeersuchen
UG i Ubergabe (des Drittauslanders von DE an den zustandigen MS)
UN i Ubernahme (des Drittauslanders vom MS durch DE)
Ust i Uberstellung (= Abschiebung in einen MS)

Il. Anwendungsbereich

Die neue Dublin-Verordnung Il findet nur Anwendung
auf Drittstaatsangehoérige und Staatenlose, die einen Antrag auf internationalen
Schutz gestellt haben (Asylantrag und/oder Antrag auf Feststellung des Vorliegens
europaischen subsidiaren Schutzes, vgl. Art. 1 und 2 a, b und c).

Sie findet keine Anwendung

- auf anerkannte Fluchtlinge im Sinne der Genfer Flichtlingskonvention (GFK),

- auf Antragsteller, die europarechtlichen subsididren Schutz erhalten haben,

- wenn der fur die Prifung des Antrags zustandige Mitgliedsstaat nach der Rick-
nahme oder der Ablehnung des Antrages die notwendigen Vorkehrungen getroffen
und tatséachlich umgesetzt hat, damit der Drittstaatsangehdrige oder Staatenlose in
sein Herkunftsland oder ein anderes Land, in das er sich rechtmaRig begeben
kann, zurtickkehrt (Art. 19 Abs. 3 Satz 1 i.V.m. Art. 18 Abs. 1 ¢ oder d der neuen
Dublin-Verordnung).

Hinweis: Nach 8 13 Abs. 2 Satz AsylVfG kann der Asylantrag auf internationalen
Schutz beschréankt werden, eine Beschrankung auf den subsididren Schutz nach § 4
AsylViG ist nicht moglich. Wegen dieses einheitlichen Antragsbegriffs des interna-
tionalen Schutzes ist auch eine Ricknahme, die nur den Fluchtlingsschutz, nicht
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aber den subsidiaren Schutz umfasst, nicht méglich. Nach einer Antragsriicknahme
ist daher nur noch von Amts wegen Uber die (nationalen) Abschiebungsverbote zu
entscheiden. Wurde im anderen Mitgliedstaat kein Antrag auf internationalen Schutz
gestellt, bedarf es keiner Zustandigkeitsbestimmung mehr.

lll. Verfahrensablauf (s. Anlage 1 und Anlage 2)

Nachfolgend dargestellt ist der Verfahrensablauf zu reinen Aufgriffsfallen (Anl. 2) und zu
Féallen, in denen ein Antrag auf internationalen Schutz (Anl. 1) gestellt wird.

Definition Ar ei muedZdstahdigkeiténfderfRafl4llle M 26 und AuRen-
stellen

Grundlage der sogenannten Aufgriffsfalle ist Art. 18 Abs. 1 b) 2. Alternative und d) 2. Al-
ternative der neuen Dublin-Verordnung. Danach liegt ein Aufgriffsfall vor, wenn sich ein
Auslander in einem Mitgliedsstaat unerlaubt (ohne Aufenthaltstitel im Aufenthaltsstaat)
aufhélt (also keinen Antrag auf internationalen Schutz gestellt hat) und sein Antrag auf
internationalen Schutz in einem anderen Mitgliedstaat gepruft wird oder von einem ande-
ren Mitgliedstaat abgelehnt worden ist.

Wird ein Auslander aufgegriffen, dessen Antrag wahrscheinlich oder vermutlich in einem
anderen Mitgliedstaat behandelt wird oder negativ verbeschieden wurde, so sind die Per-
sonalien dieser Person samt Unterlagen (z.B. Aufgriffsbericht, Reiseweg, Fahrkarten etc.)
durch die aufgreifende Stelle, also die ABH, die Landespolizei oder die Bundespolizei
(BPOL) zur weiteren Uberprifung an Referat 411 zu faxen oder zu mailen (Fax: 0911/943-
8099/8095; eMail: Ref430Posteingang@bamf.bund.de).

Wird in einem Aufgriffsfall nachtraglich ein Antrag auf internationalen Schutz gestellt, so
erfolgt die weitere Bearbeitung auch dieser Félle durch Referat 411. Die bereits von Refe-
rat 411 angelegte Aufgriffsakte in MARIS ist vom AVS der Aul3enstelle, in der der Antrag
gestellt wird, in ein Asylerstverfahren bzw. i folgeverfahren umzuprotokollieren.

Fur alle anderen Dublinverfahren (d. h. fur die Falle, in denen ohne vorherigen Aufgriff ein
Antrag auf internationalen Schutz in einer Aul3enstelle des Bundesamtes gestellt wird)

sind die Au3enstellen des Bundesamtes zustandig.

Fur den Vollzug der Uberstellungen und fiir Ubernahmeersuchen aus anderen Mitglied-
staaten an die Bundesrepublik Deutschland ist das Referat M 26 in Dortmund zustandig.

Sofern sich ein Familienmitglied in Sicherungshaft, die restlichen Familienangehérigen
sich aber in einer EAE oder sonstigen Unterkunft befinden, wird Referat 411 in Abstim-
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mung mit der zustandigen AulRenstelle und ggf. Referat M 26 eine mdglichst gemeinsame
Uberstellung der Familie anstreben.

Mit Urteil vom 03.05.2012 hat der EuGH in der Rechtssache C-620/10 (Migrationsverket
gegen Kastrati) entschieden, dass die Dublin-VO nicht mehr anzuwenden sei, wenn die
Rucknahme des (einzigen) Asylantrag i.S. des Art. 2 Buchst. ¢ erfolge, bevor der fur die
Prifung dieses Antrages zustandige Mitgliedstaat der Aufnahme des Antragstellers zuge-
stimmt hat. Nach Auffassung der EUGH kann der Hauptzweck der Dublin-VO, d.h. die Er-
mittlung des flr die Prifung des Asylantrags zustandigen Mitgliedstaates, nicht mehr er-
fullt werden, wenn ein Antragsteller seinen einzigen Asylantrag zurtickzieht, bevor der er-
suchte Mitgliedstaat seiner Aufnahme zugestimmt habe.

IV. Dublin Ill Fristen

1. Aufnahmeverfahren i Take Charge

Aufnahmeersuchen Art. 21 1:

1 ohne EURODAC Treffer: drei Monate nach An-
tragsstellung internationaler Schutz

1 mit EURODAC Treffer: zwei Monate nach Erhalt
des Treffers

Haft Art. 28 111 2:

1 ein Monat ab Stellung des Antrages

Folgen der Uberschreitung Art. 211 S. 3:

1 Zustandigkeit des MS, in dem der Antrag auf in-
ternationalen Schutz gestellt wurde

Antwort auf das Art. 22 I:

Aufnahmersuchen 1 zwei Monate nach Erhalt des Gesuchs

Haft: Art. 28 11l 4:

1 spatestens zwei Wochen nach Eingang des Ge-
suchs

Folgen der Uberschreitung Art. 22 VIl bzw. Art. 28 Il

4.

1 Zusténdigkeit des ersuchten MS (Zustimmungs-
fiktion) und Aufnahmeverpflichtung

Uberstellung Art. 29 I:

sechs Monate nach der Annahme des Ubernahme-
ersuchens oder der endgultigen Entscheidung tber
einen Rechtsbehelf oder eine Uberprifung, wenn
diese aufschiebende Wirkung haben

Ausnahmen Art. 29 II:

1 wg. Inhaftierung: zw6If Monate

wg. Untertauchens: achtzehn Monate

Folgen der Uberschreitung Art. 29 II:

Freistellung des MS von der Verpflichtung zur Auf-
nahme und Zustandigkeit des ersuchenden MS
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2. Wiederaufnahmeverfahren i Take Back

Wiederaufnahmeersuchen

Art. 23 I

1 mit EURODAC Treffer zwei Monate nach Erhalt
des Treffers

9 bei ohne EURODAC Treffer: drei Monate nach
Antragstellung

Haft Art. 28 111 2:
1 ein Monat ab Stellung des Antrages

Aufgriff einer Person ohne Aufenthaltstitel und kein

neuer Antrag in dem ersuchenden MS Art. 24 1.

1 mit EURODAC Treffer: zwei Monate nach Erhalt
des Treffers

9 ohne EURODAC Treffer: drei Monate nachdem
der ersuchende MS festgestellt hat, dass ein an-
derer MS zustandig sein kdnnte

Folgen der Fristiberschreitung Art. 23 1lI, Art. 24 IlI,

Art. 28 111 7:

1 Zustandigkeit des MS, in dem der Antrag gestellt
wurde

Antwort auf das
Wiederaufnahmeersuchen

Art. 25 I

9 ohne EURODAC Treffer: ein Monat nachdem der
MS damit befasst wurde

I mit EURODAC Treffer: zwei Wochen

Haft Art. 28 1l 4:
9 zwei Wochen

Folgen der Fristuberschreitung Art. 25 11, Art. 28 Il
5:
1 Zustandigkeit des ersuchten MS (Zustimmungsfik-
tion) und Wiederaufnahmeverpflichtung

Uberstellung

Art. 29 I:

{ sechs Monate ab der Annahme des Ubernahme-
ersuchens oder der Entscheidung Uber den
Rechtsbehelf, wenn dieser aufschiebende Wir-
kung hat

Ausnahmen Art. 29 II:
1 wg. Inhaftierung: zwo6lf Monate
1 wg. Untertauchens: achtzehn Monate

Folgen der Fristiberschreitung Art. 29 11

1 Freistellung des MS von der Verpflichtung zur
Aufnahme und Zustéandigkeit des ersuchenden
MS
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V. EURODAC und andere Beweismittel

Bei der Bestimmung des zustandigen Mitgliedstaats ist in jedem Fall zu prifen, ob ein
EURODAC-Treffer vorliegt. Liegt ein Treffer vor, so ist dies ein Beweis fur die Zustandig-
keit eines anderen Mitgliedstaats. Ist ein EURODAC-Abgleich wegen mangelnder Qualitat
der Fingerabdriicke fehlgeschlagen, ist der Antragsteller erneut erkennungsdienstlich zu
behandeln.

Die EURODAC-Verordnung (Verordnung (EG) Nr. 2725/2000 des Rates vom 11.12.2000)
verpflichtet die Mitgliedstaaten, allen Asylbewerbern und allen Auslandern, die in Verbin-
dung mit dem illegalen Uberschreiten einer AuRengrenze eines Mitgliedstaats aufgegriffen
werden, unverzlglich Fingerabdriicke abzunehmen, wenn die Personen mindestens 14
Jahre alt sind, und jene unverziglich an die Zentraleinheit zu Gbermitteln. Die EURODAC-
Verordnung nahm am 15.01.2003 den Wirkbetrieb auf. Sie ist in den Mitgliedstaaten der
EU unmittelbar geltendes Recht.

I n den AuCenstellen ist fg¢gr die Finger ab-
wenden. Nur wenn aufgrund eines technischen Ausfalls des Gerats oder aufgrund von
Umstanden, die in der Person des Asylantragstellers liegen, die Fingerabdriicke nicht mit-
tels Livescanner genommen werden kénnen, sind die Fingerabdriicke auf Papier zu neh-
men.

I EURODAC-Kennnummer

Die deutsche EURODAC-Nummer sieht wie folgt aus:
DE 1 100830 DOR 08345
Die ersten beiden Stellen sind von der Kommission zwingend fiur alle LaAnder vorgeschrie-
ben und bedeuten:
DE = Landerkennung (DE fur Deutschland)

1 = Kategorie (es gibt folgende Kategorien: 1= Asylbewerber; 2 = illegal Eingereister; 3 =
illegaler Aufenthalt)
Die weiteren Stellen kdnnen nach Belieben des Mitgliedstaates belegt werden (Aktenzei-
chen, Registriernummer 0.4.)

In Deutschland wird nach der Kategorie das Datum der Fingerabdrucknahme angefuhrt -
im Beispielsfall ist das der 30.08.2010 (von hinten gelesen). Als nachstes kommt die Au-
Renstelle in welcher der Asylbewerber geprintet wurde (hier Dortmund) und zuletzt er-
scheint eine vom System vergebene laufende Nummer).
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In EURODAC werden 3 Kategorien bzw. Treffertypen unterschieden, die Kennung ist wie

folgt:

1 Fingerabdruckdaten von Asylbewerbern (Art. 4 EURODAC-VO)

2 Fingerabdruckdaten von illegal tber eine Dublin-Aul3engrenze eingereisten
Drittauslandern (Art. 8 EURODAC-VO)

3 Fingerabdruckdaten von illegal im Dublingebiet aufgegriffenen Drittauslandern
(Art. 18 EURODAC-VO)

Die Kategorie ist innerhalb der EURODAC-Kennnummer die Ziffer nach dem
Landerschliissel:

Belgien BE | 124 | Malta MT | 145
Bulgarien BG | 125 | Niederlande NL | 148
Danemark DK | 126 | Norwegen NO | 149
Estland EE | 127 | Osterreich AT | 151
Finnland Fl | 128 |Polen PL | 152
Frankreich FR | 129 |Portugal PT | 153
Griechenland GR | 134 | Rumanien RO | 154
Grossbritanien UK | 168 | Schweden SE | 157
Irland IE | 135 | Schweiz CH | 158
Island IS | 136 | Slowak. Republik SK | 155
Italien IT | 137 | Slowenien Sl | 131
Kroatien HR | 130 | Spanien ES | 161
Lettland LV | 139 | Tschechische Republik | CZ | 164
Liechtenstein LI | 141 [Ungarn HU | 165
Litauen LT | 142 | Zypern CYy | 181
Luxemburg LU | 143
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Beim Abgleich der Daten sind folgende Fallkonstellationen zu unterscheiden:

1 von Deutschland | 3-1 | Asylbewerber in D und zuvor im MS
an Mitgliedsstaat

2 von Deutschland | 1-2 | Asylbewerber in D, Uber MS zuvor unerlaubt

an Mitgliedsstaat in das Dublingebiet eingereist
3 von Deutschland | 3-1 | Unerlaubt eingereist aufgegriffen in D, zuvor
an MS Asylbewerber im MS

Fur Kinder unter 14 Jahren dirfen keine EURODAC-Treffer in der Zusatzinfo Person
erfasst werden. Da diese nicht erkennungsdienstlich behandelt werden, durfen auch
keine EURODAC-Treffer vorliegen.

1 EURODAC-Treffer

Ob ein EURODAC-Treffer vorliegt, ist in MARIS wie folgt zu ermitteln:

Maske Aktensicht A Person A ED-Daten A EURODAC. Liegt ein Treffer vor, wird dieser

in dem Fel d-TAEUR@®@DAC angezei gt (es k°nne)n auc
Wird der Treffer angekl i ckDRet asiol swi rhde fdeéalsl tF;e | dd
Ort und Datum der ED-Behandlung ablesbar.

EURODAC-Treffer unerlaubt Eingereister (Aufgriffsfalle) sind nicht Uber die EURODAC-

Maske zu ermitteln; sie sind unter d e r Bezei chnunhr eNAEWRGDACI n v
04.11.2011 angel egten Akt en u rSthefisticlifeeandasst.s mi t t
In Asylverfahren ehemals lllegaler ist daher auch die Schriftstickliste auf eventuelle
EURODAC-Treffer zu prufen.

M Verfahren bei Vorliegen eines EURODAC-Treffers

Ist nicht nachgewiesen, dass eine Zustandigkeit des Mitgliedstaates, mit dem es zum Tref-
fer gekommen ist, ausscheidet, so ist ein Ubernahmeersuchen an diesen MS zu richten.
Ein Ubernahmeersuchen scheidet nicht schon deshalb aus, weil der Treffer langere Zeit
zuriick liegt. Zu prufen ist in diesen Fallen zunachst, ob Anhaltspunkte fur ein Verlassen
des Dublingebiets vorliegen, wobei fir dessen Wahrscheinlichkeit die Entfernung zum
Herkunftsland eine Rolle spielen kann. Handelt es sich um einen Treffer der Kategorie 1
(Antrag auf internationalen Schutz), so ist es mdglich, dass das Verfahren im Mitgliedstaat
erst zeitnah zur Einreise nach Deutschland abgeschlossen wurde, und der Antragsteller
sich so lange dort aufgehalten hat.
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Gibt es in der Akte keine konkreten Anhaltspunkte flr das Verlassen des Hoheitsgebiets,
i st im Fel d AB e meFRorknularsgeinrefitsprdchemder Hiweis einzufiigen
(z.B.: There is no evidence that 3$ubject

Bei mehreren Treffern ist unter Berticksichtigung der Daten, der Kategorien der Treffer
sowie der Glaubwuirdigkeit des Vorbringens des Antragstellers abzuwégen, an welchen
MS (zuerst) ein Ubernahmeersuchen zu richten ist, d.h. welcher MS aller Wahrscheinlich-
keit nach fir die Prifung des Asylantrags zustandig ist. In diesem Fall sind dem ersuchten
MS im Wieder-/Aufnahmeersuchen die Daten der/des weiteren EURODAC-Treffer/s mitzu-
teilen.

Im Falle einer Ablehnung ist ein zweites Ubernahmeersuchen an einen der/den MS, fir
den ebenfalls ein EURODAC-Treffer vorliegt, zu richten. Darin ist darauf hinzuweisen,
dass ein erstes Ubernahmeersuchen (an einen anderen Staat) bereits gestellt und abge-
lehnt wurde. Das ablehnende Antwortschreiben des zunéchst ersuchten Staates ist die-
sem Ubernahmeersuchen beigefiigt werden.

2. Weitere Beweismittel und Indizien

Fall vorhanden, sind Beweismittel (Aufenthaltsdokumente, Fahrkarten, Quittungen usw.)
zur Akte (Dokumentenmappe) zu nehmen. Hat der Antragsteller aus der Haft heraus sei-
nen Antrag gestellt, liegt oft kein im Antragsverfahren verwendbares Fingerabdruckblatt
vor. Da dieses zur Stellung eines Ubernahmeersuchens fast immer benétigt wird, sind un-
bedingt Fingerabdriicke zu nehmen und der Dokumentenmappe beizufiigen. Zur Bestim-
mung von Beweismitteln und Indizien vergleiche auch Art. 22 Abs. 3 a und a der neuen
Dublin-Verordnung.

3. VIS-Treffer

Das Visa-Informations-System (VIS) besteht aus einer zentralen Datenbank, einer natio-
nalen Schnittstelle in den Schengen-Staaten und einer Infrastruktur zur Kommunikation
zwischen beiden. Durch die nationalen Schnittstellen werden Daten zu allen im Schengen-
Staat durchgeftihrten Antrdgen, Ausstellungen, Ablehnungen, Annullierungen, Widerrufen
und Verlangerungen von Visa durch die zustandigen Autoritdten in das System einge-
speist.

Zwei Systeme umfasst das VIS: Die zentrale Datenbank, welche eine alphanumerische
Suchfunktion besitzt, sowie ein automatisiertes System zur ldentifizierung von Fingerab-
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driicken (AFIS), welches neue und bereits in der Datenbank aufgenommene Fingerabdri-
cke vergleicht. Die Hauptdatenbank des VIS befindet sich in Stralburg (Frankreich), wah-
rend eine Back-up-Version in Sankt Johann in Pongau (Osterreich) fiir eine Sicherung ih-
rer Funktionsweise sorgt.

Durch das neue Visa-Informationssystem kdnnen Behoérden leichter und schneller die
Identitdten von Inhabern eines Visums direkt beim Grenzlibergang verifizieren und tber-
prufen. Alle neuen Eingaben in das System sind innerhalb weniger Minuten fur alle natio-
nalen Stellen verfugbar.

Der VIS-Treffer wird bei Aktenanlage umgehend festgestellt. Das Ergebnis wird vom
AVS/VSD in die MARIS-Schriftstickliste ibernommen. Aul3erdem wird das Rechercheer-
gebnis in der Maske AZusat zirnfbourtffia®eMléIer Peds o
ausstellenden Staat als Status festgehalten.

VI. Aktenanlage
(s. Erstantrag-persénlich bzw. Erstantrag-schriftlich)

VII. MS Postbearbeitung

Eingehende MS-Posteingange (z.B. Zustimmung, Ablehnung, Sonstiges)
mussen zeitnah in die elektronische Marisakte aufgenommen werden.

Hinweis AZR

neuer Speichersachverhalt ab 01.07.2014:
Fir die Erfassung der Zustimmung sind Referat 411 und alle Aul3enstellen (Dublin) zu-
standig:

A ¢ b e r stellumgan <Staat> entschieden am <Datum> - wird mit dem Datum der Zu-
stimmung (MS) erfasst.

VIIl. Bescheidzustellung

(s. Zustellung-Liste 1, Zustellung-Liste 2, Zustellung Uber die AE, Zustellung mit PZA, Haft-
falle)

IX. Abschlussmitteilung

(s. Abschlussmitteilung bzw. AZR-Abschlussmitteilung)
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Anlage 1 - Ablauf des Dublinverfahrens bei Antragen auf internationalen Schutz

Fristen:
Ersuchen stellen
TB und TC:
- mit Treffer: 2 Monate ab
Erhalt des Treffers

- ohne Treffer: 3 Monate ab

Antragstellung

- Gewahrsam: ein Monat ab

Antragstellung

emmmm

IEEEEEEEEEEEEEE,
Q

Antwort auf Ersuchen

- TB mit Treffer: 2 Wochen
- TB ohne Treffer: 1 Monat

- TC: 2 Monate
- Gewahrsam: 2 Wochen

dguEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
3
*
.

IEEEEEEEEy

Uberstellung
TB und TC:

- grundsatzlich: 6 Monate
- Inhaftierung: 12 Monate

- Untertauchen: 18 Monate

.

Antrag in AuBenstelle

!

ED-Behandlung,
Aktenanlage,
Aushéandigung aller erforderlichen Merkblatter,
Personliches Gesprach fiihren

|

|

Anhaltspunkte fir die Zustandigkeit
eines anderen MS

Keine Anhaltspunkte fiir die Zustandigkeit
eines anderen MS

Dublinkriterien prifen

|

\ 4

A 4

Dublinkriterien liegen vor

Dublinkriterien liegen nicht vor

\ 4

v

"o’:' Take Back oder Take Charge erstellen

nationales Asylver-
fahren durchfiihren

] ;.

Zustimmung

|

Bescheid erstellen

A

Bescheid zustellen
(Abdruck an ABH, BPOL)

A 4

Akte an VG senden

|

Zustimmung durch Fristablauf Ablehnung
Verfristungsschreiben
erstellen .
Remonstration
erstellen
A4 Jv
Remonstration Remonstration
erfolgreich, nicht
Zustimmung erfolgreich
liegt vor

Antrag auf einstweiligen Rechtschutz

'

VG Entscheidung negativ

VG Entscheidung positiv

!

Bestandskraft iberwachen

|

Bescheid ist vollziehbar

'

A4

nationales Asylver-
fahren durchfiihren

A

Bescheid ist nicht vollziehbar,
Uberstellungsfrist ist gehemmt bis zur
Rechtskraft des Hauptsacheverfahrens

v

|

|

Uberstellung durch Referat M 26

VG Entscheidung negativ
(Klageabweisung)

VG Entscheidung positiv
(Klagestattgabe)




Anlage 2: Ablauf des Dublinverfahrens in
ternationalen Schutz in DE)

Fristen:

Ersuchen stellen
TB und TC:
- mit Treffer: 2 Monate
- ohne Treffer: 3 Monate
- Gewahrsam: 1 Monat ab
Asylantragstellung

mm
-~

o*

IEEEEEEEEEEEEEEEEEEG

Antwort auf Ersuchen

- TB mit Treffer: 2 Wochen
- TB ohne Treffer: 1 Monat
- TC: 2 Monate

- Gewahrsam: 2 Wochen

s EEEEEEEEEEEEEEEE]

IEEEEEEEEEEEEE

Uberstellung
TB und TC:

- grundsétzlich: 6 Monate
- Inhaftierung: 12 Monate
- Untertauchen: 18 Monate

reinen Aufgriffsfallen (kein Antrag auf in-

Sachbearbeiter

Birosachbearbeiter

Eingang des EURODAC-Treffes beim BKA

|

Aufgriffsmeldung an Referat 411 tibersandt

Aktenanlage

A

Dublinkriteri

en prifen

|

Dublinkriterien liegen vor

A 4

Dublinkriterien liegen nicht vor

v

Take Back oder Take Charge erstellen

aufgreifende Stelle
informieren und
Akte archivieren

|

Zustimmung

\

Bescheid erstellen

Bescheid zustellen
(Abdruck an ABH, BPOL)
Akte an VG senden

'

Antrag auf einstweiligen Rechtschutz

\ 4

VG Entscheidung negativ

VG Entscheidung positiv

v

Bestandskraft iberwachen

'

Zustimmung durch Fristablauf Ablehnung
A Verfristungsschreiben Remonstration
erstellen erstellen

\ 4 l
Remonstration Remonstration

erfolgreich, nicht

Zustimmung erfolgreich
liegt vor
\ 4

aufgreifende Stelle
informieren und
Akte archivieren

v

Bescheid vollziehbar

|

Uberstellungsmodalitaten abstimmen

Transferdaten von ABH Ubersandt

!

Uberstellung vorbereiten

|

Uberstellung

Bescheid ist nicht vollziehbar,
Uberstellungsfrist ist gehemmt bis zur
Rechtskraft des Hauptsacheverfahrens

A\ 4

|

VG Entscheidung negativ
(Klageabweisung)

Sachbearbeiter

VG Entscheidung positiv
(Klagestattgabe)

Blirosachbearbeiter




Dienstanweisung
far das
AVS

Ed Behandlung mittels FABI
1. Allgemeines

Gem. 8 16 Abs. 1 AsylVfG ist die Identitat eines Auslanders, der um Asyl nachsucht, durch
ed Malinahmen zu sichern, es sei denn, die betreffende Person hat das 14. Lebensjahr
noch nicht vollendet.

Das Bundesamt ist gemald § 16 Abs. 2 AsylVfG nur im Rahmen der Asylantragstellung
berechtigt und verpflichtet, eine ed Behandlung vorzunehmen. Eine ed Behandlung in Or-
ganleihe (vor Asylantragstellung) erfolgt durch das Bundesamt fur die AE auf Grund der
gesetzlichen Regelung des § 22 AsylIVfG.

Eine ed Behandlung findet im Erstverfahren und grundsatzlich auch im Folgeverfahren
statt. In den Fallen, in denen zweifelhaft ist, ob die Voraussetzungen fur die Durchfiihrung
von ed MalRnhahmen vorliegen, ist die Entscheidung, ob ed MalRBhahmen durchgefihrt wer-
den, durch den V-Ref. zu treffen.

Antragsteller, die einen Erst- oder Folgeantrag schriftlich gestellt haben und nicht im Rah-
men einer Anhorung erkennungsdienstlich behandelt werden kdénnen, sind zur ed-
Behandlung zu laden. Dies gilt auch fur Kinder, die das 14. Lebensjahr vollendet haben
und deren Asylantrag schriftlich nach § 14 Abs. 2 AsylVfG gestellt wurde oder die der An-
tragsfiktion nach 8§ 14a AsylVfG unterliegen.

Weigert sich ein Asylantragsteller sich einer ed Behandlung zu unterziehen, ist die ortlich
zustandige Polizeidienststelle im Wege der Amtshilfe zu ersuchen, die ed-MafRRnahme
durchzusetzen. Hinweise zu Rechtsgrundlagen bzw. zur rechtlichen Bewertung bei Ersu-
chen um Amtshilfe kénnen der Anlage 1 entnommen werden.

Der Antragsteller ist im Rahmen der ed-Behandlung nach Art. 18 EURODAC-VO zu be-
lehren.

Jedes im Rahmen einer Asylantragstellung oder bei einer ed Behandlung in Organleihe
erstellte FABI wird vom Bundesamt Uber das BKA an die Zentraleinheit in Luxemburg
Ubermittelt. Das Bundesamt erhélt ein Ergebnis aus der EURODAC-Datenbank und ein
Ergebnis aus der nationalen Recherche in AFIS/INPOL lber das BKA.
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Die Dauer der Aufbewahrung von ed Unterlagen betragt, unabhangig von der Art der Ent-
scheidung, 10 Jahre nach unanfechtbarem Abschluss des Asylverfahrens (8 16 Abs. 6
AsylVIG).

Der Kontakt und die Zusammenarbeit mit dem BKA ist ausschliellich dem
SecondLevelSupport des Referates 122 vorbehalten.

Fur alle technisch bedingten Angelegenheiten im Zusammenhang mit der Ubermittlung
von FABI Gber den EURODAC-Scanner und Rickfragen fur die Falle, in denen ggf. ein
erneutes Einscannen von FABI erforderlich wird (z.B. weil nach Ablauf von 4 Arbeitstagen
noch kein Rechercheergebnis des BKA im nationalen Verfahren vorliegt, oder eine Mel-
dung von EURODAC-CheckRequest nach Ablauf von 4 Tagen eingeht), ist das Referat
122 zustandig.
eMail aus Outlook: *marissecondlevelsupport@bamf.bund.de
eMail aus MARIS: MARISSecondLevelSupport2@bamf.bund.de

Fur Fragen allgemeiner Art im Zusammenhang mit ed-MaRnahmen, der Ubermittlung von
FABI an das BKA sowie der Bearbeitung und Interpretation von INPOL-Ausdrucken, steht
das Referat 410 zur Verfigung.

2. Durchfiihrung der ed Behandlung:

Die ed-MalBnhahmen umfassen
die Aufnahme von Fingerabdriicken,
die Aufnahme eines digitalen Lichtbildes (Die Verfahrensweise zur Aufnahme des digi-
talen Lichtbildes finden essbnticharsyldhtteadgidl.den £

Hinweis: Neben der Ubermittlung der Fingerabdruckblatter sowie den Lichtbildern, die pa-
rallel zu den Fingerabdruckblattern systemseitig automatisch an das BKA tUbermittelt wer-
den, sind die beim Bundesamt aufgenommenen digitalen Lichtbilder an das AZR zu uber-
tragen. Bei der Aufnahme des digitalen Lichtbildes ist auf eine ausreichend gute Qualitat
zu achten. Eine verbindliche "Fotomustertafel” ist unter dem gleichnamigen Begriff in
InfoPORT eingestellt. Die Verfahrensweise hinsichtlich der Ubertragung der Lichtbilder an
das AZR ist im "Leitfaden AZR Teil 2" im Abschnitt "Fotoexport von MARIS an das AZR"
ausfihrlich beschrieben. AuRerdem wird auf die Ausfiihrungen in den Kapiteln "Erstantrag
- personlich / Ubermittlung des digitalen Fotos an das AZR" sowie "Folgeantrag - person-
lich / AZR" verwiesen.
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Unabhangig von einer ggf. durchgefuihrten ed Behandlung und EURODAC-Belehrung
durch Landesbehoérden fuhrt das Bundesamt immer eine ed Behandlung einschl. einer
Belehrung durch, wenn der Asylsuchende zur Antragstellung oder zur ed Behandlung in
Organleihe erscheint. Die Belehrungen sind jedem Antragsteller der ed behandelt wird,
auszuhandigen. Die Belehrungen sind vom Antragsteller zu unterschreiben, einzuscannen
und im Original zur Dokumentenmappe zu nehmen.

Nur geschulte Mitarbeiter sind zur Durchfiihrung der ed Behandlung befugt. Die Schulung
sollte grundséatzlich durch eine Polizeidienststelle, oder einen entsprechend erfahrenen
Mitarbeiter des Bundesamtes erfolgen.

Die ed Behandlung in der Bundesamt-AS hat grundsatzlich am Tag der Antragstellung zu
erfolgen.
Ausnahme: z.B. § 14 Abs. 2 AsylVfG-Félle, ed Behandlung in Organleihe

Im Rahmen der Aktenanlage wird das systemseitig mit den Personalien, der Personen-

nummer und dem AZ-Bundesamt bedruckte Fingerabdruckblatt nach Weiterleitung in den
Prozesssmgleriatbtd rAiEik m° gl i chiAi automatisch erzeu
ausgedruckt.

Es erfolgt die Fingerabdrucknahme in den jeweils dafiir vorgesehenen Feldern (Einzelfin-

ger und Kontrollfinger). Hierbei ist auf eine einwandfreie Aufnahme der Fingerabdriicke zu

achten.

In den Fallen, in denen Kontrollfelder wegen einer nicht moglichen Fingerabdrucknahme

frei bleiben miissen, ist das betref f ende Fel d mit einem AXfA- hand
nen zu entwerten. Entwertet werden nur die Kontrollfelder. Siehe hierzudas AMer kb | at t
Auf nahme von Fingerabdr¢¢ckeni

Notwendige Anderungen/Erganzungen der Personalien dirfen nicht handschriftlich auf
dem FABI erfolgen (Urkundencharakter). Datenberichtigungen an das BKA sowie an alle
beteiligten Stellen sind mit Dokument D0114 i.V.m. D0773 vorzunehmen. Siehe hierzu
auch die Ausfiihrungen im Kapitel "Anderungen von Personendaten / Erfassung von Ali-
aspersonalien”.

Einzige Ausnahme bi | den das ADatum der Fingerabdruckn
In den Fallen, in denen der Ausdruck eines Fingerabdruckblattes nicht am Tag der
Abdrucknahme erfolgt (z.B.ed-Behandl ung in der JVA), muss dz¢

dem Vordruck, vor Ubermittlung des FABI tiber den EURODAC-Scanner, in das Datum
geéndert werden, an dem die ed-Behandlung tatséchlich durchgeftihrt wurde. Gleiches gilt
bei Anderung des Aufnahmeortes.
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In der Scanmaske ist in solchen Fallen, vor Versendung des Fingerabdruckblattes, eben-
falls eine AnpAdbsnsathmme ddagsu nsHA ¢ber die Kalender
des AAufnahmeortesf dzunetmmen ! berschreiben vo

Mit Ubermittlung des FABI tiber den EURODAC-Scanner werden die ggf. geanderten Da-

ten des Scan-Dialoges automatisch in die MARiIS-Ma s k e -DAtéhD Fot o i, in die
AAufnahmedatumfi bzw. AMménn. Di enststellefi ¢ber
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IMerkblatt zur Aufnahme von Fingerabdriicken

U Grandliche Reinigung der Finger vor der Aufnahme
RegelméaRige Reinigung der Glasplatte
Auf der Glasplatte eine geringe Menge Farbe gleichmafig und dinn mit der Rolle ver-
teilen (Die besten Ergebnisse werden erziel
U Die Finger einfarben durch Abrollen des Fingerendgliedes von Nagelkante zu Nagel-
kante Uber die Beugefurche hinaus, ohne hierbei starken Druck auszutben.

Hinweis: Beim Einfarben sollten die Finger nicht hin- und herbewegt werden. Dieselbe
Stelle der Farbplatte nicht mehrfach hintereinander benutzen! Nach Einfarben eines Fin-
gers die entsprechende Stelle zuerst neu mit Farbe versehen.

U Abrollen der Einzelfinger in den daflr vorgesehenen Feldern des Fingerabdruckblat-
tes von Nagelkante zu Nagelkante, dabei starken Druck oder das Verrutschen der
Finger vermeiden. Die Beugefurche des Fingers soll parallel zum unteren Rand des
Fingerabdruckblattes verlaufen.

Hinweis: Der Musterkern, die Deltas, die Papillarlinien und die Beugefurche missen klar
und kontrastreich erkennbar sein!

Musterkern

Papillarlinien

Beugefurche

U Die Kontrollfingerabdricke werden durch senkrechtes, leichtes Aufdriicken der
Finger in die dafir vorgesehenen Felder aufgenommen. Bei der Abnahme der Dau-
menendglieder sollten diese in Richtung des Fingernagels abgerollt werden, um den
kompletten Bereich abbilden zu kénnen.

U Uberprufung der Qualitét der Fingerabdriicke - ggf. erneute Fingerabdrucknahme.
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U Kennzeichnung leerer Kontrollfelder auf dem FABI-Vordruck
1. bei Einzelfingern (Beispiel 1 : LD ist amputiert; LM ist amputiert) Die Einzelfingerfel-
der werden nicht entwertet.
2. bei Fehlen der ganzen linken Hand, z.B. wg. Amputation (Beispiel 2: LD bis LK ist
nicht aufnehmbar). Der Hinweis ist handschriftlich Gber die leeren Einzelfelder mit
aufzunehmen.

Hinweis: Die Kennzeichnung der betreffenden Fingermerkmale in der Maske des Scan-
Dialoges bleibt davon unberuhrt!

Beispiel 1:

(R

Beispiel 2:

(R

Finger sind wegen fehlender Glicder nicht avfnchmbar

X X
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3. Ubermittlung und Versand der FABI zum BKA

Alle vom Bundesamt erzeugten FABI werden dem BKA lber den EURODAC-Scanner
Ubermittelt.

Hinweis: Parallel zur Ubermittlung der FABI an das BKA werden auch die vom Bundesamt
aufgenommenen Lichtbilder gem. den Bestimmungen des 8 16 Abs. 3 sowie Abs. 5i.V.m.
Abs. 1 AsylVfG an das BKA Ubermittelt. Besonderheiten ergeben sich hierbei fur den An-
wender nicht, da die Ubermittlung systemseitig im Hintergrund erfolgt.

Die Ubermittlung eines FABI tiber den EURODAC-Scanner darf grds. nur einmal je Daten-
satz erfolgen (Ausnahme: | n der-DateaR o tomfa |

waor dA

das Ergebnis AFingerabdr¢cke wegeinges@lt)al i t 2t sm

Ein ggf. erforderliches erneutes Einscannen (z.B. weil FABI offensichtlich nicht beim BKA
eingegangen ist), darf nur nach Ricksprache mit dem Referat 122 erfolgen, da sonst beim
BKA Probleme im EURODAC-Eingangs-/Ausgangssystem entstehen.

Fremd-FABI, die dem Bundesamt von anderen Behdrden zugesandt werden, werden dem
BKA unter Angabe der absendenden AS auf dem Postweg tibermittelt.

FABI durfen nicht in die elektronische Akte eingescannt und auch nicht beim Bundesamt
vorgehalten werden.

Bei der elektronischen Ubermittlung des FABI an das BKA wird eine EURODAC-Nummer
generiert.

Nach erfolgter Ubermittlung des FABI an das BKA ist die Erledigung auf dem FABI durch
Aufbringen von Datumstempel und Namenszeichen hinter dem Bundesamt-AZ zu bestéati-
gen.

Die Original-FABI verbleiben zunachst in der AS und sind dort zentral in einem verschliel3-
baren Behéltnis zu sammelin.

Sind in der Mais ket OAAE ds oDnaotheln di e nati onat
Ergebnisse eingestellt, sind die Original-FABL - sofern die Fingerabdriicke auf Grund Qua-
litatsmangeln nicht neu aufgenommen werden mussen - nicht an das BKA postalisch wei-
terzuleiten, sondern beim Bundesamt zu vernichten.
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Merkblatt fir den Scan eines Fingerabdruckblattes am EURODAC-ScanClient

U Bleiben auf einem Fingerabdruckblatt Kontrollfelder wegen nicht aufnehmbarer Finger
l eer , sind die entsprechenden Kontroll felde
auf den Scanner zu entwerten.

U Auflage des Fingerabdruckblattes auf der Glasplatte des Scanners rechts oben (bin-
dig mit der Kante)

Hinweis: Beim SchlieRen des Scannerdeckels ist darauf zu achten, dass sich das Blatt
nicht verschiebt!

U Wurde die Person anhand der Personennummer gesucht, sind die Personalien, vor
Ubermittlung der Daten ans BKA uiber den Button "Senden"”, genau zu kontrollieren. Ist
die Eingabe der Personennummer fehlerhaft, werden die zu Ubermittelnden Daten ei-
ner falschen Person zugeordnet!

ua Ggf . i st eine Anpassung bzw. Korrekt u-r de s
Abnahme d a tethaltsdés Scamdialoges vorzunehmen.

U Ggf. Markierung in den vorgesehenen Feldern des Scan-Dialogs von amputierten oder
nicht aufnehmbaren Fingern

Hinweis: Das Feld "Artikel 18 EURODAC-VO" darf nur fur eine entsprechende Suchanfra-
ge markiert werden!
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4. Ruckmeldung der Rechercheergebnisse:

Das Bundesamt erhalt ein Ergebnis aus der EURODAC-Datenbank in Luxemburg und ein
Ergebnis aus der nationalen Recherche in AFIS/INPOL. Beide Ergebnisse werden durch
das BKA in der Maetke ferAsfrelaheDder Akte eingestellt.

Hinweis: Liegt dem Bundesamt nach Ablauf von 4 Arbeitstagen nach erfolgter ed-
Behandlung noch kein Rechercheergebnis des BKA aus dem nationalen Verfahren vor, ist
dies dem Referat 122 unter Angabe der EURODAC-Nummer per eMail unter folgender
Adresse mitzuteilen:
Aus Outlook: *marissecondlevelsupport@bamf.bund.de
Aus MARIS: MARiSSecondLevelSupport2@bamf.bund.de

Fir die Falle, in denen nach Ablauf von 4 Tagen kein Ergebnis aus EURODAC vorliegt
und eine entsprechendeChekvRe d u evsotni AbFeU RO DzAY
beiter eingegangen ist, i1st diese e MaieMain
Adresse weiterzuleiten.

Im Falle eines Treffers in der nationalen Datenbank des BKA, wird dem Bundesamt zu-
satzlich ein INPOL-E-Gruppen-Ausdruck Ubersandt. Dies erfolgt per Mail an den fur jede
AuRenstelle speziell hierfiir eingerichteten Ordner Al NPROdLst ei ngangf,
den jeweils zustandigen Aul3enstellen benannte Mitarbeiter zugriffsberechtigt sind. N&he-
res hierzu siehe Kapitel ANPOL-E-Gruppen-Ausdruckefi  (-NfCH.

Im Falle eines Treffers in der EURODAC-Datenbank erhalt der Mitarbeiter, in dessen Ar-
beitskorb sich die Akte befindet, eine eMail, die tUber einen Treffer in der EURODAC-
Datenbank informiert. Befindet sich die Akte in einer elektronischen Ablage, geht die eMall
immer an den letzten Bearbeiter (Last Real User).

Diese eMail ist in die MARIS-Schriftstiickliste aufzunehmen. Aus technischen Grinden
kann diese eMail derzeit nicht systemgesteuert in die MARIS-Schriftstlickliste aufgenom-
men werden. Der Text der eMail ist deshalb in ein Word-Dokument zu kopieren, auf dem
Desktop abzulegen und anschlieRend in die MARIS-Schriftstickliste aufzunehmen. Das
aufgenommene Worddokument wird in der Schriftstiickliste zunachst mit der Bezeichnung

Cst 2 n

ni ot

auf

d

Al mpWordfi angezei gt u lbadnit dem dndiziedbegsihfa AEURIQDEAC er A

umbenannt werden.

Befindet sich die Akte in einer elektronischen Ablage und ein EURODAC-Treffer wird dem
letzten Bearbeiter signalisiert, ist die eMail wie oben beschrieben in die Schrifstiickliste
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aufzunehmen und die Akte unverziglich an den zustandigen Entscheider weiterzuleiten.
Die weitere Verfahrensweise veranlasst der Entscheider im Rahmen der Anhdérung.

Nach Einstellung der Rechercheergebnisse hangt die weitere Verfahrensweise davon ab,
ob der Antragsteller lediglich im Rahmen der Organleihe ed behandelt wurde, eine Weiter-
leitung des Antragstellers vor oder nach Eingang der Rechercheergebnisse erfolgt ist,
oder die ed Behandlung erst bei wirksamer Antragstellung durchgefiihrt wurde.

Wurde der Antragsteller im Rahmen der Organleihe ed behandelt, richtet sich die wei-
tere Verfahrensweise nach Einstellung des Rechercheergebnisses danach, ob der An-
tragsteller vor oder nach Vorliegen des Rechercheergebnisses weitergeleitet wird. Ein-
zelheiten hierzu sind im Kapitel AEd  Behandl| un g ausfihrliéhrbgsahnid-
ben.

Liegt bei wirksamer Asylantragstellung ein Rechercheergebnis auf Grund einer ed Be-
handlung in Organleihe vor, ist wie im Kapitel AEr s t & mpérg amgl i czi verfab-
ren.

Wurde der Antragsteller erst im Rahmen der wirksamen Asylantragstellung ed behan-
delt, befindet sich die Akte zum Zeitpunkt der Einstellung des Rechercheergebnisses
i.d.R. beim zustandigen Entscheider. Nach elektronischer Ubermittlung des INPOL-E-

e

N

hei

Gruppen-Ausdruckes bei Treff esfoxsltlee mgiamg@rnd e r d

verziglich durch den zugriffsberechtigten Mitarbeiter an den zusténdigen Entscheider
zur Bewertung und weiteren Veranlassung weitergeleitet.

Sind FABI wegen Qualitatsméangel im nationalen Verfahren beim BKA nicht auswertbar,
sind i.d.R. auch die Fingerabdricke in EURODAC nicht auswertbar. Eine Loschung des
ED-Datensatzes vor erneuter ed-Behandlung ist daher nicht erforderlich. Siehe hierzu
auch die Ausfihrun g e n i m Ed:Behahdéuhg mhtels Livescan/Erneute Ed-
Behandlung wegen Qualitatsméngelnfi .

Solange der Aufenthaltsort des Antragsteller bekannt ist, ist eine erneute ed Behand-
lung durchzufiihren, ohne dass es auf den Grund der Nicht-Auswertbarkeit ankommt.
Das neue FABI i st auf der Il inken, 0 b ehnea
und Uber den EURODAC-Scanner an das BKA zu ubersenden (Ruckfragen an das
Ref. 122 bzgl. der erneuten Ubermittlung des FABI iiber den EURODAC-Scanner sind
in diesen Fallen nicht erforderlich).

Basiert die Nicht-Auswertbarkeit der FABI auf manipulierten Fingerkuppen, ist gem.
den Verfahr ensr eg éhnipuigrte Ringérkuppéhd p ¢ tiabnere A
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Hinweis: Sofern sich die Personalien des Antragstellers zwischenzeitlich geandert haben,
d.h. das erneut zu Ubermittelnde Fingerabdruckblatt erfolgt unter abweichenden Persona-
lien, sind die urspringlichen Personalien (Familienname, Vorname und Geburtsdatum)
handschriftlich auf dem FABI neben der Kennzeichnung "NEU" zu notieren und mit Na-
menskurzel abzuzeichnen.

Nach Einstellung des Recherchergebnisses ist das urspriingliche, qualitativ mangelhaf-
te FABI und das neue FABI zu vernichten.

Hinweis: Ist der Aufenthalt des Antragsteller unbekannt und eine erneute ed Behandlung
nicht maoglich, ist nichts weiter zu veranlassen. Das qualitativ mangelhafte Original-FABI ist
beim Bundesamt zu vernichten.

Sofern ein Asylsuchender lediglich aus einer AE in eine GU umverteilt wurde, ist eine er-
neute ed Behandlung einzuleiten. Dies kann entweder durch eine Ladung Uber die ent-
sprechende GU erfolgen, oder das Bundesamt veranlasst eine erneute ed Behandlung
Uber die zustandige ABH bzw. Polizeidienststelle.

Liegen Qualitditsmangel im EURODAC-Verfahren vor (Qualitatsmangel, Sequenzfehler
oder Fingerabdriicke fehlen) und es soll eine erneute ed-Behandlung durchgefiihrt wer-
den, muss in bestimmten Fallen vor erneuter ed-Behandlung die Léschung des ED-
Datensatzes Uber das Referat 122 veranlasst werden.

- Die Loschung des ED-Datensatzes vor erneuter ed-Behandlung ist _erforderlich wenn
das nationale (BKA) Rechercheergebnis auswertbar ist, EURODAC jedoch einen Quali-
tatsmangel, einen Sequenzfehler oder fehlende Fingerabdriicke meldet.

Erst nach Riuckmeldung des Referates 122 Uber die erfolgte Léschung des ED-
Datensatzes kann eine erneute ed-Behandlung durchgefuhrt und an das BKA per
EURODAC-Scanner tbermittelt werden.

- Eine Léschung des ED-Datensatzes ist nicht erforderlich wenn EURODAC einen Quali-
tatsmangel, einen Sequenzfehler oder fehlende Fingerabdriicke meldet und das natio-
nale Rechercheergebnis Qualitatsmangel aufweist.

In diesen Fallen kann ohne L&schung sofort eine erneute ed-Behandlung durchgefthrt
und an das BKA ubermittelt werden.

Hinweis: Beruht die Nicht-Auswertbarkeit der FABI auf manipulierten Fingerkuppen, ist
gem. den Ver f ahr ens rMagipuliederFopagerkuppenii Kzarfahreree |
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5. Fremd-FABI

Wird dem Bundesamt von Grenz-, Polizei-, Auslanderbehdrden oder Aufnahmeeinrichtun-
gen ed-Material zu einem bereits anhangigen oder abgeschlossenen Asylverfahren tber-
sandt, ist zunéchst zu prifen, ob dieses vollstandig und korrekt ausgefullt wurde.

Insbesondere ist darauf zu achten, dass die Rechtsgrundlage, Delikt/Anlass, Geburtsda-
tum, Geschlecht sowie der Aufnahmeort und das Aufnahmedatum korrekt ausgefullt wur-
den. Gehen beim Bundesamt unvollstdndig bzw. nicht korrekt ausgefillte Fremd-FABI ein,
ist wie folgt zu verfahren:

Das Delikt/Anlass oder die Rechtsgrundlage fehlt:
Zurtcksenden des Fremd-FABI mit entsprechendem Hinweis an die aufnehmende
Dienstelle.

Das Aufnahmedatum oder das Geburtsdatum fehlt:
Telefonische Anfrage bei der aufnehmenden Dienststelle und entspr. Nachtrag auf
dem Fremd-FABI.

Das Geschlecht fehlt:
Kann anhand des bestehenden Datensatzes ermittelt und auf das Fremd-FABI Uber-
tragen werden.

Das korrekt ausgefillte Fremd-FABI ist unter Angabe des Bundesamt-AZ und der Perso-
nennummer sowie der absendenden AulRenstelle (AS-Stempel auf Fremd-FABI) dem BKA
auf dem Postweqg zu Ubersenden.

Eine Ubertragung der D-Nr. auf das Fremd-FABI ist nicht erforderlich.

Hinweis: Gem. 8§ 16 Abs.6 AsyIVfG sind ed Unterlagen i unabhangig von der Art der Ent-
scheidung - 10 Jahre nach Unanfechtbarkeit des Asylverfahrens zu vernichten.

Geht beim Bundesamt ein Fremd-FABI ein, bei dem die Voraussetzungen gem. § 16
Abs.6 AsylVfG vorliegen, ist das Fremd-FABI beim Bundesamt zu vernichten und nicht
mehr an das BKA zu senden.

Fremd-FABI durfen nicht in die elektronische Akte eingescannt und auch nicht vom Bun-
desamt einbehalten werden.

Die von einer ABH oder einer anderen Behdrde aufgenommenen Fremd-FABI bei zul&ssi-
ger schriftlicher Folgeantragstellung - kein persénliches Erscheinen in der AS - sind nach
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Eingang handschriftlich mit dem Bundesamt-AZ, der Personennummer, dem AS-Stempel
und ggf. dem Vermerk: "Asylfolgeverfahren” zu erganzen. Danach ist das Fremd-FABI auf
dem Postweg an das BKA zu senden.

Hinweis: Sofern es sich hierbei um ein vom Bundesamt erzeugtes FABI handelt, ist dieses
Uber den EURODAC-Scanner an das BKA zu ubermitteln und nach Einstellung des
Rechercheergebisses zu vernichten.

Bei Antragstellung im Flughafenverfahren wird die ed-Behandlung des Antragstellers
durch die BPOL durchgefuhrt. Hierbei werden der BPOL Blanko-Fabl vom Bundesamt zur
Verfligung gestellt, nach erfolgter ed Behandlung manuell befillt und mit Bundesamt-AZ
und Personennummer oberhalb des Feldes Familienname/Ehename versehen. Die Fin-
gerabdruckblatter sind ebenfalls iber den EURODAC-Scanner an das BKA zu Gbermitteln.

Wird dem Bundesamt ein Fremd-FABI tbersandt und eine Antragstellung ist nicht erfolgt,
ist unter bestimmten Voraussetzungen eine Hilfsakte anzulegen. Einzelheiten hierzu sie-

heunterAHi | f s a kBteelne holdamnédgHii | f sakten .mit Bel ehrungh
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Dienstanweisung
far das
AVS

Ed Behandlung mittels Livescan

1. Allgemeines

Die Fingerabdrucknahme mit dem Livescanner entspricht weitgehend der ed-Behandlung
mittels Fingerabdruckblatt. Beim Livescanverfahren jedoch entfallt die Abnahme der Fin-
gerabdriicke auf Papier. Der Livescanner fertigt sofort Bilder der Finger, die auf der Glas-
platte des Livescanners aufgelegt oder abgerollt werden und Ubertragt sie automatisch auf
ein elektronisches Fingerabdruckblatt, wenn diese ohne Fehler vom Livescanner akzep-
tiert wurden.

Der Vorteil des Livescans liegt darin, dass bereits wahrend der ed-Behandlung die Qualitat
und die Auswertbarkeit der Fingerabdricke uberpruft werden kann. Aufgrund der Ruck-
meldung des Livescanners kdnnen daher Fehler wahrend des laufenden Erfassungsvor-
gangs korrigiert werden, so dass das fertige elektronische FABI mit hoher Wahrscheinlich-
keit den Erfordernissen der Auswertungssysteme entspricht.

Sofern Fingerabdriicke mittels Papier-Fingerabdruckblatt genommen und anschlie3end
per EURODAC-Scanner an das BKA bzw. EURODAC Ubermittelt werden, wird auf die
Ausf ¢hrungen BemhKapgi uelg AMEdtels FABI A ver wies

2. Ablauf

DaaufdemlLW-L unter-l AMARI @i meauAfLeghtt If iad e redidning e s ¢ a |
der Software und den Livescan-Masken sowie der korrekten Vorgehensweise zur Abnah-

me der Fingerabdriicke abgelegt ist, wird im Folgenden nur auf die wesentlichen Punkte
eingegangen, die fur die Aufnahme der Fingerabdriicke mittels Livescanner von Bedeu-

tung sind.

- Vor Durchfihren der ed-Behandlung mit dem Livescanner ist die Person zu fotografie-
ren, da das Foto zusammen mit den Fingerabdriicken an das BKA tbermittelt wird.

- Es darf keine laufende oder abgeschlossene ed-Behandlung zu dieser Person gespei-
chert sein.

- Dieed-Behandl ung wumfasst di e Auf nahme dger Af
einer Hand und den Daumen) sowi e dabdeickAuf nah
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- Voraussetzungen fur eine qualitativ gute Fingerabdrucknahme sind eine saubere Ab-
druckplatte des Livescanners sowie saubere und nicht zu kalte Finger. Die Finger dur-
fen nicht nass sein, optimal ist eine leichte Feuchtigkeit, die ggf. mit Hilfe eines
Feuchttuches erreicht werden kann.

- Um eine Fingerabdrucknahme per Livescanner vornehmen zu kénnen, muss sich die
Akte im Arbeitskorb auf dem Livescanrechner befinden.

- Sofern die Person nicht alle 10 Finger besitzt oder es nicht méglich ist, von allen 10
Fingern Abdricke zu nehmen, sind vor dem ersten Scanvorgang die fehlenden Finger
im Fel d AFRmputedi fib zaw.s bAei Fingern, die mechar
werden konnen, z. B. weil derzeit verletzt aber vorhanden, aNickt aufnehmbarfi  z u

markieren.

Hinweis: Di e O pNicht auinehfbarfi i st Ik dafiinze seiwenden, wenn Finger
nicht mit der erforderlichen Qualitat aufgenommen werden kénnen.

AuRerdem ist darauf zu achten, dass ANicht aufnehmbare Fingerfikeinesfalls bei der Ab-
nahme der Af | a Kdneofifiigerabdriicke mit auf den Scanner gelegt werden dirfen.

- Eine nicht erfolgte Markierung von amputierten bzw. nicht aufnehmbaren Fingern fuhrt
dazu, dass der spatere Aufnahmevorgang in der Erfassungsmaske abgebrochen und
komplett wiederholt werden muss.

- Fehlerhafte oder qualitativ schlechte Fingerabdrucknahmen kdnnen direkt im An-
schluss an die Aufnahme eines einzelnen Fingers oder nach Aufnahme aller Finger-
abdricke neu aufgenommen werden.

Ist auch nach mehreren Versuchen keine ausreichende Qualitat eines Fingerabdrucks
zu erzielen, wird das elektronische FABI mit diesem Qualitatsfehler an das BKA ge-
schickt.

Welche Abdricke korrigiert werden sollen, unterliegt letztendlich der Entscheidung des
Mitarbeiters der die ed-Behandlung durchfihrt. Es ist nicht zwingend erforderlich alle vom
Livescanner beanstandeten Abdriicke nochmals aufzunehmen.

Hinweis: Wird die Erfassungsmaske verlassen, kann eine nachtragliche Korrektur fehler-
hafter Aufnahmen nicht mehr durchgefuhrt werden, da bei erneutem Aufruf der Erfas-
sungsmaske alle vorher erfassten Aufnahmen geléscht werden, so dass eine vollstandige
neue Erfassung erforderlich wird.
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Nach Abschluss der ed-Behandlung erfolgt der Versand des elektronischen FABI aus der
Grundmaske an das BKA.

Der Versand fuhrt zum Schie3en der Livescan-Anwendung, die fur diese Person auch
nicht mehr gedffnet werden kann.

3. Erneute Ed-Behandlung wegen Qualitatsmangeln

Hinweis: Im Falle eines Treffers in der EURODAC-Datenbank erhalt der Mitarbeiter, in
dessen Arbeitskorb sich die Akte befindet, eine eMail, die Uber einen Treffer in der
EURODAC-Datenbank informiert. Befindet sich die Akte in einer elektronischen Ablage,
geht die eMail immer an den letzten Bearbeiter (Last Real User).

Diese eMail ist in die MARIS-Schriftstiickliste aufzunehmen. Aus technischen Grinden
kann diese eMail derzeit nicht systemgesteuert in die MARIS-Schriftstiickliste aufgenom-
men werden. Der Text der eMail ist deshalb in ein Word-Dokument zu kopieren, auf dem
Desktop abzulegen und anschlieRend in die MARIS-Schriftstickliste aufzunehmen. Das
aufgenommene Worddokument wird in der Schriftstuckliste zunachst mit der Bezeichnung
Al mpWordfi angezeigt und muss desfhfal AE URIQDeAd

e enr

umbenannt werden.

Liegt nach Ruckmeldung des BKA bzw. EURODAC ein Qualitatsmangel vor und es soll
eine erneute ed-Behandlung durchgefuhrt werden, ist in bestimmten Fallen vor erneuter
ed-Behandlung die Léschung des ED-Datensatzes Uber das Referat 122 zu veranlassen.
Hierbei ist wie folgt zu unterscheiden:

- Die Loschung eines ED-Datensatzes vor erneuter ed-Behandlung ist erforderlich, wenn
das nationale (BKA) Rechercheergebnis auswertbar ist, EURODAC jedoch einen Quali-
tatsmangel, einen Sequenzfehler oder fehlende Fingerabdriicke meldet.

Erst nach Rickmeldung des Referates 122 uber die erfolgte Léschung des ED-
Datensatzes kann eine erneute ed-Behandlung durchgefihrt werden.

Hinweis: Der EURODAC-St at us AFingerabdr ¢cke fehlnme
te Finger tatsachlich nicht vorhanden sind, sondern dass ein oder mehrere Finger zu
schwach gedruckt bzw. gerollt wurden. Somit erkennt EURODAC den Finger/die Finger

nicht und mel det den Status AFingerabdr¢cke

- Eine Ldschung eines ED-Datensatzes ist nicht erforderlich wenn EURODAC einen Qua-
litatsmangel, einen Sequenzfehler oder fehlende Fingerabdriicke meldet und das natio-
nale Rechercheergebnis Qualitatsmangel aufweist.
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In diesen Fallen kann ohne Léschung sofort eine erneute ed-Behandlung durchgefihrt
und an das BKA Ubermittelt werden.

Diese Verfahrensweise gilt auch fir die Falle, in denen die ed-Behandlung auf herkbmmli-
chem Weg, d.h. mittels Papier-FABI durchgefuhrt wurde.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Ed Behandlung in Organleihe (vor Asylantragstellung)

Allgemeines

Eine ed Behandlung in originarer Zustandigkeit erfolgt durch das Bundesamt nur im Rah-
men der Asylantragstellung. Im Rahmen der Organleihe kann jedoch das Bundesamt die
ed Behandlung durchfuhren, obwohl die eigentliche Zustandigkeit gem. 8§ 22 Abs. 1
AsylVfG bei der weiterleitenden AE liegt.

Meldet sich der Auslander bei einer "zentralen" AE, weil er von einem anderen Land wei-
tergeleitet wurde, so kommt eine ed Behandlung nicht mehr in Betracht. Die ed Behand-
lung ist im Rahmen der Weiterleitung von Land A nach Land B bereits in Land A erfolgt.

Zur Klarung der Identitat wird grundsatzlich auch dann eine neue Vorakte in MARIS ange-
legt, wenn bereits ein Auslénder mit gleichen oder @hnlichen Personalien erfasst ist und
eine mogliche Personenidentitat, die zu einer Folgeantragsstellung fuhren wirde, nicht
zweifelsfrei geklart werden kann.

Hinweis: Wird im Rahmen der Personensuche zweifelsfrei festgestellt, dass bereits ein
Dublin-Verfahren auf Grund eines Ubernahmeersuchen aus einem Mitgliedsstaat besteht,
wird ebenfalls eine neue Vorakte mit entsprechender Referenz zum Dublin-Verfahren an-
gelegt.

Handelt es sich bei dem Dublin-Verfahren um einen Aufgriffsfall mit Ubernahmeersuchen
an einen Mitgliedsstaat, ist nach Anforderung des elektronischen Datensatzes aus dem
Referat 411 (in MARIS: 431 Nbg.) der bereits vorhandenen Datensatz in die Verfahrensart
"Vorakte" umzuprotokollieren. Nach Durchfiihrung der ed-Behandlung und aller sonstigen
im Rahmen der Voraktenanlage erforderlichen Tatigkeiten, ist die Vorakte wieder in einen
Dublin-Aufgriffsfall umzuprotokollieren und an das Ref. 411 (in MARIS: 431 Nbg.) zurtck-
zusenden. Siehe hierzu auch die Ausfihrungen unter Erstantrag i_personlich, a).

Kommt es nach Anlage einer Vorakte "Ed-Behandlung in Organleihe"” innerhalb der nachs-
ten 8 Wochen zu keiner wirksamen Asylantragstellung, wird die Vorakte automatisch aus
der Registratur in das Archiv weitergeleitet. Ein Aufbau der Vorakte zur Verfahrensakte ist
nicht mehr mdglich. Sofern der Antragsteller nach Ablauf von 8 Wochen zur Antragstellung
erscheint, wird auf die Ausfiihrungen im Kapitel "Erstantrag-persoénlich/mit ed-Behandlung
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in Organleihe" verwiesen. Nach Ablauf von 10 Jahren werden die im Archiv befindlichen
Vorakten durch die Zentrale abgerufen und ggf. durch das Ref. M 30 gel6scht.

Bei der ed Behandlung in Organleihe kdnnen - je nach den vor Ort getroffenen Abspra-
chen - die beiden nachfolgenden Verfahrensablaufe Anwendung finden:

1. Weiterleitung des Asylsuchenden nach Vorliegen des Rechercheergebnisses

Anlage einer elektronischen Vorakte anhand der Angaben der BUMA
Eine detaillierte Beschreibung der Verfahrensweise bei der Aktenanlage finden Sie im
ALeitfaden Aktenanlage pers°nlicher Asylantr a

Eine Erstmeldung im AZR erfolgt nicht, da zu diesem Zeitpunkt noch keine wirksame
Asylantragstellung erfolgt. Nach erfolgter Aktenanlage wird die Vorakte Uber den Prozess-
schritt AEd Behandlung in Organleihefi ih den
Ergebni sdleitavei t er g

Besonderheiten bei der Datenerfassung

- Il n der Massske /AAWeiet erl ei tung gem. Aeide 2 Ab
Felder befillt werden.

- Il n der MaDaténd FAEDA muss das vorgegebene Au
Behandlung bestatigt werden.

- I n der Maske ADetails Personfi i sAuRdnstelleHi nbl
zu erstellende Aufenthaltsgestattung sowohl die KorpergroRe als auch die Augen-
farbe des Antragstellers zu erfassen.

- I n der Maske ADetails Aktef ist die zust 2
wird erst unmittelbar vor Weiterleitung der Vorakte an die zustandige AS erfasst.

Hi ntergrund: Wird die Azustandigefi AS besreits

sener Aktenanlage erfasst, hatte dies zur Folge, dass im Trefferfall der INPOL-E-Gruppen-

Ausdruck an die als zustandig erfasste AS Ubermittelt wird und nicht an die AS, die die ed

Behandlung durchgefuhrt hat.

EURODAC Belehrungen
Die deutsch- und fremdsprachigen EURODAC-Belehrungen sind vom Antragsteller zu un-
terschreiben, auszuhandigen und mit Unterschrift einzuscannen.
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ED-Behandlung und Ubermittlung an das BKA

Die ed-Behandlung umfasst sowohl die Fingerabdrucknahme als auch die Aufnahme ei-
nes elektronischen Lichtbildes. Die Ubermittlung des (elektronischen) FABI an das BKA
erfolgt grds. nur einmal je Datensatz Uber den EURODAC Scanner bzw. tUber den Live-
scanner. (Ausnahme: erneute Ubermittlung wegen Qualitatsméangel. Siehe hierzu die Aus-
fuihr ungen | mEd#Behpndlting Imittels Livescan/Erneute Ed-Behandlung wegen
Qualitatsméngelnfi ) .

BUMA
Vermerk des Bundesamt-AZ auf der BUMA. Im Feld "Ed Behandlung erfolgt" ist das Da-
tum mit Unterschrift, Namensstempel und Dienstsiegel einzutragen. Anschlie3end ist eine
Kopie der BUMA zu fertigen. Die Original-BUMA ist dem Asylsuchenden wieder auszuhan-
digen.

Scannen
Gescannt werden die Kopie der BUMA sowie die vom Asylsuchenden unterschriebenen
EURODAC-Belehrungen.

Weiterleitung der Vorakte und der Unterlagen

Die Weiterleitung der Vorakte an die zustandige Aul3enstelle erfolgt erst nach Vorliegen

des Rechercheergebnisse s . Vor Weiterleitung der Vorakte
die zustandige AulRRenstelle zu erfassen. Die Kopie der BUMA und die Original EURODAC-
Belehrungen werden ebenfalls erst nach Vorliegen des Rechercheergebnisses per Um-
laufmappe an die zustandige Aul3enstelle Ubersandt.

Hinweis: Geht in der AuRenstelle, in der der Asylsuchende seinen Asylantrag wirksam zu
stellen hat, die vom Asylsuchenden unterschriebene Original EURODAC-Belehrung ein
und der Asylsuchende erscheint dort nicht innerhalb einer Frist von 4 Wochen nach erfolg-
ter Voraktenanlage zur Asylantragstellung, kann die Original EURODAC-Belehrung ver-
nichtet werden. Vor Vernichtung der Belehrung muss sichergestellt sein, dass die vom
Asylsuchenden unterschriebene Belehrung in die elektronische Vorakte eingescannt wur-
de und in der Schriftstiickliste enthalten ist.
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Auswertung des Rechercheergebnisses
Das Ergebnis der ed-Behandlung wird der AE mit D 0103 mitgeteilt.

- Liegt kein Treffer vor, ist dies der AE umgehend mitzuteilen, damit diese den Aus-
lander an die zustandige AE/AS weiterleiten kann.

- Liegt ein Treffer auf Grund Auslanderrecht vor, hat dies bzgl. der Verteilungsent-
scheidung keine Auswirkungen. Der AE wird mitgeteilt, dass die Verteilungsent-
scheidung voll zogen wegidteenr ek aMaame nGdg fi.n sd enrc
zu erfassen.

- Liegt ein Treffer aufgrund Asylrecht vor, ist zunachst der Eingang des INPOL-E-
Gruppen-Ausdruckes abzuwarten. Die weitere Verfahrensweise sowie die entspre-
chende Mitteilung an die AE bzw. ABH ist abhangig von der Auswertung des
INPOL-E-Gruppen-Ausdruckes. Liegt ein Treffer auf Grund Asylrecht vor, ist dies
aulRer der AE auch der ABH mit Dokument D0193 mitzuteilen. Ggf. ist der AE, ABH,
sowie der zustandige Polizeibehdrde eine Kopie des INPOL-E-Gruppen-
Ausdruckes beizufligen, damit diese ggf. aufenthaltsbeendende bzw. ordnungs-
oder strafrechtliche MaRBnahmen einleiten kann.. Uber den Treffer auf Grund Asyl-
recht i st ein entsprechender Vermerk im AI
Na me n firfagsen. e

- Liegt ein EURODAC-Treffer vor, hat dies keine Auswirkung auf die Verteilungsent-
scheidung. Der AE wird mitgeteilt, dass die Verteilungsentscheidung vollzogen
werden kann. Eine Ubersendung der Vorakte an das Ref. 411 ist nicht erforderlich.
Referat 411 prift anhand der taglich zur Verfiugung gestellten EURODAC -
Trefferlisten, ob es nach Ablauf der Giltigkeit der BUMA zu einer wirksamen An-
tragstellung kam. Ist dies nicht der Fall und sich der Auslander somit illegal im Bun-
desgebiet aufhalt, wird die Vorakte von Ref. 411 aus der Registratur geholt und in
einen Aufgriffsfall umprotokolliert.

Hinweis: Liegt ein EURODAC-Treffer vor, ist es unbedingt erforderlich die eMail, die
Uber den EURODAC-Treffer informiert, in die MARIS-Schriftstiickliste aufzunehmen.
Aus technischen Griinden kann diese eMail derzeit nicht systemgesteuert in die
MARIS-Schriftstlickliste aufgenommen werden. Der Text der eMail ist deshalb in ein
Word-Dokument zu kopieren, auf dem Desktop abzulegen und anschlie3end in die
MARIS-Schriftstickliste aufzunehmen. Das aufgenommene Worddokument wird in
der Schriftste¢geckliste zun?2chNertli nmaintgedeli gBe
muss deshalb mit dem | Tdiedif erliie gmibfefn aABWR @&
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- Liegen Qualitatsmangel im nationalen Verfahren und/oder in EURODAC vor, ist
gof. eine erneute ed-Behandlung durchzufihren. Die Verfahrensweise hierzu ist
abhéangig davon, ob die ed-Behandlung mittels Livescan oder mittels Papier-FABI
durchgef ¢hrt wur de. Ausf ¢hr ungkdBehandleng z u f
mittels Livescan/Erneute Ed-Behandlung wegen Qualitdtsméangelnii b z Ed-
Behandlung mittels FABI/Rickmeldung der Rechercheergebnissefi .

P

- Basiert die Nicht-Auswertbarkeit der Fingerabdriicke auf manipulierten Fingerkup-
pen, i st gem. den Ver f ahviarepolisrte €iggerkuppergie rz ui m
verfahren.

2. Weiterleitung des Asylsuchenden vor Vorliegen des Rechercheergebnisses

Die Anlage der Vorakte erfolgt analog der Verfahrensweise, wenn der Asylsuchende erst
nach Vorliegen des Rechercheergebnisses weitergeleitet wird.

Ausnahme: Die Erfassung der zustandigen AS erfolgt unmittelbar nach erfolgter Aktenan-
lage.

Nach abgeschlossener Aktenanlage wird die Akte Uber den Prozessschritt AEd Bd han

l ung i n OrganleihefiA an die zustaandige A& wei f
gistratur bis der Antragsteller in der fur ihn zustandigen AS des Bundesamtes zur Asylan-
tragstellung erscheint.

Ausnahme: Erscheint der Antragsteller nicht innerhalb der nachsten 8 Wochen zur Antrag-

stellung, wird die Vorakte nach Ablauf von 8 Wochen ab Aktenanlage automatisch von der
Registratur in das Archiv weitergeleitet.

Auswertung des Rechercheergebnisses

In den Fallen, in denen der Asylsuchende bereits vor Vorliegen der Rechercheergebnisse
an die fur ihn zustandige AS weitergeleitet wurde, erfolgt die Auswertung der Recherche-
ergebnisse erst bei wirksamer Asylantragstellung in der fir den Antragsteller zustandigen
AS. Zur Bewertung der Rechercheergebnisse und der weiteren Verfahrensweise in Tref-
ferfallen siehe unter A E r s t & npersdalich, b), Uberpriifung/Auswertung des Recher-
cheergebnisse s i .
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Dienstanweisung
far das
AVS

Einblrgerung des Antragstellers

Allgemeines

Wird dem Bundesamt durch eine ABH oder das BVA/AZR mitgeteilt, dass ein Antragsteller
die deutsche Staatsbirgerschaft erworben hat, ist der elektronische Datensatz grundsatz-
lich unabhangig vom Verfahrensstand des Asylverfahrens zu lI6schen und die Dokumen-
tenmappe zu vernichten. Der Grund hierfur liegt darin, dass das AsylVfG nur auf Auslan-
der anzuwenden und durch die Einburgerung des Antragstellers diese Grundlage wegge-
fallen ist.

Die tatsachliche Loschung von Verfahrensakten ist ausschlie3lich dem Ref. M 30 vorbe-
halten. Ebenfalls durch das Referat M 30 erfolgen die ggf. erforderlichen Mitteilungen an
das BKA und die Kostenstelle.

Sofern noch Mitteilungen an andere Beteiligte erforderlich sind, z.B. an den Antragsteller,
an die ABH, das VG oder an das BVA, erfolgt dies durch die AS, die die Loschung der Ak-
te veranlasst. Die Mitteilungen sind mit offener Briefvorlage vorzunehmen.

Soweit nicht alle Personen einer Mehrpersonenakte geléscht werden, wird die Akte und
die dazugehorige Dokumentenmappe nach Ldschung der eingeblrgerten Per-
son/Personen an die Aul3enstelle zuriickgesandt, die die Loschung veranlasst hat.

Hinweis: Bestehen zu der eingeblrgerten Person mehrere Verfahren, sind alle Akten, in
denen die eingebirgerte Person enthalten ist, mit den dazugehérigen Dokumentenmap-
pen und einer entsprechenden Information zur Loéschung bzw. Vernichtung an das Ref. M
30 weiterzuleiten.

Fur den Arbeitsablauf im Referat M 30 gilt eine gesonderte Anweisung, auf die hier
nicht ndher eingegangen wird.

Verfahrensweise nach Eingang einer Einburgerungsmitteilung

Nach Eingang einer Mitteilung Uber den Erwerb der deutschen Staatsbirgerschaft in einer
AulRenstelle, ist diese einzuscannen und dem zustandigen AVS-Mitarbeiter zuzuleiten.

Der zustandige AVS-Mitarbeiter pruft zunachst den Stand des Asylverfahrens. Bzgl. der
weiteren Verfahrensweise ist wie folgt zu unterscheiden:
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Verfahren noch anhangig
Verfahren bestandskraftig abgeschlossen
Verfahren rechtskraftig abgeschlossen

Eine Prufung der Datensatze auf eventuell enthaltene Informationen, die fir Bindungsak-
ten relevant sein konnten, erfolgt nicht. Eine Loschung der Datensatze erfolgt auch bei
vorhandenen Bindungsakten.

Von der Veranlassung der Léschung einer Akte oder einer Person wegen Erwerbs der
deutschen Staatsangehorigkeit ist abzusehen, wenn bekannt wird, dass die zustandige
ABH ein Rucknahmeverfahren der Einblrgerung eingeleitet hat.

In diesen Fallen wird die ABH mit Anschreiben D0257 (Briefvorlage ABH) um Mitteilung
der Entscheidung gebeten, sobald diese ergangen ist.

Die Loschung der Akte erfolgt ggf. erst nach Mitteilung der Entscheidung des
Rucknahmeverfahrens.

Verfahren noch anhangig

Wird durch den zustandigen AVS-Mitarbeiter festgestellt, dass das Verfahren noch anhan-
gig ist, ist im Betreff der Postmappe ein Vermerk tber die Einblrgerung aufzunehmen und
diese an den zustandigen Entscheider, bzw. bei klageanhéangigen Verfahren den P-Sb
weiterzuleiten.

Die weitere Verfahrensweise erfolgt durch den zustéandigen Entscheider bzw. P-Sb.

Verfahren bestandskréftig abgeschlossen
Wird nach Eingang einer Einblrgerungsmitteilung festgestellt, dass das Verfahren be-

standskréftig abgeschlossen ist, ist eine Vorlage beim Entscheider bzw. P-Sb nicht erfor-
derlich.

Hinweis: Wurde ein Verfahren bestandskréftig abgeschlossen und es war ein Gerichtsver-
fahren anhéngig i z.B. bei Einstellung des Klageverfahrens i erfolgt die Bearbeitung wie
bei rechtskréftig abgeschlossenen Verfahren.

Der zustandige AVS-Mitarbeiter holt die Akte aus der Ablage und I6st die Postmappe in
das Verfahren auf.
Ggf. erforderliche Mitteilungen an Beteiligte (Ast. ABH, BVA, VG)
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Il m Betreff der Maske ADetails Aktef ist fder \

zunehmen und die Akte mit der dazugehdrigen Dokumentenmappe an das Ref. M 30 wei-
terzuleiten.

In den Fallen, in denen nicht alle Personen einer Mehrpersonenakte eingeburgert wurden,

sind im Betreff der Maske ADetails Akt edie
Einblrgerung betrifft.

Verfahren rechtskréftig abgeschlossen

Wird nach Eingang einer Einbirgerungsmitteilung vom zustandigen AVS-Mitarbeiter fest-
gestellt, dass das Verfahren rechtskraftig bzw. bestandskréftig mit vorangegangenem Ge-
richtsverfahren abgeschlossen ist, holt sich dieser die Akte aus der Ablage, 16st die Post-
mappe in das Verfahren auf und leitet die Akte unter Angabe einer entsprechenden Vor-
gangsinformation an den zustandigen PK-Sb weiter.

Hinweis: In diesen Fallen ist vor Veranlassung einer eventuellen Loschung des elektroni-
schen Datensatzes durch den PK-Sb zu klaren, ob fur das bereits unanfechtbar abge-
schlossene Verfahren noch eine Kostenpflicht fir den Bund besteht.

Die weitere Verfahrensweise erfolgt durch den zustandigen PK-Sb.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Erléschen der Asylberechtigung, 8 72 AsyIVfG

Geht aus einem Schriftstlick hervor, dass eine Asylberechtigung bzw. die positive Feststel-
lung der Flichtlingseigenschaft erloschen ist oder erloschen sein kdnnte, so ist dieses
Schriftstlick einzuscannen und ggf. mit der elektronischen Akte an einen Entscheider oder
dem V-Ref. weiterzuleiten.

Erscheint ein Asylberechtigter personlich in einer Aul3enstelle, um auf sein Asylrecht zu
verzichten, so ist dieser an die zustandige ABH zu verweisen, da diese in eigener Zustan-
digkeit das Erlédschen der Anerkennung bzw. des Vorliegens der Voraussetzungen der
Flichtlingseigenschaft festzustellen hat. Die Aufnahme eines Protokolls ist nicht erforder-
lich.

Ist eine Asylberechtigung erloschen, ist dies in der Entscheidungsmaske der Akte mit dem
Status AErl oschenfi entsprechend zu erfassen.
die Mitteilung eingeht. Die Mitteilung ist in die Akte einzuscannen und kann anschlieend
vernichtet werden.

Hinweis: Das Erléschen der Asylberechtigung bzw. der positiven Feststellung der Flicht-
lingseigenschaft ist dem AZR durch die zustandige ABH zu melden (keine AZR Meldung
durch das Bundesamt).

Hinweis: Bei einem nach Erléschen der Asylberechtigung oder der positiven Feststellung
der Fluchtlingseigenschaft erneut gestellten Asylantrag handelt es sich nicht um einen
Folgeantrag, sondern um einen Erstantrag (anders als bei Widerruf/Ricknahme, hier wur-
de es sich um einen Folgeantrag handeln).

In der AZR-Folgemeldung "Asylverfahren" ist in diesen Féallen die Malihahme "Asylantrag
erneut gestellt am..." zu erfassen.
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Dienstanweisung
far das
AVS

Erstantrag - personlich
1. Allgemeines

Der Asylantrag umfasst regelmafig die Beantragung der Anerkennung als Asylberechtig-
ter nach Art. 16 a GG sowie die Feststellung der Voraussetzungen von internationalem
Schutz nach § 3 Abs. 1 AysIVfG (Flichtlingseigenschaft) und § 4 Abs. 1 AsylVfG (subsidi-
arer Schutz). Begehrt der Auslénder nur die Feststellung der Voraussetzungen des inter-
nationalen Schutzes gem. 8 3 Abs. 1 und 8§ 4 Abs. 1 AsylVfG, so handelt es sich um einen
sog. beschrankten Antrag (8§ 13 Abs. 2 Satz 2 AsylVfG).

Grundsatzlich ist der Asylerstantrag gem. 8 14 Abs. 1 AsylVfG persdnlich bei der AS des
Bundesamtes zu stellen, die der fir die Aufnahme des Auslanders zustandigen Aufnah-
meeinrichtung (AE) zugeordnet ist.

Unter den Voraussetzungen des § 14 Abs. 2 Nr. 1-3 AsylVfG kann der Auslander den An-
trag schriftlich beim Bundesamt stellen.

Auch in den Féllen, in denen sich der Auslander nach Vollendung des 18. Lebensjahres in
der Obhut des Jugendamtes nach § 42 Abs. 1 Nr. 3 SGB VIII befindet, kann der Asylan-
trag schriftlich gestellt werden.

Weitere Voraussetzung flr die wirksame Antragstellung, ist die Verfahrensfahigkeit, die
sich nach § 12 AsylVfG (Vollendung des 16. Lebensjahres) bestimmt.

Soweit eine "nicht verfahrensfahige Person" personlich ohne gesetzlichen Vertreter zur
Antragstellung erscheint, kann diese ebenfalls keinen wirksamen Antrag stellen. Die nicht
verfahrensfahige Person wird von einem Mitarbeiter des Bundesamtes in die der Aul3en-
stelle des Bundesamtes zugeordnete AE/ABH gebracht, damit von dort aus das zustandi-
ge Jugendamt eingeschaltet werden kann.

Stellt ein augenscheinlich minderjahriger Auslander ohne ldentitatsnachweis einen Asylan-
trag und behauptet das 16. Lebensjahr vollendet zu haben, ist die Akte nach Angaben des
Antragstellers anzulegen. Es obliegt dem zustandigen Entscheider eine eigene Altersein-
schéatzung vorzunehmen oder eine Schatzung durch eine Landesbehérde zu veranlassen.
Siehe hierzu auch deAsylatragnminderjdriger Kind&raAslahtrad-
stellung unbegl ei.teter Minderj2ahrigerHi
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Legt ein Auslander ohne ldentitatsnachweis bereits im Rahmen der Antragstellung ein
Gutachten einer Landesbehoérde bzgl. seines geschéatzten Alters vor, ist dieses zu uber-
nehmen. Il m Betreff der Maske ADetails Aktef |
zunehmen. Im Ubrigen wird auf die DA-Asyl - AUnbegl ei degahrie Mi
ge/ Al tersbesti mmung-vdineesenMi nder j 2 hrigenh

Stellen verfahrensfahige (Uber 16-jahrige) aber noch minderjahrige (unter 18-jahrige) El-

tern oder ein Elternteil auf3er fir sich selbst auch einen Asylantrag fur ihr Kind/Kinder, ist

dies nicht moglich, da hierfir gem. § 1673 BGB Geschaftsfahigkeit verlangt wird. In diesen

Fallen ist hinsichtlich der weiteren Verfahrensweise Riucksprache mit dem zust. Entschei-

der bzw. Referenten vor Ort zu halten. In diesem Zusammenhang wird auch auf das
Schreiben vom 12.07. 2002, AZ 410-7406/48-02 verwiesen.

Erklart ein Antragsteller im Rahmen der Antragsannahme Folgeantragsteller zu sein, Da-
tensatze zu angeblichen Vorverfahren kbnnen jedoch sowohl in MARIS als auch im AZR
nicht eindeutig festgestellt werden, ist der Antragsteller als Erstantragsteller aufzunehmen.
Die Erfassung im AZR erfolgt ebenfalls wie bei Erstantragstellern. Sofern sich spater im
Rahmen des Fingerabdruckabgleiches Hinweise auf vorangegangene Verfahren ergeben
sollten, wird gem. den Regelungen zu Folgeantragen bzw. verdeckten Folgeantragen ver-
fahren.

Gibt der Antragsteller im Rahmen der Antragsentgegennahme an, bereits in einem ande-
ren sicheren Drittstaat (826a) ein Asylverfahren erfolglos betrieben zu haben, kann nicht
zwangslaufig davon ausgegangen werden, dass es sich bei der erstmaligen Asylantrag-
stellung in der Bundesrepublik Deutschland um einen Zweitantrag gem. 8 71a AsylVfG
handel t . Il n diesen F2allen wi Zweitaattadi diea wA lesfenh

Die Antragsentgegennahme hat grundsatzlich mit Hilfe eines Dolmetschers zu erfolgen, es

sei denn, der Antragsteller kann "sich verstandlich machen".

Die fg¢r die Dokumentenmappe besti mmten For mu
AEURODBEI e hr un gwndem Sdarmeh vom Antragsteller, vom Dolmetscher

und vom aufnehmenden AVS-Mitarbeiter zu unterschreiben.

Die 8§ 10 Belehrungen sowie die Einverstandniserklarung bzgl. der Erfassung der Religi-
onszugehorigkeit im AZR sind vor dem Scannen nur vom Antragsteller und vom Dolmet-

scher zu unterschreiben.
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2. Antragstellung

Zunachst ist die BUMA einzuziehen und zu Uberprifen, ob fur den Auslander bereits eine
Vorakte (ed Behandlung in Organleihe) angelegt wurde.

a) Keine ed-Behandlung in Organleihe

Erganzungsangaben zur Person und Uberprifung der Personalien auf der BUMA

Die Befragung erfolgt mit Dolmetscher. Dabei diirffen ggf. notwendige Anderungen der
Personalien nicht auf der Original-BUMA vorgenommen werden. Die erforderlichen Korrek-

turen der auf der BUMA erfassten Personendaten erfolgen auf einem separatem Blatt

durch den Dolmetscher.

Die urspr¢nglichen Personen-dVvetidarer ®i mMd miesid eni
mensart AKorrekturfA zu erfassen.

Eine Benachrichtigung an das BKA Uber ggf. gednderte Personendaten sowie eine Erfas-

sung der urspringlich auf der BUMA erfassten Personalien im AZR als Aliaspersonalien ist

zu diesem Zeitpunkt nicht erforderlich.

Befragung des Antragstellers nach ggf. bestehenden familiaren Bindungen
Abzufragen sind dabei nur Bindungen Ehefrau-Ehemann und Eltern-Kinder sowie Ge-

t

schwister. Sind famili@re Bindungen vorhanden

anlage zu erfassen. Hierbei muss die referenzierte Akte gedffnet sein.

Beinhaltet die Beziehungsakte mehrere Personen, beschrénkt sich die Erfassung der Be-
ziehung auf die Hauptperson der Beziehungsakte. Die Erfassung aller in einer Mehrperso-
nenakte befindlichen Personen ist nicht erforderlich.

Hinweis: Im Zusammenhang mit den Regelungen des 8§ 14a AsylVfG ist der Antragsteller
Uber den Dolmetscher darauf hinzuweisen, dass Kinder, die sich bereits im Bundesgebiet
aufhalten ebenso anzugeben sind sowie Kinder zu melden sind, die erst spater in das
Bundesgebiet einreisen oder im Bundesgebiet geboren werden. Naheres hierzu siehe un-
terAAsyl antragstellung minderj?2hriger Kind:¢

1Y%
—_

Personensuche in MARIS

Bei der Suche in MARIS ist sowohl unter den Fihrungspersonalien als auch unter den ggf.
abweichenden Personalien auf der BUMA zu suchen. Wurde im Rahmen der Personensu-
che ein Datensatz zu dem Antragsteller gefunden, héngt die weitere Verfahrensweise vom
Suchergebnis ab.
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Vorakte "Ed-Behandlung in Organleihe" liegt vor

Die Verfahrensweise hierzu ist unter "b) mit Ed-Behandlung in Organleihe" geregelt

Hinweis: Sofern es nach Anlage einer Vorakte innerhalb von 8 Wochen zu keiner wirk-
samen Asylantragstellung kommt, wird die Vorakte automatisch aus der Registratur in
das Archiv weitergeleitet. Ein Aufbau der Vorakte zur Verfahrensakte ist dadurch nicht
mehr mdglich. In diesen Féllen ist aus der im Archiv befindlichen Vorakte tber das
Offnen und Aufruf des Meniis "Person ibernehmen in neue Akte" eine neue Verfah-
rensakte - ggf. als 820 Folgeantrag - einschl. erneuter ed-Behandlung anzulegen.

Hilfsakte ohne Belehrung liegt vor

Wird im Rahmen der Personensuche in MARIS festgestellt, dass fur den Antragsteller
bereits eine Hilfsakte ohne Belehrung besteht, ist insbesondere zur Klarung der Identi-
tat des Ausléanders ein neuer Datensatz mit ed-Behandlung und Referenz zur Hilfsakte
anzulegen. Hierbei ist es unerheblich, aus welchem Grund die Hilfsakte angelegt wur-
de. Die Hilfsakte wird nicht weiter bearbeitet, sondern verbleibt in der Registratur. Sie-
he hierzu auch "Hilfsakten ohne Belehrung"

Hilfsakte mit Belehrung liegt vor

Wird im Rahmen der Personensuche in MARIS festgestellt, dass fur den Antragsteller
bereits eine AHilfsakte mit Belehrunglén- vorl
trag als AA 20 Folgeantragi zu werten wund
darf nicht aufgebaut bzw. umprotokolliert werden. Die Hilfsakte bleibt neben der Ver-
fahrensakte unveréandert bestehen und wird zur Verfahrensakte mit der Personenrefe-

renz Agl ei che Referesziern Eirzalheiten hierziisiehe unter "Folgeantrag

ohne Erstantrag".

Hilfsakte § 72 1l AufenthG liegt vor

Wird im Rahmen der Personensuche in MARIS festgestellt, dass fur den Antragsteller
eine "Hilfsakte § 72 Il AufenthG" vorliegt, wird diese ebenfalls nicht aufgebaut bzw.
umprotokolliert. Je nach Antragsart ist in diesen Fallen ein neuer Datensatz mit dem
Referenzt y p Ag |l ei c h e zuPHilfsakt® §172 it AufenthG.anzidiegen.
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Dublin-Verfahren liegt vor
Wird im Rahmen der Personensuche in MARIS festgestellt, dass bereits ein Dublin-
Verfahren vorliegt, ist bzgl. der weiteren Verfahrensweise wie folgt zu unterscheiden:

Ubernahmeersuchen aus einem Mitgliedsstaat

Waurde auf Grund eines Ubernahmegesuches aus einem Mitgliedsstaat an die BRD im

Referat M 26 ein elektronischer Datensatz eroffnet, ist bei Asylantragstellung in der
AuRenstelle des Bundesamtes ein neuer Datensatz mitder Pers onenr ef erenz A
P er s o n zanuDublin-Veiifahren anzulegen. Hierbei ist darauf zu achten, dass die

Person des Dublin-Datensatzes in die neue Akte ibernommen wird.

Ubernahmeersuchen an einen Mitgliedsstaat

Wurde im Referat 411 auf Grund eines Aufgriffes eines illegal aufhaltigen Auslanders

oder eines EURODAC-Treffers, ein Ubernahmegesuch an einen Mitgliedsstaat gestellt

und ein entsprechender Datensatz angelegt, ist bei einer Asylantragstellung des Aus-
landers in der AuRRenstelle wie folgt zu verfahren:

- Telefonische Anforderung des elektronischen Datensatzes bzw. Ricksprache mit
dem zustandigen Aufgriffs-SB des Referates 411. Die bestehende Aufgriffsakte darf
nicht aus der DU-Ablage geholt werden.

- Umprotokollierung der Aufgriffsakte in ein Asylerst- bzw. Folgeverfahren.

- Aushandigung aller erforderlichen Belehrungen.

- Durchfiihrung der Ed-Behandlung einschl. Ubersendung an BKA/EURODAC und
VIS-Abfrage.

- Weiterleitung der Akte in den Verfahrensschritt Dublin III.

- Weiterleitung der Akte an den zust. SB in Ref. 411, der in der Verfigung namentlich
zu benennen ist.

- Ggf. vorhandenen Originaldokumente sind nach vorherigem Einscannen zwecks
Aufnahme in die Dokumentemappe an Ref. 411 weiterzuleiten. S. hierzu die Anwei-

sung i nPostaasgangfiA

Hinweis: Sofern der Auslander in einer Aul3enstelle zur Ed-Behandlung in Organleihe er-

scheint und im Rahmen der Personensuche wird festgestellt, dass bereits ein Aufgriffsfall

existiert, ist wie folgt zu verfahren:

- Der Aufgriffsfall ist in die Verfahrensart "Vorakte" umzuprotokollieren und die "zu-
standige Aul3enstelle” zu aktualisieren.

- Durchfiihrung der ed-Behandlung sowie aller sonstigen im Rahmen der Vorakten-
anlage erforderlichen Téatigkeiten.

- Erneute Umprotokollierung in einen Dublin-Aufgriffsfall (k. Asylantrag) und "zustan-
dige Aul3enstelle" zurticksetzen.Weiterleitung der Akte an das Ref. 411 wie oben
beschrieben
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Personensuche im AZR

Vor dem Start der Aktenanlage in MARIS ist es zwingend erforderlich, eine Personensu-
che im AZR durchzufiihren. Hierbei ist sowohl unter den Fuhrungspersonalien als auch
unter den ggf. abweichenden Personalien auf der BUMA zu suchen.

Wird im Rahmen der Personensuche im AZR festgestellt, dass fir den Auslander bereits
ein Datensatz existiert, so ist die Asylantragstellung im AZR als Folgemeldung im bereits
bestehenden Datensatz vorzunehmen. Dies gilt auch, soweit zu einem Auslénder bereits
ein Datensatz z. B. wegen Ausschreibung zur Aufenthaltsermittlung, Festnahme und Zu-
rickweisung, wegen Einreisebedenken oder aufgrund eines Suchvermerkes besteht.

Wird festgestellt, dass der Asylbewerber im AZR zur Aufenthaltsermittlung bzw. zur Fest-
nahme ausgeschrieben ist, ist mit der Dienststelle Kontakt aufzunehmen, die den Eintrag
erfasst hat.

Gleiches gilt, wenn festgestellt wird, dass durch die BPol eine Zurtickschiebung oder Ab-
schiebung mit unbefristeter oder befristeter Wirkung erfasst wurde oder Einreisebedenken
bestehen.

Die Dienststelle, die den Eintrag erfasst hat, kann anhand der im AZR erfassten Behor-
denkennziffer ermittelt werden. Eine Zuordnung der Behdrdenkennziffern finden Sie in
InfoPort unter folgendem Pfad:
Aufgaben/AZR-Anwenderunterstitzung/Arbeitshilfen/Anschriftenverzeichnisse der AZR-
Gruppen.

AuRerdem kann die Zuordnung der Behdrdenkennziffern Uber das BVA Registerportal er-
mittelt werden.

Wird der Auslander sowohl in MARIS als auch im AZR gefunden, ist anhand der Daten zu
prufen, ob es sich um einen Folgeantrag handelt. Die weitere Verfahrensweise richtet sich
je nach Fallgestaltung. FoMéahtaqg-@esorticghfe.r zu s i

Wird im Rahmen der Personensuche im AZR festgestellt, dass der Antragsteller bereits
unter einer anderen ABH erfasst ist und ein Eintrag Uber die Aktenabgabe ist nicht erfolgt,
ist die jetzt zustadndige ABH mittels Briefvorlage D0257 Uber die Ausléanderaktenfihrende
ABH zu informiern. Dies ermdglicht der zustéandigen ABH die Auslanderakte anzufordern,
um so eine mogliche doppelte Flihrung von Auslanderakten zu vermeiden.

Hinweis: Werden mehrere Personen mit gleichen oder ahnlichen Personalien vom AZR
angeboten, ist vom L-AVS oder dem zust. Entscheider zu entscheiden, ob eine dieser
Personen dem Antragsteller zugeordnet werden kann, oder eine Erstmeldung im AZR er-
forderlich ist. Der ggf. ausgeloste AZR-Ausdruck ist nach bestimmungsmafligem Ge-
brauch zu vernichten und darf weder in die elektronische Akte eingescannt, noch zur Do-
kumentenmappe genommen werden.
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Gefuhrte Aktenanlage in MARIS und ggf. Erstmeldung im AZR
Die Verfahrensweise bei der gef ¢hrt e maniadet
personlicher Asyl antr aghf.

enan

Hinweis: Bei nicht bekannten Vornamen, Familiennamen, Geburtsort etc., ist es auf Grund

der Vorgaben des AZR zwingend erforderlich, im AZR die entsprechenden Felder mit ei-

nem APluszeichenidi (+) zu Dbel egen. Umesdifeg
Grund der automatisierten Ubernahme der Daten von MARIS in das AZR bereits im Rah-

men der Datenerfassung in MARIS notwendig, diese Verfahrensweise auch in MARIS an-

zuwenden.

Im Falle einer Blocknamenbildung, d.h., dass keine Unterscheidung zwischen Vor- und

Familiennamen getroffen wird, ist der ges
AVornamefd ein APluszeicheni zu erfassen.

Im Ubrigen gilt, dass im Falle eines Vorliegens von ldentitatspapieren, die im Pass / Per-

pSer

amt e

sonalausweis enthaltene Reihenfolge der Worte analog in MARIS zu erfassen ist.

In den Fallen, in denen der Antragsteller nicht zum Wohnen in einer AE verpflichtet ist, ist
keine Erstmeldung im AZR vorzunehmen, da bei dieser Personengruppe die Erstmeldung
im AZR durch die ABH zu erfolgen hat. Bei Nichtverfligbarkeit des AZR ist zunachst die
Erfassung der Daten in MARIS (Aktenanlage) durchzufiihren. Bei Wiederverfugbarkeit des
AZR sind die entsprechenden Daten nachzufuhren.

Hinweis: Hinsichtlich der Erfassung der Aktenzusatzinformation zur "AE-Wohnpflicht" ist
es bei 16- und 17-jahrigen unbegleiteten minderjahrigen Antragstellern zwingend erfor-
derlich, diese Aktenzusatzinformation mit dem Status "16 und 17-jahrige Minderj. unbeglei-
tet" zu erfassen. Hierdurch wird fir die Statistik eine Differenzierung zwischen begleiteten
und unbegleiteten minderjahrigen Antragstellern dieser Altersgruppe ermdglicht.

Entgegennahme und Erfassung von Personaldokumenten

In der Maske Papiere werden neben der Aufenthaltsgestattungsnummer und der Nummer
des Klebeetikettes ausschlieBlich Identitatspapiere (Pass, Personalausweis, Geburtsur-
kunde etc.) erfasst, die dem Bundesamt im Original vorgelegt werden und (vorerst) einbe-
hal ten werden. Dies ist durch Setzen des-
mentieren.
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Hinweis: Werden dem Bundesamt Originaldokumente vorgelegt, sind diese durch Ref.
415/PTU auf deren Echtheit hin zu prifen. Die Verfahrenseise hierzu ist im Kapitels
AJrkundenpriifungfindher beschrieben.

Wird dem Bundesamt ein Pass oder Passersatz mit einem Aufenthaltstitel (Visum, Aufent-
haltserlaubnis) vorgelegt, ist dieser unverziglich mit entsprechendem Untersuchungsan-
trag ohne Ubersetzung an Ref. 415/PTU m.d.B. um bevorzugte Bearbeitung wg. vorhan-
denem Aufenthaltstitel weiterzuleiten.

Kopien vorgelegter ldentitatspapiere sowie Zeugnisse und sonstige den Antragsteller be-
treffende Unterlagen, die nicht dem Identitdtsnachweis dienen, werden nicht in der Maske
Papiere erfasst.

Eingescannt werden jedoch séamtliche vom Antragsteller vorgelegten Dokumente, unab-
hangig davon, ob diese im Original oder in Kopie vorgelegt werden. Gleiches gilt auch fur
Dokumente, die dem Antragsteller nach erfolgter Aktenanlage wieder ausgehéndigt wer-
den.

Neben den Originaldokumenten, die in einer gesonderten Klarsichthtlle zur Dokumenten-
mappe zu nehmen sind, werden zusatzlich Kopien der Personaldokumente zur Dokumen-
tenmappe genommen.

Soweit minderjahrige Kinder ohne eigene Personaldokumente im Pass des Vaters oder
der Mutter mit aufgefihrt sind, er f ol gt di e Erfassung desaPasse
pieren der Kinder.

Sofern der Auslander im Rahmen der Antragstellung keine Identitatspapiere vorweisen
kann und angibt seine Papiere verloren zu haben, oder diese seien ihm gestohlen worden
oder anderweitig abhanden gekommen, besteht die Mdglichkeit einer entsprechenden An-
frage an die Fundpapierdatenbank beim BVA. Naheres hierzu siehe Kap. Fundpapierda-
tenbank. Hinsichtlich der Durchfiihrung einer Anfrage an die Fundpapierdatenbank , wird
auf den entsprechenden Leitfaden verwiesen.

Hinweise zur Erfassung von Personaldokumenten im AZR

Werden in MARIS in der Maske "Papiere” neben einem Pass noch weitere sonstige Identi-
tatspapiere erfasst, wird im Rahmen der AZR-Erstmeldung des Antragstellers lediglich der
Pass automatisch in das AZR tGbernommen. Die sonstigen in der Maske Papiere erfassten
Personaldokumente wie Personalausweis oder Klebeetikett, miissen nach abgeschlosse-
ner Aktenanlage und AZR-Erstmeldung manuell tber den AZR-Abgleich in das AZR Uber-
nommen werden.
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Werden dem Bundesamt nach bereits erfolgter Aktenanlage und Erstmeldung im AZR
Personendokumente nachgereicht, sind diese nach Erfassung in der Maske Papiere mit-
tels des Buttons "AZR-Abgleich” in das AZR zu Ubernehmen.

Ist nach bereits erfolgter AZR-Erstmeldung eine Korrektur der Personaldokumente erfor-
derlich, kann dies nicht Gber den AZR-Abgleich in der Maske Papiere durchgefihrt wer-
den. Die Korrektur von Personendokumenten im AZR erfolgt Uber die AZR-
Korrekturmeldung "Angaben zur Person / Pass".

SOKO
Die Erfassung der Daten zur sozialen Situation von Antragstellern (SOKO) erfolgt im
Rahmen der Aktenanlage nur fur Personen, die das 14. Lebensjahr vollendet haben. Hier-

Zu i st in der Maske ADet ailat eP&ompofMmedt efi Sahbi

die Felder entsprechend den Angaben des Antragstellers zu befillen.

Niederschrift Uber das persodnliche Gesprach

Zur Bestimmung des fur die Prifung des Antrages zustandigen Mitgliedstaates ist es im
Rahmen der Antragsentgegennahme unbedingt erforderlich, die Niederschrift Uber das
personliche Gesprach aus der Schriftstiickliste aufzurufen und den Antragsteller entspre-
chend Art. 5 der Dublin-VO Il zu befragen. Hierbei ist vor der Befragung der anwesende
Dolmetscher sowie der Beginn der Befragung zu erfassen.

Hinweis:

Hinsichtlich der zu verwendenden Niederschrift ist wie folgt zu differenzieren:

- Fur Antragsteller, die das 18. Lebensjahr vollendet haben sowie fir begleitete und ver-
fahrensfahige Minderjahrige (16- und 17-jahrige), ist das Dokument D1165 (Fra-
gen_persGesprach_Dublin) zu verwenden.

- Far unbegleitete Minderjéhrige ist das Dokument D1293 (Fra-
gen_persGesprach_Dublin_UM) zu verwenden.

Wurde die Befragung bereits durch die BPol durchgefihrt i z.B. bei Aufgriffsfallen 1 ist
diesbzgl. durch die AulR3enstelle nichts mehr zu veranlassen.

Hinweis: Bei Mehrpersonenakten ist fur jeden verfahrensfahigen Antragsteller eine geson-
derte Befragung durchzufthren.

Parallel zur Befragung des Antragstellers durch den Dolmetscher erfolgt die Erfassung der
entsprechenden Antworten in den daflir vorgesehenen Késtchen, wobei ggf. ergdnzende
Angaben zu erfassen sind.
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Nach durchgefuhrter Befragung ist das Ende der Befragung zu erfassen und die Befra-
gungsniederschrift durch den Dolmetscher ruckibersetzen zu lassen. Die Dauer der
Ruckubersetzung ist ebenfalls auf der Befragungsniederschrift zu erfassen.

Nach ggf. erfolgter Ruckubersetzung ist die Befragungsniederschrift auszudrucken und
vom Antragsteller, vom Dolmetscher und vom aufnehmenden Mitarbeiter zu unterschrei-
ben.

Die unterschriebene Befragungsniederschrift ist einzuscannen und das Original zur Do-
kumentenmappe zu nehmen.

Checkliste

Nach erfolgter Befragung ist die Checkliste abzuarbeiten.

Auch hier ist zu unterscheiden, ob es sich bei dem Antragsteller um einen unbegleiteten
Minderjahrigen oder einen Antragsteller handelt, der das 18. Lebensjahr vollendet hat:

- Bei Antragstellern, die das 18. Lebensjahr vollendet haben, ist die Checkliste D1164 zu
verwenden.
- Bei unbegleiteten Minderjahrigen ist die Checkliste D1292 zu verwenden.

Ergeben sich Hinweise fur die Zustandigkeit eines anderen Staates, ist die Akte ohne Ver-
gabe eines Anhdrungstermins an den zustandigen Dublin-Entscheider weiterzuleiten.

Hinweis: Sofern das Verfahren nicht in ein Dublinverfahren mindet, sondern im nationalen
Verfahren weiterbearbeitet wird, werden grds. im Rahmen der Anhérung weitere Standard-
fragen gestellt, die im Dokument Anhorungsprotokoll (D0638) enthalten sind. Fir die Falle,
in denen diese Fragen nicht erst im Rahmen der Anhdrung, sondern bereits im Vorfeld,
z.B. durch einen Mitarbeiter im AVS, durchgefiihrt werden soll, ist analog den Fragen im
Anh°rungsprotokol |l das Dokument AFragent-
stuickliste bereitgestellt.

nat.i

Terminvergabe zur Anhdrung

Soweit die Anhorung des Antragstellers innerhalb der nachsten beiden Tage nach Asylan-
tragstellung durchgefiihrt werden soll, ist bei anwaltlicher Vertretung der RA telefonisch
(Aufnahme eines Vermerkes in die Akte) oder per Faxversand Uber den Anhdrungstermin
in Kenntnis zu setzen.
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Hinweis zur Aushandigung/Versand der Niederschrift bzw. des Anhérungsproto-
kolls

Die Aushandigung bzw. der Versand der Niederschrift an den Antragsteller bzw. dessen
Rechtsanwalt sowie die ABH erfolgt grundsatzlich immer nach erfolgter Anhérung zu-
sammen mit dem Anhoérungsprotokoll. Dies sollte zum friihestmaoglichen Zeitpunkt, spates-
tens jedoch mit der Bescheidiibersendung erfolgen (s. hierzu auch die Regelungen in der
DA-Asyl , Kap. AAmhttuddiiedAabschgift der Anh

Aufnahme des digitalen Fotos

Nach erfolgter Aktenanl age ist im Prozegsschr
stellers aufzunehmen. Die Aufnahme eines Fotos erfolgt immer, wenn der Antragsteller

das 14. Lebensjahr bereits vollendet hat.

Die Verfahrensweise zur Aufnahme des digitale
| age pers°nlicher Asyl ant r aghine ded diggaltere Fotonadfe r e i
eine ausreichend gute Qualitat zu achten. Die verbindliche "Fotomustertafel” ist unter dem
gleichnamigen Begriff im INfoPORT eingestellt.

Hinweis: Kopfbedeckungen sind grundséatzlich nicht erlaubt. Ausnahmen sind insbesonde-
re aus religiosen Grinden, z.B. bei muslimischen Kopftuchtragerinnen, erlaubt. Hierbei ist
darauf zu achten, dass das Gesicht von der unteren Kinnkante bis zur Stirn erkennbar sein
muss.

Ausf ¢sghrl i che und ver bi ndHihweiken aud den e@mustertafdd® n n e n
enthommen werden.

Ubermittlung des digitalen Fotos an das AZR

Mit dem Inkrafttreten des Gesetzes zur Umsetzung aufenthalts- und asylrechtlicher Richt-
linien der EU erfolgte auch eine Anderung des AZR-Gesetzes. Demnach sind die beim
Bundesamt im Rahmen der Asylantragstellung aufgenommenen Lichtbilder auch an das
AZR zu ubermitteln. Eine Ubermittlung des Lichtbildes an das AZR ist auch dann durchzu-
fuhren, wenn zu dem Antragsteller bereits ein Lichtbild gespeichert ist.

Im Zusammenhang mit der Ubertragung von Lichtbildern an das AZR sind folgende Be-
sonderheiten zu beachten:

Vor Ubertragung an das AZR ist zu prifen, ob die Qualitat des in MARIS gespeicher-
ten Lichtbildes den Qualitdtsanforderungen entspricht (siehe hierzu die in InfoPORT
eingestellte "Fotomustertafel”). Ist die Qualitéat des in MARIS gespeicherten Lichtbil-
des mangelhatft, ist ein neues Lichtbild aufzunehmen und zu erfassen.
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Sofern zum Zeitpunkt der AZR-Erstmeldung bereits ein Lichtbild in MARIS gespei-
chert ist, erfolgt die Ubertragung automatisch im Rahmen der AZR-Erstmeldung.
Dies ist z.B. dann der Fall, wenn bei personlicher Asylantragstellung eine Vorakte/ed-
Behandlung in Organleihe vervollstandigt wird.

Ist zum Zeitpunkt der AZR-Erstmeldung noch kein Lichtbild gespeichert, erfolgt die
Ubertragung als AZR-Folgemeldung nach Aufnahme und Speicherung des Lichtbil-
des grundsatzlich im Prozessschritt "Dokumente an Ast".

Im Ubrigen wird im Zusammenhang mit der Ubermittlung von Lichtbildern in das AZR auf
die Leitfaden "AZR Teil 2", "Lichtbildkomprimierung" sowie "Aktenanlage personlicher
Asylantrag" verwiesen.

Erfassung und Erstellung der Aufenthaltsgestattung

Fur jeden verfahrensfahigen Erstantragsteller (Vollendung des 16. Lebensjahres), der zum
Wohnen in einer AE verpflichtet ist, muss eine AG erstellt werden. Die Ausstellung und
Aushandigung der AG muss innerhalb von 3 Tagen nach Antragstellung erfolgen (8 63

Abs. 1 AsylVfG).

Kinder, die einen Asylantrag gestellt haben, aber noch nicht verfahrensfahig sind, werden

bei der Mutter aufgefihrt. Sollte nur der Vater Asylbewerber sein, werden die Personalien

auf dessen AG ausgedruckt.

Hinsichtlich der Erfassung und der Erstellung der AG siehe Kap. AAuf ent htatl a.sgfe st
AuBerdem i st im ALeitfaden Aktenanlage pers°©nl
detailliert beschrieben.

Fingerabdrucknahme und Ubermittlung an das BKA.

Eine ed Behandlung erfolgt nur bei Personen, die das 14.Lebensjahr vollendet haben. Um
eine zeitnahe Auskunft Uber das Ergebnis der ed-Behandlung zu erhalten, sollte die
Ubermittlung der Fingerabdriicke unmittelbar nach der ed-Behandlung vorgenommen
werden.
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Aushandigung von Unterlagen
Folgende Unterlagen sind dem Antragsteller gegen Unterschrift auf dem Kontrollbogen
auszuhandigen:
- 2 Merkbléatter zum Dublinverfahren®
a) Merkblatt fur alle Antragsteller (Kurzfassung DXXXX)
b) Merkblatt fir Personen, fur die das Dublinverfahren durchgefihrt wird (Lang-
fassung DXXXX)
Beide Merkblatter sind bei Aktenanlage allen Antragstellern auszuhandigen
- Aufenthaltsgestattung
- Terminsbenachrichtigung

Weitere Unterlagen, die dem Antragsteller auszuhandigen sind:

- Niederschrift Teil |

- Belehrung nach 8§ 10 AsylVfG in Deutsch und in Heimatsprache

- EURODAC-Belehrungen mit Dublin Il in Deutsch und in Heimatsprache sofern ver-
fugbar.

- Ggf. Original-BUMA, nachdem diese eingescannt wurde.
Hinweis: Handschriftliche Vermerke auf der BUMA Uber die erfolgte Asylantragstel-
lung bzw. ed-Behandlung sind grundsatzlich nicht erforderlich. Anderweitige Ab-
sprachen mit der der AuRRenstelle angeschlossenen AE, z.B. weil diese einen
"Nachweis" Uber die erfolgte Asylantragstellung bendtigt, bleiben unberihrt.

Hinweis: Unterschriften auf der Niederschrift Teil I, sowie den Belehrungen die dem An-
tragsteller ausgehandigt werden, sind nicht erforderlich.

Erfassung der Aufenthaltsgestattung im AZR

Die AG bzw. die Nummer des Klebeetikettes ist aul3er in MARIS auch im AZR zu erfassen.

Die Nummer des Klebeetikettes ist fur alle im Asylverfahren befindlichen Personen im AZR

zu erfassen. Die Ubernahme der Nummer des Klebeetikettes in das AZR kann nur iber

di e MaapkierfeFi der entsprechenden Person erfolg
Sofern im AZR noch eine Duldung oder Aufenthaltstitel fir den Asylantragsteller erfasst

ist, ist eine Ubernahme der Etikettennummer in das AZR nicht mdglich. Der Sachverhalt ist

mit der zustandigen ABH zu klaren und ggf. die Loéschung der Duldung zu veranlassen.

! Die Europaische Kommission wird Mitte Januar 2014 die offiziellen Merkblatter zur Verfiigung stellen. Bis
diese Merkblatter in verschiedenen Sprachen zur Verfigung stehen, ist tibergangsweise das Informations-
blatt D1260 in Deutsch und i sofern vorliegend 7 in seinen fremdsprachlichen Ubersetzungen auszuhandi-
gen.
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Erfassung der Religionszugehdrigkeit im AZR
Bzgl. der Erfassung der Religionszugehdérigkeit im AZR ist folgendes zu beachten:

Nach den gesetzlichen Regelungen des 8 3 Nr. 5 AZRG erfolgt die Speicherung der
Religionszugehdorigkeit im AZR nur mit dem Einverstandnis des Antragstellers.
Mittels Dolmetscher wird dem Antragsteller die Einverstandniserklarung zur Erfas-
sung der Religionszugehdorigkeit im AZR (D0806) erklart.

Je nach Entscheidung des Antragstellers wird auf der Einverstéandniserklarung das
entsprechende Kastchen angekreuzt und vom Antragsteller und Dolmetscher un-
terschrieben.

Hat der Antragsteller im Rahmen der Antragstellung seine Zustimmung zur Spei-
cherung seiner Religionszugehdorigkeit im AZR gegeben, ist diese im AZR entspre-

chend zu erfassen. Dies erfol gt ¢ bere-das
chenden Person und Wech s e | in die Maske AAZR Petson
ton AAbgleich Religionidi wird die Relagion
tisch in das AZR ¢(bernommen. Einzel heiten

Ist der Antragsteller konfessionslos, ist auch dies im AZR entsprechend zu erfassen

Hat der Antragsteller seine Zusti mmung
der Maske AAZR Person erfassenfi durchgef ¢h

Die Einverstandniserklarung wird in die Akte eingescannt und das Original zur Do-
kumentenmappe genommen.

Hinweis: Die ggf. vorzunehmende Erfassung der Religionszugehorigkeit des Antragstellers
im AZR umfasst grds. auch dessen im Asylverfahren stehenden minderjahrigen Kinder.
Lehnt der Antragsteller die Erfassung der Religionszugehdrigkeit seiner Kinder im AZR
ausdricklich ab, sind diese nicht im AZR zu erfassen.

Visaabfrage
Die im InfoPORT eingestellte AA-AZR-Visa beinhaltet im Wesentlichen folgendes:

ver

Q

=

ABe i all en verfahrensf2higen Er st a@amundBolgst el | €
antragstellern, die nach einer erneuten Einreise in die Bundesrepublik Deutschland um
Asyl nachsuchen, ist im Rahmen der Aktenanlage eine AZR-Visa-Abfrage durchzufuhren.

Die Abfragen entfallen bei:

Folgeantragstellern, die die Bundesrepublik Deutschland nicht verlassen haben.
Asylbewerbern, die in der Bundesrepublik Deutschland geboren sind
minderjahrigen Antragstellern, die gemeinsam mit ihren Eltern/einem Elternteil Asyl
beantragen
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- Asylbewerbern aus den vom Referat 415 vorgegebenen Herkunftsl 2 nder nm
zu die im InfoPORT eingestellte AA-AZR-Visa).

Wurde eine Visadateiabfrage durchgefihrt, ist - unabhéngig vom Ergebnis der Abfrage i
aus der Schriftste¢gceckliste der AVer mer k:
des Ergebnisses zu befillen und in der elektronischen Akte abzuspeichern.

Ist das Ergebnis der Visadateiabfrage positiv und die Identitdt des Antragstellers kann mit
der im AZR angebotenen Person zweifelsfrei festgestellt werden, ist neben dem entspre-
chend zu befiullenden VISA-Anfragevermerk D0880 die VISA-Gesamtauskunft Uber den
Button "MARIS-Import" in die Schriftstlickliste der elektronischen Akte aufzunehmen.

In jedem Trefferfall sind die Visaunterlagen Uber das Referat 415 anzufordern. Dies erfolgt
mit Dokument D0159 und dessen Versand ausschlie3lich per Mail an die Adresse

Aus Outlook: *415-VisaAnfragen
Aus MARIS: 415-VisaAnfragen@bamf.bund.de

(s. hierzu auch die AA-AZR-Visa-Abfrage im InfoPORT). Die Zustandigkeit bzgl. der An-

(s.

Vi sa:

forderung der Visaunterlagen kann durch i-or gan

viduell geregelt werden.

Ist das Ergebnis der Visadateiabfrage negativ, ist lediglich der VISA-Anfragevermerk
D0880 entsprechend zu beflillen und in der Schriftstiickliste abzuspeichern.

Hinweis: Werden mehrere Personen mit gleichen oder @hnlichen Personalien vom AZR
angeboten, ist vom zust. Entscheider zu bestimmen, welche Daten dem Antragsteller zu-
zuordnen sind. Nur die VISA-Gesamtauskunft des dem Antragsteller zugeordneten Daten-
satzes ist spater in die Schriftstickliste der elektronischen Akte zu importieren.

Scannen und Anlegen der Dokumentenmappe

Der Kontrollbogen wird zum derzeitigen Zeitpunkt noch nicht eingescannt. Dies erfolgt erst
nach erfolgter Anhoérung und Aushandigung des Anhoérungsprotokolles durch den Ent-
scheider. Alle Ubrigen fur die elektronische Akte bestimmten Dokumente werden sortiert,
eingescannt und indiziert.
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Zur Dokumentenmappe gelangen folgende Unterlagen (aufgelistet in der Reihenfolge in

der sie in die Dokumentenmappe aufgenommen werden):

- Deckblatt

- ggf. vorhandene Originalunterlagen, Pass, Personalausweis etc.

- Niederschrift Teil | (Unterschrift Ast, Dolmetscher, AVS-Mitarbeiter erforderlich)

- 8 10 Belehrungen in deutsch und fremdsprachig (Unterschrift Ast, Dolmetscher,
erforderlich)

- EURODAC-Belehrungen in deutsch und fremdsprachig (Unterschrift Ast, Dolmet-
scher, AVS-Mitarbeiter erforderlich)

- Einverstandniserklarung zur Erfassung der Religionszugehdrigkeit im AZR (Unter-
schrift Ast, Dolmetscher erforderlich)

- sonstige Schreiben

- Passkopien

Die Scanvorblatter SAKL und SAUK werden in der Asservatentasche aufbewabhrt.

Der Kontrollbogen wird zur weiteren Verwendung fir den Entscheider vorne in die Doku-

mentenmappe eingelegt.

Abschliel3end erfolgt die Weiterleitung der elektronischen Akte sowie der Dokumenten-

mappe an den zust. Entscheider.

b) Mit ed-Behandlung in Organleihe

Der Asylsuchende erscheint nach erfolgter Weiterleitung durch die AE in der zustandigen
AS zur Asylantragstellung. Erscheint ein Auslander ohne BUMA, so ist dieser zunachst an
die AE zu verweisen (weitere Bearbeitung nur bei Vorliegen der BUMA).

Aufrufen des Datensatzes in MARIS anhand der Daten der BUMA.

Sind Falschungsmerkmale an der BUMA festzustellen oder bestehen Zweifel darlber,
dass die ankommende Person mit der auf dem Lichtbild identisch ist, wird eine neue Akte
in MARIS angelegt und eine erneute ed-Behandlung einschlie3lich Aufnahme eines elekt-
ronischen Lichtbildes durchgefuhrt.

Meldet das BKA dass Personenidentitat vorliegt, ist die Vorakte und die Verfahrensakte
mit der Personenreferenz Agleiche Person

Wird nach Aufruf des Datensatzes festgestellt, dass sich die Vorakte bereits im Archiv be-
findet, weil diese nach Ablauf von 8 Wochen auf Grund einer nicht erfolgten wirksamen
Asylantragstellung systemseitig aus der Registratur in das Archiv weitergeleitet wurde, ist
eine neue Akte aus der Vorakte - ggf. als 820 Folgeantrag - anzulegen und eine erneute
ed-Behandlung einschlie3lich Aufnahme eines elektronischen Lichtbildes durchzufihren.
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Eine neue Akte ist dann mit der Verfahriensar!:
felsfrei festgestellt wird, dass der Antragsteller von einer weiterleitenden Behdrde (Grenz-

behorde, ABH, AE) nach § 20 Abs. 2 oder § 22 Abs. 3 AsylVfG bzw. von der zustandigen

AE nach § 23 Abs. 2 AsylVIG ordnungsgemal belehrt wurde, jedoch seiner Verpflichtung

sich zu dem vorgegebenen Termin zu melden aus eigenem Verschulden nicht Folge ge-

leistet hat (n&heres hierzu siehe "Folgeantrag ohne Erstantrag”).

Hinweis: Dur ch di e | bernahme der Person aus dler V
neue AkdtsiehBrgestellt, dass die Personennummer aus der Vorakte in die neue Ak-
te Ubernommen wird und alle Akten der Person spater in einer Personensicht ersichtlich
sind.

In den Fallen, in denen fir mehrere Personen bereits eine Vorakte im Rahmen der ed Be-
handlung in Organleihe zu einem AZ angelegt wurde, es jedoch nicht bei allen Personen
zur Asylantragstellung kommt (z. B. Untertauchen einer Person), ist eine Aktenteilung vor-
zunehmen. Fur die erschienene(n) Person(en) wird die Vorakte zur Verfahrensakte aufge-
baut. Die abgeteilte, sog. Strichakte, fur die nicht erschienene(n) Person(en) verbleibt in
der Registratur. Hinweise zur Verfahrensweise bei Aktenteilung finden Sie im entspre-
chenden Leitfaden.

Aufbau der Vorakte

Insbesondere ist vor Aufbau der Vorakte zu prifen, ob das in der Vorakte gespeicherte
Lichtbild des Antragstellers den Qualitatsanforderungen hinsichtlich der Speicherung im
AZR entspricht. Werden hierbei Qualitatsmangel festgestellt, ist vor der AZR-Erstmeldung
ein neues Lichtbild aufzunehmen und in MARIS zu erfassen. Die Ubertragung des Licht-
bildes an das AZR erfolgt dann automatisch im Rahmen der AZR-Erstmeldung.

Wurde irrtimlich ein mangelhaftes Foto in das AZR ubertragen, ist dieses zu l6schen und
anschlieRend ein qualitativ ausreichendes Lichtbild einzustellen.

Im Hinblick auf die zu erstellende Aufenthaltsgestattung ist sicherzustellen, dass im Rah-
men der Voraktenanlage sowohl die KorpergroRRe als auch die Augenfarbe des Antragstel-
l ers in der Maske ADetails Per sohrderfasserf asst i s
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Uberprifung/Auswertung des Rechercheergebnisses

Hinweis: Liegt zum Zeitpunkt der wirksamen Asylantragstellung noch keine Auswertung
des Rechercheergebnisses des BKA im nationalen Verfahren vor und seit Anlage der
Vorakte sind mehr als 4 Arbeitstage vergangen, ist dies unter Nennung der EURODAC-
Nummer per eMail dem Referat 122 unter folgender Adresse mitzuteilen:

Aus Outlook: *marissecondlevelsupport@bamf.bund.de
Aus MARIS: MARiISSecondLevelSupport2@bamf.bund.de

Eine Mitteilung an das Referat 122 erfolgt auch in den Fallen, in denen nach Ablauf von 4
Tagen kein Ergebnis aus EURODAC vorliegt und eine entsprechende eMail von
EURODAC-Check-Request eingegeangen ist. Die eMail ist mit dem Betreff ARec helrche
BKARA an di édressegveitereulditen. |

Kein Treffer

Die im Rahmen der ed Behandlung in Organl ei he
Erstantrag i vervollstandigt. Die weitere Verfahrensweise erfolgt mit Ausnahme der bereits

erfolgten ed-Behandlung und der Aushandigung der EURODAC-Belehrung wie bei Erstan-
tragsannahme ohne Vorakte. Ggf. Nacherfassung von nicht ed zu behandelnden Kindern.

(Im Rahmen der Organleihe sind diese nicht erfasst worden).

Ergeben sich bei Antragstellung Anderungen oder Erganzungen der Fiihrungspersonalien,
sind die im Rahmen der ed Behandlung in Organleihe erfassten Personalien entspr. zu
andern. Die schriftiche Anderungsmitteilung an alle beteiligten Stellen erfolgt mit Doku-
mentenvorlage D0114 i.V.m. DO773. N2 her es hi er z AndelunegJore Pets;at er

~

nendaten/Erfassungvon Alla s per sonal i eni.

Treffer auf Grund Asylrechts

Wird im Rahmen der RecheoateniegoitmfiddrsMgskeelAE
kenntnisse aufgrund des Asylrechts vorliegen und der INPOL-Ausdruck liegt noch nicht

vor, kénnen weitere Verfahren tber die D-Nummer in der MARiS-Suchmaske oder mit Hil-

fe der Polizei vor Ort ermittelt werden.

Hinweis: Aufgrund mangelnder wirksamer Antragstellung kann bei einer Vorakte mit ed-
Behandlung in Organl ei he-ondiecrhtv evrodne cekit neens: [FAoM egh
gegangen werden.
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Die Vorakte wird in diesen Fallen nicht zu einem Antrag aufgebaut, sondern nach Bearbei-
tung der Mehrfachidentitat in das Archiv weitergeleitet.

Bei wirksamer Folgeantragstellung ist die Folgeantragsakte aus dem letzten ordnungsge-
ma C gestellten Vor vermfeanlmreenn i mi tn eAiRe rAkd re fi¢|men z u
Sollte es sich bei der weiteren Akte ebenfalls um eine Vorakte handeln, ist diese Vorakte
von der fur die Antragsannahme zustandigen Aul3enstelle wie eine normale Vorakte zu
behandeln. Mafl3gebend hierbei ist die zeitlich zuerst angelegte Vorakte.

ba) Bearbeitung der Mehrfachidentitat

Bei Weiterl eEt galgnii ns eABKeAst 2 ti it g tgii dwier cRed yeg tearz
gleicher D-Nummer i zu all en Ver f ahr eMumnidee gesetPteDies on 1
Vorakte erscheint in AAnerkennung ewghesbhé@n?i

Nach Weiterleitung der Vor akltiegtienfi,Alwmdrodesnb erra

genannte Beteiligte mit Dokument "MFI Mitteilung ABH" (D0104) Gber die MFI informiert.

Ggf. ist zuvor die AulRenstelle in MARIS zu erfassen.

- Ausléanderbehorde(n) mit INPOL-Ausdruck

- Aufnahmeeinrichtung(en)

- zust. Polizeidienststelle mit INPOL-Ausdruck

- ggf. Verwaltungsgericht(e) mit INPOL-Ausdruck

- gaf. Verfahrensbevollméchtigte (der "MFI Mitteilung ABH" D0104 ist das An-
schreiben an den RA D0247 beizufligen)

- gof. Ast

Die Benachrichtigung der ABH sowie der zustandigen Polizeibehérde erfolgt per Telefax,
damit diese ggf. aufenthaltsbeendende bzw. ordnungs- oder strafrechtliche MalRnahmen

einleiten konnen.

AnschlieCend i gldichePersonRiefiegbrr Aas Kontext menyg
Person zu setzen. Die vom System gesetzte Ref er enz AAkt e-Nmimmevguidie i ¢ h e
de bei beiden Akten mit dem entsprechenden Referenztyp tberschrieben.

Eine ARotfarbungf erfolgt ni cht. Die weiterer
und dem malfigeblichen verfahren aufgenommen werden.

NachEr | edi gung all er Arbeiten i st eNire \Aa rdahk tvei
terzuleiten.

Die Mitteilung Uber die MFI bzw. der INPOL-Ausdruck ist spater in die fortzufihrende Akte

zu kopieren.
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bb) Entgegennahme Folgeantrag

In den Féllen, in denen das Vorverfahren abgeschlossen ist und vom Antragsteller ein
AFol ge a®rwg rmgc Wad,fist zu priufen, ob die AuRenstelle fiir die Entgegennahme
des Folgeantrages zustandig ist.

Sofern die AuRenstelle nicht fir die Entgegennahme zustandig ist, wird wie bei unwirksa-
mer personlicher Folgeantragstellung verfahren und der Antragsteller an die fur ihn zu-
standige Aul3enstelle des Bundesamtes verwiesen.

Ist die AuRRenstelle fir die Entgegennahme des Folgeantrages zustandiqg, erfolgt die weite-
re Verfahrensweise wie bei normaler Folgeantragstellung durch Ubernahme der Person
aus dem |l etzten Aordnungsgem2Cenfi Verfahren |
Dadurch wird sichergestelltefihdwirds di ese APer s

Treffer auf Grund Auslanderrecht

Wird der Antragsteller im Rahmen der Personensuche im AZR gefunden, erfolgt die Mel-
dung als Asylantragsteller nicht als Erstmeldung, sondern als Folgemeldung im bereits
bestehenden AZR-Datensatz.

Qualitatsmangel

Liegen Qualitatsmangel im nationalen Verfahren und/oder in EURODAC vor, ist ggf.

eine erneute ed-Behandlung durchzufuhren. Die Verfahrensweise hierzu ist abhéangig da-

von, ob die ed-Behandlung mittels Livescan oder mittels Papier-FABI durchgefuhrt wurde.
Ausf ¢hrungen hi er zu HdiBehdnellang Biitets LivescanEmaute Ed | A
Behandlung wegen Qualitatsmangelnfi b zBd-Behafdlung mittels FABI/Riickmeldung

der Rechercheergebnisseri .

Basiert die Nicht-Auswertbarkeit der FABI auf manipulierten Fingerkuppen, ist gem. den
Verfahrensr egel wManpelierte Fingerkigpenfit e U hndre r f a

EURODAC-Treffer
Vervollstandigung der Vorakte und Weiterleitung an den zustandigen Entscheider ohne
Vergabe eines Anhorungstermines. Die Checkliste Dublinverfahren (D1164) ist entspre-
chend anzukreuzen.
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Hinweis: Liegt ein EURODAC-Treffer vor, ist es unbedingt erforderlich, die eMail, die Uber
den EURODAC-Treffer informiert, in die MARIiS-Schriftstiickliste aufzunehmen.

Aus technischen Grinden kann diese eMail derzeit nicht systemgesteuert in die MARIS-
Schriftstuckliste aufgenommen werden. Der Text der eMail ist deshalb in ein Word-
Dokument zu kopieren, auf dem Desktop abzulegen und anschlieBend in die MARIS-
Schriftstickliste aufzunehmen. Das aufgenommene Worddokument wird in der Schrift-
st¢ckliste zun?2chst mi Wordfie ra nBjezeii gh n wmg
dem Indizierbegrif f AEURIQDeAC er i umbenannt werden.

Ariuns ps ¢

VIS-Treffer
Vervollstandigung der Vorakte und Weiterleitung an den zustandigen Entscheider ohne
Vergabe eines Anhorungstermins. S. hierzu auchdieReg el ungen ViSm. Kap .
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Dienstanweisung
far das
AVS

Erstantrag - schriftlich
Hinweis: Die Asylantragstellung minderjahriger Kinder nach § 14a AsylVfG sowie die An-

tragstellung unbegleiteter oder begleiteter minderjahriger Kinder, ist im Kapitel AAsy1 a
tragstell ung mi ngesomderfgéregeltger Ki nder i

Allgemeines
Eine schriftliche Antragstellung im Erstverfahren kann nur in den Fallen des § 14 Abs. 2
Nr. 1-3 AsyIVfG erfolgen.

Grundsatzlich besteht in diesen Fallen keine AE-Wohnpflicht.

Ausnahme: Sofern die Voraussetzungen des § 14 Abs. 2 Satz 1 Nr. 2 noch vor der Ent-
scheidung des Bundesamtes entfallen sind, z.B. nach Haft- oder Krankenhausentlassung,
besteht AE-Wohnpflicht (§ 47 Abs. 1 Satz 2 AsylVfG).

Im Falle einer unwirksamen schriftlichen Antragstellung sind die Originalunterlagen an den
Absender zuriickzusenden.

Die Prifung, ob die Voraussetzungen flr eine schriftliche Antragstellung in der AS vorlie-
gen, oder ob die Zustandigkeit einer anderen AS gegeben ist erfolgt durch L-AVS oder
einen hierflr beauftragten Mitarbeiter.

Soweit schriftliche Antradge durch "nicht verfahrensfahige Personen" oder durch deren Be-
vollméachtigte gestellt werden, die nicht zugleich gesetzliche Vertreter (Eltern) oder Vor-
mund dieser Personen sind, liegt kein wirksamer Antrag vor. In diesen Fallen wird der An-
trag an die zustandige ABH weitergeleitet und diese aufgefordert, die Bestellung eines
Vormundes einzuleiten, damit dieser einen rechtswirksamen Antrag fur den Minderjahri-
gen beim Bundesamt stellen kann.

Hinweis: Werden schriftliche Antrage durch kirchliche Organisationen gestellt, sind diese
vor dem Scannen dem zustandigen Entscheider zur Prifung und weiteren Veranlassung
vorzulegen.

Fur das Referat M 30 gilt eine gesonderte Verfahrensweise, auf die hier nicht naher
eingegangen wird.
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Zustandigkeit

Grundsatzlich ist die AS zustandig, die dem Wohnort des Antragstellers am nachsten liegt
und die das HKL bearbeitet. Geht ein schriftlicher Antrag in einer nicht zustandigen AS ein,
wird der schriftliche Antrag eingescannt und als Posteingang mit entsprechendem Betreff
zusammen mit allen Unterlagen an den L-AVS der zustandigen AS weitergeleitet.
Hinsichtlich der Verfahrensweise bei der Aktenanlage, wird auf den Leitfaden "Aktenanla-
ge schriftliche Erstantrage"” verwiesen

Datum der Antragstellung

Sofern die Aktenanlage nicht am Tag des Posteingangs des schriftlichen Asylantrages
erfolgt, ist das Datum der Asylantragstellung mit dem Datum des Posteingangs des
schriftlichen Asylantrages beim Bundesamt einzugeben.

Datum der Ersteinreise

Bei schriftlich gestellten Asylantragen liegen dem Bundesamt i.d.R. keine genauen Anga-
ben zum Ersteinreisedatum vor. Ist im Rahmen der Aktenanlage das tatséchliche Datum
der Ersteinreise nicht bekannt, ist als vorldufiges Ersteinreisedatum das Datum der An-
tragstellung (Datum des Posteingangs) zu erfassen. Das tatsachliche Datum der Erstein-
reise ist entweder durch Nachfrage bei der zustandigen ABH oder im Rahmen der Anho-
rung zu ermitteln. Konnte das tatsachliche Datum der Ersteinreise ermittelt werden, ist
das vorlaufig erfasste Einreisedatum in MARIS und - sofern die Erstmeldung durch die
ABH bereits erfolgt ist - ggf. im AZR entsprechend zu korrigieren.

AZR-Meldung

Grundsatzlich erfolgt keine AZR-Erstmeldung fur die Falle des 8§ 14 Abs. 2 AsylVfG durch
das Bundesamt. Die Erstmeldung erfolgt hier durch die ABH.

Ist die Erstmeldung des Antragstellers durch die ABH bereits erfolgt, ist im bereits beste-
henden Datensatz in der AZR-Folgemeldung "Asylverfahren" die Asylantragstellung mit
dem Datum des Posteingangs des Asylantrages beim Bundesamt zu erfassen. Aul3er-
dem ist das im AZR erfasste Datum zur Ersteinreise mit dem in MARIS gespeicherten Da-
tum abzugleichen und ggf. das in in MARIS vorlaufig erfasste Ersteinreisedatum dem im
AZR erfassten Datum anzupassen.

Fur die Falle, in denen die ABH um Erstmeldung des Antragstellers im AZR gebeten wur-
de, ist nach Ablauf von 2 Wochen zu priufen, ob die Erstmeldung erfolgt ist und ggf. die
Asylantragstellung zu erfassen sowie die Daten im AZR und in MARIS bzgl. der Erstein-
reise abzugleichen.
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Hinweis: Erscheint der Auslander nach Entlassung aus einer in 8 14 Abs. 2, Satz 2
AsylVIG genannten Einrichtung (z.B. Haft oder Krankenhaus) in der AE / beim Bundesamt
und es besteht noch eine AE-Wohnpflicht, so kann das Bundesamt die Erstmeldung im
AZR vornehmen, soweit dies noch nicht durch die ABH erfolgt ist. Das gleiche gilt auch fur
die Falle, in denen der Ast. nach Haftentlassung vor der Entscheidung untertaucht.

Aufenthaltsgestattung

Grundsatzlich ist in den Fallen des 8§ 14 Abs. 2 AsylVIG fir die Ausstellung einer AG die
ABH zustandig. Eine Ausnahme gilt lediglich wenn die in § 14 Abs. 2 AsylVfG genannten
Voraussetzungen entfallen, noch keine Entscheidung des Bundesamtes ergangen ist und
somit Wohnpflicht in einer AE besteht. (z.B. nach Entlassung aus der Haft oder Kranken-
haus).

Belehrungspflicht nach 8 14 Abs. 1 Satz 2 AsyIViG

Entgegen der Verfahrensweise bei personlicher Erstantragstellung, wonach die Belehrung
nach § 14 Abs. 1 AsylVfG zusammen mit der Belehrung tber die Pflicht zur Asylantrag-
stellung nach 8 23 Abs. 2 AsylVfG durch die AE erfolgt, ist im Falle der schriftlichen An-
tragstellung die Belehrung durch das Bundesamt nachzuholen. Dies erfolgt zusammen mit
der Belehrung nach 8 10 AsylVfG. Die Belehrungen nach § 14 Abs. 1 AsylVfG werden mit
den Ubrigen Unterlagen automatisch erstellt und ausgedruckt.

Ed-Behandlung

Die ed-Behandlung findet grundsétzlich im Rahmen der Anhorung statt. Sofern keine An-
horung durchgefihrt wird, ist/sind der/die Antragsteller mit Dokument DO075 zur ed-
Behandlung zu laden.

Konnte eine ed-Behandlung durch das Bundesamt durchgefiihrt werden, erfolgt die Uber-
mittlung der Fingerabdruckblatter an das BKA sowie die Ubertragung des Lichtbildes an
das AZR wie bei personlich gestellten Erstantragen.

Niederschrift Uber das persdnliche Gesprach

Auch bei schriftlich gestellten Antragen auf internationalen Schutz ist das personliche Ge-
sprach zur Bestimmung des fir die Prifung des Antrages zustandigen Mitgliedstaates
durchzufihren.

Sofern eine Anhorung zeitnah, d.h. innerhalb der Fristen fir ein Wiederaufnahme-
/Aufnahmeersuchen, nach der Antragstellung erfolgen kann, ist das personliche Gesprach
im Rahmen der Anhoérung durchzufihren.

Hierbei muss sichergestellt sein, dass das Ubernahmeersuchen an den Mitgliedstaat in-
nerhalb der Frist gestellt werden kann.
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Fur die Wiederaufnahme-/Aufnahmeersuchen sind folgende Fristen zu beachten:

Fristentabelle im Kapitel ADublinverfahreni

Kann die Anhdrung nicht innerhalb der o.g. Fristen durchgefiihrt werden, ist der Antrag-
steller mit Ladungsschreiben D1257 (bei anwaltlicher Vertretung D1258) zum personlichen
Gesprach, sowie zur ed-Behandlung, baldméglichst zu laden.

Handelt es sich bei dem schriftichen Antrag um einen unbegleiteten Minderjahrigen, ist
das Ladungsschreiben nur dann zu versenden, wenn der unbegleitete Minderjahrige das
14. Lebensjahr vollendet hat.

Hat der unbegleitete Minderjahrige das 14. Lebensjahr noch nicht vollendet, ist die Nieder-
schrift Uber das personliche Gesprach D1293 zusammen mit den anderen Unterlagen an
den Postempfanger zu senden.

Handelt es sich bei dem schriftichen Antrag um einen Haftfall und das persénliche Ge-
sprach wurde bereits durch die BPol durchgefihrt, ist diesbzgl. durch die Aul3enstelle
nichts mehr zu veranlassen.

Im Ubrigen ist das personliche Gesprach entweder durch einen Mitarbeiter des AVS, der
vor Anhorung die Fingerabdriicke in der JVA abnimmt, zu fihren oder das Gesprach findet
im Rahmen der Anhérung in der JVA durch den Entscheider statt, sofern die Anhérung
innerhalb der vorgegebenen Fristen durchgefiihrt werden kann.

Ausdruck und Versand der Unterlagen
Sofern zusatzlich zu den systemseitig erstellten Unterlagen weitere Unterlagen erstellt und
versandt werden sollen, sind diese manuell zu erstellen, zu speichern und protokolliert zu
versenden.
AuRerdem sind dem Antragsteller bzw. dessen RA folgende Merkblatter zu (ibersenden:?

- Merkblatt fur alle Antragsteller (Kurzfassung DXXXX)

- Merkblatt fur Personen, fur die das Dublinverfahren durchgeftihrt wird (Langfassung

DXXXX)

Wird der Antragsteller durch einen RA vertreten, werden die fur den Antragsteller be-
stimmten Unterlagen per Einschreiben an den RA versandt. Sollen die Unterlagen an den
Antragsteller Ubersandt werden, erfolgt dies mit PZA. Die Mitteilung an die ABH erfolgt per
Faxversand.

’ Die Europaische Kommission wird Ende Februar 2014 die offiziellen Merkblatter zur Verfligung stellen. Bis
diese Merkblatter in verschiedenen Sprachen zur Verfligung stehen, ist lbergangsweise das Informations-
blatt D1260 in Deutsch und i sofern vorliegend - in seinen fremdsprachlichen Ubersetzungen zu versenden.
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